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Apresentacao

Novamente, tenho a satisfagdo de apresentar um material para o uso didrio daqueles
que trabalham com autoridades publicas e eventos.

A época em que dirigi o Cerimonial da Assembleia Legislativa lancei dois livros de bolso
intitulados “Normas do Cerimonial Publico”, com a legislacdo do Protocolo Brasileiro.
Cada edi¢cdo com 500 exemplares. Ambos continham o Decreto Federal n? 70.274, de
1972 (Normas do Cerimonial Publico Brasileiro), a Lei Federal n? 5.700, de 1971
(Normas do Uso dos Simbolos Nacionais) e o Decreto Estadual n? 11.074, de 1978
(Normas do Cerimonial Publico do Estado de Sao Paulo).

Em 2009, na posi¢ao de Chefe do Cerimonial da Prefeitura da Cidade de S3ao Paulo e
gragas ao apoio do Grupo Accor, lancei mais um livro de bolso sob o titulo “Os 3 B’s do
Cerimonial”, com 5 mil exemplares. Além da legislagao citada, acrescentei alguns
conceitos e anotagdes praticas de Cerimonial e a Portaria Normativa MD n2 660, de
2009, do Ministério da Defesa, com as Normas do Cerimonial Militar. Os trés foram
distribuidos gratuitamente para érgaos publicos, escolas e nos cursos e palestras que
ministrei.

Agora, ap0s vivenciar importantes oportunidades de trabalho junto a autoridades de
diversos setores e segmentos, e tendo como referéncia as indagacdes e sugestdes dos
milhares de alunos que reuni ao longo dos anos nos Cursos e Palestras de Cerimonial
Publico, decidi oferecer um material ainda mais pratico e ao mesmo tempo didatico. O
livro de bolso “Normas do Cerimonial Publico Brasileiro — Comentarios de Carlos
Takahashi” busca reunir no mesmo material a legislagdo mais importante da drea com
0s meus comentarios para a sua aplicabilidade no cotidiano.

Utilizo o formato de bolso porque ndao desejo que este material fique nas prateleiras
das bibliotecas. Gracas a generosidade dos colegas, encontro os livros anteriores nas
maos de cerimonialistas do Governo Federal, dos Parlamentos, dos Tribunais, das
Forgas Armadas, das Prefeituras e Camaras Municipais, das Empresas e das Escolas.
Desejo que o presente livro de bolso cumpra o mesmo papel, ou seja, auxiliar as
pessoas, esclarecer suas duvidas e melhorar a qualidade do Cerimonial.

Agradeco aos meus amigos pelo constante incentivo: Gilberto Kassab, Ministro das
Cidades, Walter Feldman, Secretario Geral da Confederacdo Brasileira de Futebol e
Atushi Yamauchi, Conselheiro da Sociedade Brasileira de Cultura Japonesa. Os trés
foram fundamentais para que eu me situasse na drea de Cerimonial. Mais
recentemente, o Deputado Estadual Coronel Camilo, Lider da Bancada do PSD na
ALESP, tem me apoiado na ampliagao deste trabalho.

Ofereco este trabalho aos Colegas Cerimonialistas e a todos os Profissionais que
cuidam dos Ritos e dos Mitos, com conhecimento, elegancia, empenho, harmonia e
alegria. Desejo-lhes Sucesso com Felicidade!

Carlos Takahashi — 2015




Em tempos modernos, as Solenidades sao necessarias?

O homem, desde a antiguidade, criou regras de convivéncia para estabelecer seu
espaco psicossocial entre seus semelhantes, como forma de exercer sua influéncia
sobre os demais (Poder). Nos ambientes familiar, social e profissional, o ser humano
necessita dessas regras para se comunicar com o meio, sem recorrer a forga fisica
como faziam os nossos ancestrais primitivos.

Essas regras ganharam forma e conteudo: Educagdo — Etiqueta — Protocolo.

E através da aplicagdo da Educagdo que a coexisténcia respeitosa entre os membros de
uma familia ou de uma comunidade consegue assegurar a sua harmonia. Quando as
relacdes se ampliam para universos mais amplos e ndo uniformes, a Etiqueta Social e a
Etiqueta Corporativa cumprem as fungdes de estabelecer a hierarquia e as formas de
tratamento, além de padronizar os usos e costumes por convengdes e acordos. Em
ambientes ainda mais complexos, com a participacdo de Governos, o Protocolo é
empregado para garantir os direitos e privilégios das autoridades e das institui¢des.

O Cerimonial relne todo esse conhecimento e tem a missdao de aplica-lo em situacdes
concretas para que os Eventos acontegam na dire¢ao dos objetivos definidos por seus
realizadores, sem constrangimentos. Sempre vale a pena ressaltar que o ser humano
possui sentimentos nobres como a bondade, a generosidade e a solidariedade, e
alguns ndo tdo nobres como a vaidade, a soberba e a intolerancia. Diante desse quadro,
o carater disciplinador do Protocolo e a mitua compreensdo criada pela Etiqueta,
auxiliam a Educagdo na formagao de uma sociedade mais harmoniosa.

Ha pessoas que questionam a necessidade de realizagao de ceriménias e solenidades
porque desconhecem a sua finalidade agregadora (reune setores produtivos +
governos + formadores de opinido + mercado consumidor), comunicadora (transmite a
imagem institucional do realizador com o seu publico) e motivadora (marca o
“pontapé” inicial de um evento, cuja realizagdo foi fruto de muito trabalho dos seus
idealizadores e colaboradores e também cria a atmosfera favordvel para a
concretizagdo dos seus objetivos). O esteredtipo de solenidades longas, cansativas e
com pouco publico e baixa repercussao, surge da falta de conhecimento e
aprimoramento das técnicas de Cerimonial por pessoas que desconhecem a sua
importancia e realizam essas atividades desprovidas de conteudo e como “meras

formalidades”.

Encontrei um bom texto sobre este assunto na obra “O Livro da Politica”, Editora
Globo, 2003, no capitulo que relata o pensamento politico de Confucio (pensador
chinés nascido em 551 a.C. e pai da filosofia conhecida como Confucionismo):




“A importdncia do ritual — Muitas partes dos escritos de Confucio podem ser lidas
como um manual de etiqueta e protocolo, detalhando a conduta adequada para os
junzi (cavalheiros ou homens superiores) em vdrias situa¢des. Além disso, ele também
enfatizava que isso ndo deveria ser apenas um espetdculo vazio. Os rituais que
descrevia ndo eram so cortesias, serviam a um propdsito mais profundo. Os
participantes deveriam se portar com sinceridade, para que os rituais tivessem sentido.
Os servidores publicos ndo apenas tinham de cumprir seus deveres de maneira virtuosa,
como também precisavam ser vistos agindo com essa qualidade. Por esse motivo,
Confucio deu muita énfase as ceriménias e aos rituais, que também serviam de base
para a posicdo de vdrios membros na sociedade, e aprovd-los ilustrava sua tendéncia
ao conservadorismo.

As cerimdnias e os rituais permitiam ao povo mostrar sua devogdo aos que estivessem
acima dele na hierarquia, bem como sua consideracéio pelos que estivessem abaixo. De
acordo com Confucio, esses rituais deveriam permear toda a sociedade: desde
ceriménias reais e estatais até as intera¢bes sociais cotidianas, com participantes
observando meticulosamente seus respectivos papéis. Somente quando a virtude fosse
sincera e manifestada com honestidade a ideia da liderangca pelo exemplo funcionaria
com sucesso. Por essa razdo, Confucio considerava a sinceridade e honestidade as
virtudes mais importantes, lado a lado com a lealdade”.
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CERIMONIAL FEDERAL

&R Comentdrio do Autor: Cerimonial = E o conjunto de formalidades que se deve
seguir num ato solene, com a finalidade de dar-lhe ordem e dignidade,
evitando constrangimentos entre as pessoas que dele participam. Segundo o
Manual de Eventos da FAB — For¢ca Aérea Brasileira (2009): “Para que um
evento acontegca conforme as regras de cerimonial, devem-se aplicar alguns
procedimentos, como disciplina, hierarquia, elegéncia, respeito, cortesia, bom
senso, bom gosto e simplicidade. Esses procedimentos, quando corretamente
utilizados, possibilitam o alcance do sucesso nos eventos promovidos pelas
instituicées”. O Cerimonial Oficial ou Publico se fundamenta em Decretos, Leis,
Resolugbes e Portarias. Estas normas juridicas compéem o Protocolo Oficial.
Um anexo ao Protocolo Oficial é a Ordem Geral de Precedéncia.

Cerimonial
Publico

Protocolo Etiqueta

Decretos, Leis, Resolugbes e Regras de Conduta, Tradig¢des,
Portarias Costumes, Convengdes

Precedéncia

&R No Brasil, a consolidagdo das prdticas e disposicbes existentes sobre
cerimonial e precedéncia foram objeto de um livro, editado em 1918 pelo
Cerimonial da Presidéncia da Republica, de autoria de Hélio Lobo e Thierry
Fleming. No momento atual, vigora o Decreto Federal n? 70.274, de 9 de
margo de 1972, sendo indispensdvel uma revisdo, a fim de eliminar alguns
itens superados pelo tempo e pelas altera¢des administrativas.




Decreto n2 70.274, de 9 de margo de 1972

Aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribui¢do que Ihe confere o artigo 81, item
I, da Constituicao,

DECRETA:

Art . 12 S3o aprovadas as normas do cerimonial publico e a ordem geral de
precedéncia, anexas ao presente Decreto, que se deverdo observar nas solenidades
oficiais realizadas na Capital da Republica, nos Estados, nos Territorios Federais e nas
Missoes diplomaticas do Brasil.

&R Cada Estado da Federagdo e cada Municipio poderd elaborar sua propria
legislagdo de Cerimonial Publico, porém, as regras locais devem estar em
sintonia com a legislagdo federal pelo principio da competéncia na
elaboragdo da norma juridica.

Art . 22 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdao, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Brasilia, 9 de margo de 1972; 1512 da Independéncia e 842 da Repubilica.

&R Comentdrio do Autor: Este Decreto foi publicado em 1972, durante o periodo
da chamada “ditadura militar”. (Por essa razdo, o Poder Executivo possui
grande destaque, assim como as patentes militares)
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DAS NORMAS DO CERIMONIAL PUBLICO

&R Comentdrio do Autor: Na “Constelagcdo do Cerimonial” encontramos duas
grandes dreas de atuagdo do Cerimonial: 1. Oficial (Poder Executivo, Poder
Legislativo, Poder Judicidrio, Diplomdtico, Castrense ou Militar) e 2. Ndo
Oficial ou Privado (Corporativo, Empresarial, Universitdrio, Esportivo,
Religioso, Social, Artistico). Os eventos oficiais sGo promovidos pelos Poderes
Publicos (Unido, Estados e Municipios) e seguem rigorosamente as Normas do
Cerimonial Publico. Os eventos ndo oficiais sdo realizados por empresas,
associagbes e particulares em geral, que procuram seguir suas normas
internas, tradi¢oes ou convengodes; entretanto, com a presenc¢a de autoridades
publicas recomenda-se a aplicagéo do Cerimonial Oficial. Neste caso, o evento
serd considerado Misto ou Publico. A melhor definicdo dessa situacdo é
encontrada no Manual de Eventos da CNI — Confedera¢do Nacional da
Industria (2005): “No dambito empresarial, onde ndo existe nenhuma
regulamentagdo para solenidades, o mais correto é definir a precedéncia das
entidades ou empresas pela data de sua fundagdo ou cria¢do. Entretanto,
como nem sempre é possivel, usa-se a ordem alfabética. Existindo instituicoes
oficiais no mesmo evento, deverd ser obedecido o Decreto n? 70.274, com a
seguinte ordem de precedéncia: empresas publicas ou estatais e depois as
empresas privadas, respeitando-se o papel do anfitriGo. Da mesma forma,
deve-se observar o que dispoe o Decreto, estando presentes autoridades
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governamentais federais, estaduais e municipais.”.

CAPITULO |

Da Precedéncia

&R Comentdrio do Autor: Precedéncia = O critério pelo qual se estabelece uma
ordem hierdrquica de disposicdo e tratamento das autoridades e dignitdrios
de Estados e Nag¢bes, de uma instituigdo ou de um grupo social. Na Portaria
Normativa n? 660, do Ministério da Defesa, que trata das Normas de
Continéncia e do Cerimonial Militar, encontramos uma détima defini¢do de
Precedéncia: “Art. 142. A precedéncia atribuida a uma autoridade em razéo
de seu cargo ou fung¢do é normalmente traduzida por seu posicionamento
destacado em solenidade, ceriménias, reunides e outros eventos”.

Art . 12 O Presidente da Republica presidira sempre a cerim6nia a que comparecer.

&R Comentdrio do Autor: O Presidente da Republica tem a mais alta precedéncia
entre todas as autoridades publicas e personalidades civis neste pais, por isso,
possui a prerrogativa de presidir todas as ceriménias, inclusive as da iniciativa
privada. Ausente o Presidente, o Vice-Presidente assumird essa posi¢do. No
dmbito dos Estados, os Governadores também possuem essa mesma




prerrogativa, desde que ausentes o Presidente e o Vice-Presidente da
Republica. (art. 62.).

Paragrafo unico. Os antigos Chefes de Estado passardao logo apds o Presidente do
Supremo Tribunal Federal, desde que ndao exercam qualquer fungdao publica. Neste
caso, a sua precedéncia sera determinada pela fungdo que estiverem exercendo.

&R C.A.: Em alguns Tribunais Superiores é de praxe, por cortesia, oferecer um
local de destaque aos antigos Presidentes da Republica, mesmo que
atualmente exercam outros cargos publicos. E uma cortesia dessas cortes e
ndo uma regra. No dmbito do Estado de Séo Paulo, o Decreto Estadual n®.
11.074, de 1978, estabelece que os Antigos Governadores do Estado passaréo
logo apdés o Presidente do Tribunal de Justica, desde que ndo exercam
qualquer fungdo publica, pois, nesse caso, a sua precedéncia serd a do cargo
publico atual.

Art . 22 Ndo comparecendo o Presidente da Republica, o Vice-Presidente da
Republica presidira a cerimdnia a que estiver presente.

Pardgrafo Unico. Os antigos Vice-Presidente da Republica, passarao logo apds os
antigos Chefes de Estado, com a ressalva prevista no paragrafo unico do artigo 19.

Art . 32 Os Ministros de Estado presidirdo as solenidades promovidas pelos
respectivos Ministérios.

R C.A.: Alguns autores entendem que nos eventos dos Ministérios e de seus
orgdos subordinados, quando realizados nos Municipios, deve-se deslocar a
precedéncia maior ao Prefeito local por forca do artigo 10 deste Decreto e
pelo fato do Prefeito ser o anfitrido da cidade. SMJ, ndo entendo dessa forma,
pois se assim fosse o entendimento do legislador, ndo haveria sentido neste
artigo, uma vez que todos os eventos sdGo realizados em Municipios. O
Prefeito local preside apenas os eventos municipais, ou seja, aqueles cujos
agentes envolvidos e as consequéncias de seus atos estdo limitados ao
dmbito do seu territorio. Quando um Ministro de Estado, um Secretdrio
Estadual ou uma autoridade publica que representa outros Poderes de dmbito
federal ou estadual se desloca a um municipio, sua precedéncia deve ser
seguida conforme a Ordem Geral de Precedéncia.

Art . 42 A precedéncia entre os Ministros de Estado, ainda que interinos, é
determinada pelo critério histérico de criagdao do respectivo Ministério, na seguinte
ordem: Justica; Marinha; Exército; RelacOGes Exteriores; Fazenda; Transportes;
Agricultura; Educacdo e Cultura; Trabalho e Previdéncia Social, Aeronautica; Saude,
Industria e Comércio; Minas e Energia; Planejamento e Coordenacdo Geral; Interior; e
Comunicagdes.

&R C.A.: Relagdo atualizada em abril de 2013: 1. Casa Civil, 2. Justiga, 3. Defesa, 4.
Relag¢bes Exteriores, 5. Fazenda, 6. Transportes, 7. Agricultura, Pecudria e
Abastecimento, 8. Educag¢do, 9. Cultura, 10. Trabalho e Emprego, 11.
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Previdéncia Social, 12. Desenvolvimento Social e Combate & Fome, 13. Saude,
14. Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, 15. Minas e Energia, 16.
Planejamento, Or¢camento e Gestdo, 17. Comunicagcbes, 18. Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo, 19. Meio Ambiente, 20. Esporte, 21. Turismo, 22.
Integragdo Nacional, 23. Desenvolvimento Agrdrio, 24. Cidades, 25. Pesca e
Aquicultura, 26. Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica, 27. Seguranc¢a
Institucional, 28. Advocacia-Geral da Unido, 29. Controladoria-Geral da Unido,
30. Relagbes Institucionais da Presidéncia da Republica, 31. Presidéncia do
Banco Central do Brasil, 32. Comunicagdo Social, 33. Assuntos Estratégicos, 34.
Politicas de Promogdo da Igualdade Racial, 35. Politicas para as Mulheres, 36.
Direitos Humanos, 37. Portos, 38. Aviagdo Civil, 39. Micro e Pequena Empresa.
Fonte: Site da Presidéncia da Republica

§ 12 Quando estiverem presentes personalidades estrangeiras, o Ministro de
Estado das Relagdes Exteriores tera precedéncia sobre seus colegas, observando-se
critério analogo com relagdo ao Secretdrio-Geral de Politica Exterior do Ministério das
Relagdes Exteriores, que terd precedéncia sobre os Chefes dos Estados-Maior da
Armada e do Exército. O disposto no presente paragrafo ndo se aplica ao Ministro de
Estado em cuja jurisdigdo ocorrer a cerimonia.

§ 22 Tem honras, prerrogativas e direitos de Ministro de Estado o Chefe de
Gabinete Militar da Presidéncia da Republica, o Chefe do Gabinete Civil da Presidéncia,
o Chefe do Servigo Nacional de Informagdes e o Chefe do Estado-Maior das Forgas
Armadas e, nessa ordem, passarao apds os Ministros de Estado.

§ 32 O Consultor-Geral da Republica tem para efeitos protocolares e de
correspondéncia, o tratamento devido aos Ministros de Estado.

§ 42 Os antigos Ministros de Estado, Chefes do Gabinete Militar da Presidéncia da
Republica, Chefes do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica, Chefes do Servigo
Nacional de Informacdes e Chefes do Estado Maior das Forcas Armadas, que hajam
exercido as fungbes em carater efetivo, passardao logo apds os titulares em exercicio,
desde que ndao exergam qualquer fungao publica, sendo, neste caso, a sua precedéncia
determinada pela fungao que estiverem exercendo.

&R C.A.: Os famosos “ex” costumam ser motivo de preocupagdo nos eventos. Por
cortesia, nGo empregamos a expressdo “ex” na presenca dos proprios,
diferentemente da linguagem jornalistica. Para os antigos titulares dos
cargos do Poder Executivo asseguramos o tratamento pelo titulo do cargo
mais elevado: Presidente, Governador, Prefeito, Ministro, Secretdrio, sem
fazer referéncia as pastas que ocuparam. Quando, no mesmo evento,
tivermos dois ou mais antigos Prefeitos, é de bom senso citar o periodo em
que ocuparam o cargo como, por exemplo, Fulano de Tal, Prefeito na gestdo
1982 a 1986, Beltrano de Tal, Prefeito na gestdo 1996 a 2000. Tal deferéncia
ndo se aplica aos antigos representantes do Poder Legislativo. Ndo se
emprega a expressdo “sempre Senador” ou “sempre Deputado”. Sera tratado




simplesmente como senhor Fulano de Tal. A Assembleia Legislativa do Estado
de Sdo Paulo aprovou a Resolugdo n? 641, de 12 de agosto de 1983 (lei
interna) para que os “Ex-deputados Estaduais” fossem tratados por Deputado
Fulano de Tal e com o pronome exceléncia, dentro do recinto daquela Casa de
Leis. Recentemente, o Senado Federal e a Cdmara dos Deputados realizaram,
respectivamente, Sessoes Solenes de Devolug¢do Simbdlica dos Mandatos aos
parlamentares cassados por atos de excegdo durante o periodo dos governos
militares. Nesse novo contexto, o bom senso orienta que todos os “ex”
parlamentares sejam tratados, por cortesia, pelos titulos dos cargos que
ocuparam. Os membros do Poder Judiciario mantém seus titulos, uma vez que
seus cargos sdo vitalicios.

§ 52 A precedéncia entre os diferentes postos e cargos da mesma categoria
corresponde a ordem de precedéncia histérica dos Ministérios.

Art . 52 Nas missdes diplomaticas, os Oficiais-Generais passardo logo depois do
Ministro-Conselheiro que for o substituto do Chefe da Missao e os Capitaes-de-Mar-e-
Guerra, Coronéis e Coronéis-Aviadores, depois do Conselheiro ou do Primeiro
Secretario que for o substituto do Chefe da Missao. Paragrafo unico. A precedéncia
entre Adidos Militares sera regulada pelo Cerimonial militar.

Da Precedéncia nos Estados Distrito Federal e Territorios

&R C.A.: O Estado de Sdo Paulo possui o Decreto Estadual n® 11.074, de 1978, que
disciplina o seu Cerimonial Oficial.

Art . 62 Nos Estados, no Distrito Federal e nos Territérios, o Governador presidird
as solenidades a que comparecer, salvo as dos Poderes Legislativo e Judicidrio e as de
carater exclusivamente militar, nas quais sera observado o respectivo cerimonial.

&R C.A.: Tal disposi¢do se deve ao principio de harmonia e independéncia entre
os poderes. Cada chefe de Poder (Legislativo e Judicidrio) preside as
ceriménias no dmbito de suas Casas. Nesses casos, ao Chefe do Poder
Executivo (Governador) é dado o lugar de honra, ou seja, a direita de quem
preside a ceriménia.

Paragrafo Unico. Quando para as cerimoénias militares for convidado o Governador,
ser-lhe-a dado o lugar de honra.

Art . 72 No respectivo Estado, o Governador, o Vice-Governador, o Presidente da
Assembleia Legislativa e o Presidente do Tribunal de Justica terdo, nessa ordem,
precedéncia sobre as autoridades federais.

Paragrafo unico. Tal determinagdo ndo se aplica aos Presidentes do Congresso
Nacional da Camara dos Deputados e do Supremo Tribunal Federal, aos Ministros de
Estado, ao Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica, ao Chefe do
Gabinete Civil da Presidéncia da Republica, ao Chefe do Servigo Nacional de
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Informacgdes, ao Chefe do Estado-Maior das Forgas Armadas e ao Consultor-Geral da
Republica, que passardo logo apds o Governador.

Art . 82 A precedéncia entre os Governadores dos Estados, do Distrito Federal e
dos Territérios é determinada pela ordem de constituigao histérica dessas entidades, a
saber: Bahia, Rio de Janeiro, Maranhdo, Para, Pernambuco, S3o Paulo, Minas Gerais,
Goids, Mato Grosso, Rio Grande do Sul, Ceard, Paraiba, Espirito Santo, Piaui, Rio
Grande do Norte, Santa Catarina, Alagoas, Sergipe, Amazonas,
Parand, Guanabara (Excluido pelo Decreto n? 83.186, de 1979), Acre, Mato Grosso do
Sul (Incluido pelo Decreto n2 83.186, de 1979), Distrito Federal, e Territorios: Amap3,
Fernando de Noronha, Rondo6nia e Roraima.

R C.A.: A precedéncia atual entre os Estados da Federag¢do é: Bahia; Rio de
Janeiro; Maranhdo; Pard; Pernambuco; Sdo Paulo; Minas Gerais; Goids; Mato
Grosso; Rio Grande do Sul; Ceard; Paraiba; Espirito Santo; Piaui; Rio Grande
do Norte; Santa Catarina; Alagoas; Sergipe; Amazonas; Parand; Acre; Distrito
Federal; Mato Grosso do Sul; Rondénia; Tocantins; Amapd e Roraima. Existe
uma polémica com a precedéncia dos ultimos trés Estados, mas esta é a
ordem em que foram criados e aprovados nos artigos 13 e 14 dos Atos das
Disposi¢coes Transitorias da Constituigdo Federal de 1988.

Art . 92 A precedéncia entre membros do Congresso Nacional e entre membros
das Assembleias Legislativas é determinada pela ordem de criacdo da unidade
federativa a que pertencam e, dentro da mesma unidade, sucessivamente, pela data
da diplomagao ou pela idade.

Art . 10. Nos Municipios, o Prefeito presidira as solenidades municipais.

&R C.A.: Cabe destacar que este artigo diz respeito ds solenidades municipais, ou
seja, promovidas pela Prefeitura ou de iniciativa de entidades de dmbito
municipal. Ha eventos realizados nos municipios por iniciativa de Ministérios,
da Assembleia Legislativa, do Tribunal de Justica e do Governo do Estado,
através das Secretarias Estaduais, nos quais o Prefeito ocupard Lugar de
Honra. Nesses eventos, a presidéncia sera dos titulares daqueles orgdos.

Art . 11. Em igualdade de categoria, a precedéncia, em cerimobnias de carater
federal, serd a seguinte:

12 Os estrangeiros;
22 As autoridades e os funciondrios da Unido.
32 As autoridades e os funcionarios estaduais e municipais.

Art . 12 Quando o funcionario da carreira de diplomata ou o militar da ativa
exercer fungdo administrativa civil ou militar, observar-se-a a precedéncia que o
beneficiar.

11




Art . 13. Os inativos passarao logo apds os funcionarios em servigo ativo de igual
categoria, observado o disposto no paragrafo 42 do artigo 49.

Da precedéncia de Personalidades Nacionais e Estrangeiras

Art . 14. Os Cardeais da Igreja Catdélica, como possiveis sucessores do Papa, tem
situacdo correspondente a dos Principes herdeiros.

R C.A. Alguns podem questionar com o argumento de que o Estado é laico e que
ndo se deve dar ao Chefe da Igreja Catdlica esse privilégio. Na verdade, essa
consideragdo deve-se ao fato de que o Vaticano é um Estado soberano e o
Papa é considerado um Chefe de Estado, assim como um rei ou Imperador na
monarquia. Na sucesséo do Papa, qualquer um dos Cardeais espalhados pelo
mundo pode ser candidato e, portanto, os Cardeais assumem este papel
equivalente a Principes Herdeiros.

Art . 15. Para colocagdo de personalidades nacionais e estrangeiras, sem fungao
oficial, o Chefe do Cerimonial levara em consideracao a sua posicao social, idade,
cargos ou fungdes que ocupem ou tenham desempenhado ou a sua posicdo na
hierarquia eclesiastica.

R C.A.: Na Etiqueta Social a regra de precedéncia é 1. Anfitridéo, 2. Convidado de
Honra, 3. Demais Convidados (dentre eles a escala é a) Sexo Feminino, b)
Mais idoso e c) Cargo mais Graduado. No Cerimonial Oficial a escala é inversa,
ou seja, a) Cargo mais Graduado, b) Mais Idoso e c) Sexo Feminino). Essa
distingdo influencia a montagem de Mesa ou do Dispositivo de Honra. Pela
etiqueta social, as mulheres ndo sdo colocadas nas pontas, mas em eventos
publicos isso pode acontecer.

Paragrafo unico. O chefe do Cerimonial poderd intercalar entre as altas
autoridades da Republica o Corpo Diplomatico e personalidades estrangeiras.

Casos Omissos

Art . 16. Nos casos omissos, o Chefe do Cerimonial, quando solicitado, prestard
esclarecimentos de natureza protocolar bem como determinard a colocagdo de
autoridades e personalidades que ndao constem da Ordem Geral de Precedéncia.

&R Personagem importante na aplicagdo das normas do Protocolo Oficial, o
Chefe do Cerimonial é um profissional qualificado e experiente para
assessorar as autoridades no cumprimento de suas agendas e na condugéo de
seus mandatos. O cargo de Chefe de Cerimonial é inerente aos que
assessoram Chefes de Poderes (Executivo, Legislativo e Judicidrio), nas trés
esferas (Unido, Estados e Municipios — neste ultimo apenas dois Poderes, pois
ndo ha Poder Judiciario Municipal). Ndo hd, portanto, o cargo de Chefe de
Cerimonial de Ministros, Secretdrios e demais agentes publicos.
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Da Representacao
Art . 17. Em jantares e almogos, nenhum convidado podera fazer-se representar.

&R C.A.: A razdo deste dispositivo é ébvia. Na montagem do plano de mesa, o
organizador do almogo ou jantar procura compatibilizar os assentos de seus
convidados de acordo com a precedéncia de seus cargos, que seria
comprometida com a participacdo de representantes. No caso de algum
convidado especial enviar um representante, cabe ao Chefe do Cerimonial
consultar a autoridade anfitrid para dar o devido tratamento de colocd-lo a
mesa no lugar do representado ou em mesa préoxima.

Art . 18. Quando o Presidente da Republica se fizer representar em solenidade ou
cerimdnias, o lugar que compete a seu representante é a direita da autoridade que as
presidir.

&R C.A.: A direita de quem preside a solenidade é considerado o Lugar de Honra.
Ndo importa o cargo de quem representa o Chefe do Poder Executivo, seu
lugar é exatamente o do representado. A mesma regra ndo se aplica aos
demais Poderes ou as For¢as Armadas. Ver artigos 17 e 18. Uma observagéo
importante: O fato de estar sentado em lugar de honra, nGo dd ao
representante do Presidente da Republica o direito de encerrar a solenidade,
pois nesse caso, a tarefa serd do anfitriGo ou da mais graduada autoridade
presente ao evento, por cortesia.

§ 12 Do mesmo modo, os representantes dos Poderes Legislativo e Judicidrio,
qguando membros dos referidos Poderes, terdao a colocagdo que compete aos
respectivos Presidentes.

&R C.A.: Ao contrdrio da regra vdlida ao Poder Executivo, os representantes dos
Chefes dos Poderes Legislativo e Judicidario somente ocupardo os lugares de
seus Presidentes se forem membros daqueles Poderes, ou seja, Senadores,
Deputados Federais e Estaduais, Vereadores, Ministros dos Tribunais
Superiores, Desembargadores e Juizes. A prerrogativa do representante na
precedéncia do representado é exclusiva dos Chefes dos trés Poderes, ou seja,
um representante do Ministro de Estado, do Presidente de um Orgdo da
Administra¢do Direta ou Indireta, do Comandante de uma Unidade Militar,
ndo tem a prerrogativa da precedéncia da autoridade representada.

§ 22 Nenhum convidado poderd fazer-se representar nas cerimdnias a que
comparecer o Presidente da Repubilica.

&R C.A.: A mesma regra vale para os eventos com a presen¢a do Governador do
Estado. Pelo Decreto Estadual n® 11.074, de 5 de janeiro de 1978, que dispbe
sobre o Cerimonial Publico no Estado de Sdo Paulo, temos a observéncia de
uma regra pouco conhecida pelos cerimonialistas, ou seja, quem representa o
Governador senta-se no lugar de honra a direita do anfitrido, mas ndo fala na
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ordem dos oradores como se fosse o Governador. “Artigo 16 - em ceriménias
oficiais em que autoridades estaduais fizerem uso da palavra, a ordem dos
discursos seguird a ordem inversa de precedéncia dos respectivos oradores,
isto é, usard da palavra, em primeiro lugar, a autoridade de menor hierarquia
e, subsequentemente, os demais oradores até o de precedéncia mais alta,
cabendo ao Governador encerrar a solenidade, se a ela estiver presente”.

Dos Desfiles

Art . 19. Por ocasiao dos desfiles civis ou militares, o Presidente da Republica terd
a seu lado os Ministros de Estado a que estiverem subordinadas as corporagdes que
desfilam.

Do Hino Nacional

Art . 20. A execucdo do Hino Nacional so tera inicio depois que o Presidente da
Republica houver ocupado o lugar que lhe estiver reservado, salvo nas cerimonias
sujeitas a regulamentos especiais.

Paragrafo unico. Nas cerimOnias em que se tenha de executar Hino Nacional
estrangeiro, este precedera, em virtude do principio de cortesia, o Hino Nacional
Brasileiro.

&R C.A.: Na Lei Federal n® 5.700, de 1971, que dispbe sobre a forma e a
apresentagdo dos simbolos nacionais, esta cortesia é estabelecida. Cabe
ressaltar que o principio de cortesia existe entre autoridades e hinos, néo
havendo cortesia em relagdo as bandeiras de paises. A Bandeira Nacional nGo
cede seu lugar de honra a nenhuma outra bandeira. Exceto nas sedes de
embaixadas e consulados, pois sGo consideradas extensbes de territorios

estrangeiros.

Do Pavilhao Presidencial

Art . 21. Na sede do Governo, deverdo estar hasteados a Bandeira Nacional e o
Pavilhdao Presidencial, quando o Chefe de Estado estiver presente.

Paragrafo unico. O Pavilhdo Presidencial sera igualmente hasteado:

| - Nos Ministérios e demais reparticdes federais, estaduais e municipais, sempre
qgue o Chefe de Estado a eles comparecer; e

Il - Nos locais onde estiver residindo o Chefe de Estado.

Art. 21. O Pavilhdo Presidencial serda hasteado, observado o disposto no art.
27, caput e § 1°: (Redacdo dada pelo Decreto n2 7.419, de 2010)

| - na sede do Governo e no local em que o Presidente da Republica residir, quando ele
estiver no Distrito Federal; e (Redacdo dada pelo Decreto n2 7.419, de 2010)
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Il - nos drgaos, autarquias e fundagdes federais, estaduais e municipais, sempre que o
Presidente da Republica a eles comparecer. (Redacdo dada pelo Decreto n2 7.419, de

2010)

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo ao Pavilhdo do Vice-Presidente da
Republica. (Redacdo dada pelo Decreto n? 7.419, de 2010)

Da Bandeira Nacional

Art . 22. A Bandeira Nacional pode ser usada em todas as manifestagdes do
sentimento patriotico dos brasileiros, de carater oficial ou particular.

&R C.A.: Sendo a bandeira um simbolo do pais, ndo deve estar suja ou rasgada.
Deve-se levantar a bandeira até o topo do mastro. Em caso de hasteamento
em tripé, a bandeira nunca deve tocar o chéo.

Art . 23. A Bandeira Nacional pode ser apresentada:

| - Hasteada em mastro ou adricas, nos edificios publicos ou particulares, templos,
campos de esporte, escritérios, salas de aula, auditérios, embarcacdes, ruas e pracas,
em qualquer lugar em que lhe seja assegurado o devido respeito.

Il - Distendida e sem mastro, conduzida por aeronaves ou baldes, aplicada sobre
parede ou presa a um cabo horizontal ligando edificios, arvores, postes ou mastros;

lll - Reproduzida sobre paredes, tetos, vidragas veiculos e aeronaves;

IV - Compondo com outras bandeiras, pandplias, escudos ou pecas semelhantes;
V - Conduzida em formaturas, desfiles, ou mesmo individualmente;

VI - Distendida sobre ataludes até a ocasido do sepultamento.

Art . 24. A Bandeira Nacional estara permanentemente no topo de um mastro
especial plantado na Praca dos Trés Poderes de Brasilia, no Distrito Federal, como
simbolo perene da Patria e sob a guarda do povo brasileiro.

§ 12. A substituicao dessa Bandeira sera feita com solenidades especiais no 12
Domingo de cada més, devendo o novo exemplar atingir o topo do mastro antes que o
exemplar substituido comece a ser arriado.

§ 22. Na base do mastro especial estarao inscritos exclusivamente os seguintes
dizeres:

Sob a guarda do povo brasileiro, nesta Praca dos Trés Poderes, a Bandeira Sempre
no alto.

- visdo permanente da Patria.

Art . 25. Hasteia-se diariamente a Bandeira Nacional:
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&R C.A.: Por forca da Lei n? 12 157, de 23 de dezembro de 2009, hasteia-se a
Bandeira do Mercosul ao lado da Bandeira Nacional. A Bandeira do Mercosul,
por representar um organismo internacional de Estados soberanos, precede
as bandeiras estaduais e municipais, que representam unidades internas de
um Estado soberano.

| - No Paldcio da Presidéncia da Republica;
Il - Nos edificios sede dos Ministérios;
[l - Nas Casas do Congresso Nacional;

IV - No Supremo Tribunal Federal, nos Tribunais Superiores e nos Tribunais
Federais de Recursos;

V - Nos edificios sede dos poderes executivo, legislativo e judiciario dos Estados,
Territdrios e Distrito Federal;

VI - Nas prefeituras e Cdmaras Municipais;
VIl - Nas reparti¢Oes federais, estaduais e municipais situadas na faixa de fronteira;

VIII - Nas missdes Diplomaticas, Delegacao junto a Organismos Internacionais e
Reparticdes Consulares de carreira, respeitados os usos locais dos paises em que
tiverem sede;

IX - Nas unidades da Marinha Mercante, de acordo com as leis e Regulamentos de
navegaca, policia naval e praxes internacionais.

Art . 26. Hasteia-se obrigatoriamente, a Bandeira Nacional, nos dias de festa ou de
luto nacional em todas as reparti¢des publicas, nos estabelecimentos de ensino e
sindicatos.

&R C.A.: Observar a Lei Federal n? 5.700, de 1971, quanto a forma de
hasteamento.

Paragrafo Unico. Nas escolas publicas ou particulares, é obrigatério o hasteamento
solene da Bandeira Nacional, durante o ano letivo, pelo menos uma vez por semana.

R C.A.: Uma prdtica importante, mas em desuso. Lamentdvel essa falta de
civismo nas escolas.

Art . 27 A Bandeira Nacional pode ser hasteada e arriada a qualquer hora do dia
ou da noite.

§ 12. Normalmente faz-se o hasteamento as 8 horas e o arriamento as 18 horas.

§ 22. No dia 19 de novembro, Dia da Bandeira o hasteamento, é realizado as 12
horas, com solenidades especiais.

§ 32. Durante a noite a Bandeira deve estar devidamente iluminada.
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Art . 28. Quando varias bandeiras sao hasteadas ou arriadas simultaneamente, a
Bandeira Nacional é a primeira a atingir o tope e a ultima a dele descer.

&R C.A.: Quando bandeiras de dois ou vdrios paises devem ser hasteadas e os
seus hinos executados, cria-se uma confusGo. Hinos estrangeiros sdo
executados antes do Hino Nacional em cortesia, mas a Bandeira Nacional
deve ser a primeira a atingir o topo. O ideal é realizar primeiro o hasteamento
das bandeiras sob os acordes do Hino Nacional Brasileiro. Realizada essa
ceriménia, executam-se os hinos estrangeiros e, em seguida, o Hino Nacional.
Vale sempre a pena lembrar que ndo se devem hastear duas bandeiras no
mesmo mastro.

Art . 29. Quando em funeral, a Bandeira fica a meio-mastro ou a meia adriga.
Nesse caso no hasteamento ou arreamento, deve ser levada inicialmente até o tope.

R C.A.: a proporcionalidade entre as bandeiras e seus mastros é sempre
lembrada durante os dias de luto, quando se observam bandeiras do Brasil,
dos Estados e dos Municipios tocando o chdo quando hasteadas a meio-
mastro. A Lei Federal n? 5.700, de 1971, em seu artigo 21, estabelece que,
quando a Bandeira é hasteada em mastro colocado no solo, sua largura néo
deve ser maior que 1/5 nem menor que 1/7 da altura do respectivo mastro.

Pardgrafo Unico Quando conduzida em marcha, indica-se o luto por um laco de
crepe atado junto a langa.

Art . 30. Hasteia-se a Bandeira Nacional em funeral nas seguintes situagdes:
| - Em todo o Pais quando o Presidente da Republica decretar luto oficial;

R C.A.: A iniciativa do Luto Oficial determina a sua abrangéncia. Quando
decretado pelo Presidente da Republica, sua abrangéncia é em todo o
territorio nacional e sobre as bandeiras dos Estados, dos Municipios e das
Organizagodes publicas e privadas (exceto nas representagoes diplomadticas de
outros paises como Embaixadas e Consulados estrangeiros). Se o luto oficial
for decretado pelo Governador de Estado, sua autoridade sera sobre a
Bandeira do respetivo Estado e as bandeiras subsequentes. Se o luto oficial
for de iniciativa do Prefeito, sua autoridade serd sobre a Bandeira do

Municipio e as subsequentes.

Il - Nos edificios-sede dos poderes legislativos federais, estaduais ou municipais,
quando determinado pelos respectivos presidentes, por motivos de falecimento de um
de seus membros;

[Il - No Supremo Tribunal Federal, nos Tribunais Superiores, nos Tribunais Federais
de Recursos e nos Tribunais de Justica estaduais, quando determinado pelos
respectivos presidentes, pelo falecimento de um de seus ministros ou
desembargadores;
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IV - Nos edificios-sede dos Governos dos Estados, Territdrios, Distrito Federal e
Municipios por motivo do falecimento do Governador ou Prefeito, quando
determinado luto oficial para autoridade que o substituir;

V - Nas sedes de Missdes Diplomaticas, segundo as normas e usos do pais em que
estdo situadas.

Art . 31. A Bandeira Nacional em todas as apresentagdes no territério nacional,
ocupa lugar de honra, compreendido como uma posigdo:

| - Central ou a mais proxima do centro e a direita deste, quando com outras
bandeiras pavilhdes ou estandartes, em linha de mastros, pandplias, escudos ou pegas
semelhantes;

Il - Destacada a frente de outras bandeiras, quando conduzida em formaturas ou
desfiles;

Il - A direita de tribunas, pulpitos, mesas de reunisio ou de trabalho.

Paragrafo unico. Considera-se direita de um dispositivo de bandeira as direita de
uma pessoa colocada junto a ele e voltada para a rua, para a platéia ou de modo geral,
para o publico que observa o dispositivo.

&R C.A.: Pela norma, a Bandeira Nacional, quando instalada em mastro, fica
posicionada a direita de tribunas, pulpitos, mesas de reunidGo ou de trabalho e
ndo nas costas das autoridades como se observa em muitos eventos e
reparticoes publicas. Em outros paises, as bandeiras nacionais sdo utilizadas
até como cenografia, mas no Brasil existe a regra de instalar a Bandeira
distendida e sem mastro no artigo 34 deste Decreto.

Art . 32. A Bandeira Nacional, quando ndo estiver em uso, deve ser guardada em
local digno.

Art . 33. Nas repartigdes publicas e organizagdes militares, quando a Bandeira é
hasteada em mastro colocada no solo, sua largura ndo deve ser maior que 1/5 (um
quinto) nem menor que 1/7 (um sétimo) da altura do respectivo mastro.

&R C.A.: Esta determinag¢do objetiva conferir o devido respeito a Bandeira
Nacional. Nédo deve ser maior que 1/5 em relagéo ao mastro para que em dias
de luto oficial, quando ela for instalada a meio-mastro, nGo toque o chdo;
assim como ndo deve ser menor que 1/7 para néo pairar pequena no topo.

Art . 34 Quando distendida e sem mastro, coloca-se a Bandeira de modo que o
lado maior fique na horizontal e estrela isolada em cima ndao podendo se ocultada,
mesmo parcialmente por pessoas sentadas em suas imediagdes.

Art . 35. A Bandeira Nacional nunca se abate em continéncia.
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Das Honras Militares

Art . 36. Além das autoridades especificadas no cerimonial militar, serdo prestadas
honras militares aos Embaixadores e Ministros Plenipotenciarios que vierem a falecer
no exercicio de suas fungdes no exterior.

Paragrafo unico. O Governo pode determinar que honras militares sejam
excepcionalmente prestadas a outras autoridades.

CAPITULO Il

Da Posse do Presidente da Republica

&R C.A.: Dois momentos especiais no Cerimonial Oficial — a Posse do Presidente
da Republica e o Funeral de Chefe de Estado. Sdo dois ritos detalhados pelo
Decreto e que ndo permitem alteragbes a vontade do mandatdrio. Nos
Anexos, o Roteiro Oficial da Posse da Presidente da Republica em 12 de
Janeiro de 2015.

Art . 37. O Presidente da Republica eleito, tendo a sua esquerda o Vice-Presidente
e, na frente, o chefe do Gabinete Militar e o Chefe do Gabinete Civil dirigir-se-a em
carro do Estado, ao Paldcio do Congresso Nacional, a fim de prestar o compromisso
constitucional.

&R C.A.: Por questoes de seguranga institucional, o Presidente e o Vice-Presidente
da Republica sdo transportados em veiculos separados, mas compondo o
mesmo Cortejo Presidencial.

Art . 38. Compete ao Congresso Nacional organizar e executar a cerimoénia do
compromisso constitucional. O Chefe do Cerimonial recebera do Presidente do
Congresso esclarecimentos sobre a cerim6nia bem como sobre a participacdo na
mesma das Missdes Especiais e do Corpo Diplomatico.

Art . 39. Prestado o compromisso, o Presidente da Republica, com os seus
acompanhantes, deixara o Palacio do Congresso dirigindo-se para o Palacio do Planalto.

Art . 40. O Presidente da Republica serda recebido, a porta principal do Palacio do
Planalto, pelo Presidente cujo, mandato findou. Estardo presentes os integrantes do
antigo Ministério, bem como os Chefes do Gabinete Militar, Civil, Servico Nacional de
Informacgdes e Estado-Maior das Forgas Armadas.

Estardo, igualmente, presentes os componentes do futuro Ministério, bem como
os novos Chefes do Servigo Nacional de informagdes e do Estado-Maior das Forgas
Armadas.

Art . 41. Apos os cumprimentos, ambos os Presidentes acompanhados pelos Vices-
Presidentes acompanhados pelos Vices-Presidentes Chefes do Gabinete Militar e
Chefes do Gabinete Civil, se encaminhardo para o Gabinete Presidencial e dali para o
local onde o Presidente da Republica receberd de seu antecessor a Faixa Presidencial.
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Em seguida o Presidente da Republica conduzira o ex-presidente até a porta principal
do Palacio do Planalto.

Art . 42. Feitas as despedidas, o ex-Presidente sera acompanhado até sua
residéncia ou ponto de embarque pelo Chefe do Gabinete Militar e por um Ajudante-
de-Ordens ou Oficial de Gabinete do Presidente da Republica empossado.

Art . 43. Caberd ao Chefe do Cerimonial planejar e executar as cerimOnias da
posse presidencial. Da nomeacdo dos Ministros de Estado, Membros dos Gabinetes
Civil e Militar da Presidéncia da Republica e Chefes do Servico Nacional de Informacgdes
e do Estado-Maior das Forgas Armadas.

Art . 44. Os decretos de nomeacdo dos novos Ministros de Estado, do Chefe do
Gabinete Militar da Presidéncia da Republica, do Chefe do Gabinete Civil da
Presidéncia da Republica, do Chefe do Servico Nacional de Informagdes e do Chefe do
Estado-Maior das Forgas Armadas serao assinados no Salao de Despachos.

§ 12 O primeiro decreto a ser assinado sera o de nomeagdo do Ministro de Estado
da Justica, a quem cabera referendar os decretos de nomeagao dos demais Ministros
de Estado, do Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica, do Chefe do
Gabinete Civil da Presidéncia da Republica, do Chefe do Servigo Nacional de
Informacgdes e do Chefe do Estado Maior das Forgas Armadas.

§ 22 Compete ao Chefe do Cerimonial da Presidéncia da Republica organizar a
cerimoOnia acima referida.

Dos Cumprimentos

Art . 45. No mesmo dia, o Presidente da Republica receberd, em audiéncia solene,
as Missdes Especiais estrangeiras que houverem sido designadas para sua posse.

Art . 46. Logo apos, o Presidente recebera os cumprimentos das altas autoridades
da Republica, que para esse fim se hajam previamente inscrito.

Da Recepgao

Art . 47. A noite, o Presidente da Republica recepcionard, no Palacio do Itamarati,
as MissOes Especiais estrangeiras e altas autoridades da Republica.

Da Comunicagao da Posse do Presidente da Republica

Art . 48. O Presidente da Republica enviara Cartas de Chancelaria aos Chefes de
Estado dos paises com os quais o Brasil mantém relagdes diplomaticas, comunicando-
Ihes sua posse.

§ 12 As referidas Cartas serdo preparadas pelo Ministério das Relagdes Exteriores.

§ 22 O Ministério da Justica comunicara a posse do Presidente da Republica aos
Governadores dos Estados da Unido, do Distrito Federal e dos Territérios e o das
RelacGes Exteriores as MissOes diplomdticas e Reparticdes consulares de carreira
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brasileiras no exterior, bem como as MissGes brasileiras junto a Organismos
Internacionais.

&R C.A.: No dmbito do Estado de Sdo Paulo, segue como o determinado no
Decreto Estadual n? 11.074, de 1978: “Artigo 31- O Governador do Estado
comunicard imediatamente sua posse as seguintes autoridades: Presidente da
Republica, Vice-Presidente da Republica, Presidente do Senado, Presidente da
Cdmara dos Deputados, Presidente do Supremo Tribunal Federal e
Governadores dos demais Estados e dos Territorios da Uniéo”.

Do Traje

Art . 49. O traje das cerimbnias de posse sera estabelecido pelo Chefe do
Cerimonial, apds consulta ao Presidente da Republica.

Da Transmissao Tempordria do Poder

Art . 50. A transmissao temporaria do Poder, por motivo de impedimento do
Presidente da Republica, se realizard no Palacio do Planalto, sem solenidade, perante
seus substitutos eventuais, os Ministros de Estado, o Chefe do Gabinete Militar da
Presidéncia da Republica, o Chefe do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica, o
Chefe do Estado-Maior das Forgas Armadas e os demais membros dos Gabinetes
Militar e Civil da Presidéncia da Republica.

CAPITULO III

Das visitas do Presidente da Republica e seu comparecimento a
solenidades oficiais.

&R C.A.: Uma visita de autoridade a outra autoridade pode ser Protocolar ou de
Cortesia. Quando a autoridade visitante é de precedéncia mais elevada que a
do visitado, a visita é de Cortesia. Quando a autoridade visitante é de menor
precedéncia que a do visitado, ela serda Protocolar. No Estado de Sdo Paulo, o
Decreto n? 11.074, de 1978, determina as visitas protocolares dos Secretdrios
de Estado: “Artigo 39 - Antes de decorrido um més de sua posse, os
Secretdrios de Estado e o Chefe da Casa Militar visitardo pessoalmente o Vice-
Governador, os Presidentes da Assembleia Legislativa e do Tribunal de Justica,
os Oficiais Generais Comandantes de Area do Estado de Séo Paulo e o Prefeito
da Capital, assim como os Cénsules Gerais de carreira nesta sediados”.

Art . 51. O Presidente da Republica ndo retribui pessoalmente visitas, exceto as de
Chefes de Estado.

&R C.A.: Pelo Cerimonial do Governo do Estado de Sdo Paulo: Artigo 40 - O Chefe
do Poder Executivo Estadual ndo faz nem retribui visitas de carater oficial,
exceto as que faca ou retribua ao Presidente e ao Vice-Presidente da
Republica, bem como aos Soberanos, Chefes de Estado estrangeiros, Cardeais
e principes herdeiros.
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Art . 52. Quando o Presidente da Republica comparecer, em carater oficial, a
festas e solenidades ou fizer qualquer visita, o programa sera submetido a sua
aprovagao, por intermédio do Chefe do Cerimonial da Presidéncia da Republica.

Das Cerimoénias da Presidéncia da Republica

Art . 53. Os convites para as cerimOnias da Presidéncia da Republica serdo feitos
por intermédio do Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores ou do Cerimonial
da Presidéncia da Republica, conforme o local onde as mesmas se realizarem.

Paragrafo Unico. Os cartdes de convite do Presidente da Republica terdao as Armas
Nacionais gravadas a ouro, prerrogativas essa que se estende exclusivamente aos
Embaixadores Extraordinarios e Plenipotencidrios do Brasil, no exterior.

R C.A.: Observagodes a respeito dos convites para solenidades oficiais: 1. Convite
impresso ndo é assinado; 2. O convite pode ser impresso totalmente ou semi-
impresso (o nome do convidado é escrito a mdo); 3. Se o nome de quem
convida for impresso, a pessoa fisica poderd “ter a honra” ou “ter a satisfacéo

de convidar para”, mas se quem convida é a pessoa juridica, sem a

nominagdo pessoal, ela apenas “convida para”, sem sentimentos (ndo se

utiliza a expressdo “tem o prazer de”); 4. Prazo de envio de 15 a 30 dias antes

do evento (para convidar altas autoridades como Chefes dos Poderes e

Ministros de Estado o prazo deve ser de 30 a 60 dias, com o envio de oficio

com o convite contendo informagdes sobre quem convida, a natureza do

evento, qual a participagdo da autoridade convidada, indicagdo do

responsdvel para prestar informagées); 5. Texto objetivo, claro e conciso; 6.

Papel na cor branca de qualidade com gramatura superior a 180g e tamanho

ndo maior que A5 (meia folha de papel sulfite); 7. Impresséo do texto na cor

preta e apenas uma fonte, pois convite oficial ndo é “catdlogo de grdfica”; 8.

Envelope no mesmo padréo do convite; 9. Destinatdrio conforme orientagdo

do Manual de Redacgdo Oficial; 10. Sistema de entrega eficiente e 11. Ndo é

necessdrio o titulo “Convite” em destaque.
Da Faixa Presidencial

Art . 54. Nas cerimOnias oficiais para as quais se exijam casaca ou primeiro
uniforme, o Presidente da Republica usard, sobre o colete da casaca ou sobre o
uniforme, a Faixa Presidencial.

Paragrafo unico. Na presenca de Chefe de Estado, o Presidente da Republica
podera substituir a Faixa Presidencial por condecoragao do referido Estado.

Das Audiéncias

Art . 55. As audiéncias dos Chefes de Missdao diplomatica com o Presidente da
Republica serao solicitadas por intermédio do Cerimonial do Ministro das Relagdes
Exteriores.
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Paragrafo unico. O Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores encaminhara
também, em cardter excepcional, pedidos de audiéncias formulados por altas
personalidades estrangeiras.

Livro de Visitas

Art . 56. Haverd, permanentemente, no Paldcio do Planalto, livro destinado a
receber as assinaturas das pessoas que forem levar cumprimentos ao Presidente da
Republica e a Sua Senhora.

Das Datas Nacionais

Art . 57. No dia 7 de Setembro, o Chefe do Cerimonial da Presidéncia,
acompanhado de um dos Ajudantes de Ordens do Presidente da Republica, recebera
os Chefes de Missao diplomatica que desejarem deixar registrados no livro para esse
fim existente, seus cumprimentos ao Chefe do Governo.

Paragrafo Unico. O Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores notificara
com antecedéncia, os Chefes de Missao diplomatica do horario que houver sido fixado
para esse ato.

Art . 58. Os cumprimentos do Presidente da Republica e do Ministro das Relacdes
Exteriores pelo dia da Festa Nacional dos paises com os quais o Brasil mantém relagdes
diplomaticas serdao enviados por intermédio do Cerimonial do Ministério das Relagdes
Exteriores.

CAPiTULO IV

Das Visitas Oficiais

Art . 59. Quando o Presidente da Republica visitar oficialmente Estado ou
Territério da Federagao, competira a Presidéncia da Republica, em entendimento com
as autoridades locais, coordenar o planejamento e a execugdo da visita, observando-se
o seguinte cerimonial:

§ 19 O Presidente da Republica sera recebido, no local da chegada, pelo
Governador do Estado ou do Territério e por um Oficial-General de cada Ministério
Militar, de acordo com o cerimonial Militar.

§ 22 Apds as honras militares, o Governador apresentard ao Presidente da
Republica as autoridades presentes.

§ 32 Havendo conveniéncia, as autoridades civis e eclesidsticas e as autoridades
militares poderdo formar separadamente.

§ 42 Deverdo comparecer a chegada do Presidente da Republica, o Vice-
Governador do Estado. O Presidente da Assembleia Legislativa, Presidente do Tribunal
de Justica, Secretarios de Governo e o Prefeito Municipal observada a ordem de
precedéncia estabelecida neste Decreto.
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§ 52 Ao Gabinete Militar da Presidéncia da Republica, ouvido o Cerimonial da
Presidéncia da Republica, competira organizar o cortejo de automdveis da comitiva
presidencial bem como o das autoridades militares a que se refere o paragrafo 12
deste artigo.

§ 62 As autoridades estaduais encarregar-se-ao de organizar o cortejo de
automoveis das demais autoridades presentes ao desembarque presidencial.

§ 72 O Presidente da Republica tomara o carro do Estado, tendo a sua esquerda o
Chefe do Poder Executivo Estadual e, na frente, seu Ajudante-Ordens.

§ 82 Haverd, no Palacio do Governo, um livro onde se inscreverdao as pessoas que
forem visitar o Chefe de Estado.

Art . 60. Por ocasido da partida do Presidente da Republica, observar-se-3
procedimento analogo ao da chegada.

Art . 61. Quando indicado por circunstancias especiais da visita, a Presidéncia da
Republica podera dispensar ou reduzir as honras militares e a presenga das
autoridades previstas nos §§ 12, 22 e 42 do artigo 59.

Art . 62. Caberd ao Cerimonial do Ministério das Relacdes Exteriores elaborar o
projeto do programa das visitas oficiais do Presidente da Republica e do Ministro de
Estado das Relagdes Exteriores ao estrangeiro.

Art . 63. Quando em visita oficial a um Estado ou a um Territério, o Vice-
Presidente da Republica, o Presidente do Congresso Nacional, o Presidente da Camara
dos Deputados e o Presidente do Supremo Tribunal Federal serdo recebidos, a chegada,
pelo Governador, conforme o caso, pelo Vice-Governador, pelo Presidente do Poder
Judiciario Estaduais.

Art . 64. A comunicagao de visitas oficiais de Chefes de Missdao diplomaticas
acreditados junto ao Governo brasileiro aos Estados da Unido e Territérios devera ser
feita aos respectivos Cerimoniais pelo Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores,
gue também fornecera os elementos do programa a ser elaborado.

Art . 65. O Governador do Estado ou Territério far-se-a representar a chegada do
Chefe de Missdo diplomatica estrangeira em visita oficial.

Art . 66. O Chefe de Missao diplomatica estrangeira, quando em viagem oficial,
visitard o Governador, o Vice-Governador, os Presidentes da Assembleia Legislativa e
do Tribunal de Justica e demais autoridades que desejar.

CAPITULO V

Das Visitas de Chefes de Estado Estrangeiros

Art . 67. As visitas de Chefes de Estado estrangeiros ao Brasil comecarao,
oficialmente, sempre que possivel, na Capital Federal.
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Art . 68. Na Capital Federal, a visita oficial de Chefe de Estado estrangeiro ao Brasil
iniciar-se-4 com o recebimento do Vvisitante pelo Presidente da Republica.
Comparecerao ao desembarque as seguintes autoridades: Vice-Presidente da
Republica, Decano do Corpo Diplomatico, Chefe da Missdao do pais do visitante,
Ministros de Estado, Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia Da Republica, Chefe do
Gabinete Civil da Presidéncia da Republica, Chefe do Servigco Nacional de Informacgdes,
Chefe do Estado-Maior das Forcas Armadas, Governador do Distrito Federal, Secretdrio
Geral de Politica Exterior do Ministério das Relagdes Exteriores, Chefes dos Estados
Maiores da Armada, do Exército, e da Aerondutica, Comandante Naval de Brasilia,
Comandante Militar do Planalto, Secretdrio-Geral Adjunto para Assuntos que incluem
os dos pais do visitante, Comandante da VI Zona Aérea, Diretor-Geral do
Departamento de Policia Federal, Chefe da Divisdao politica que trata de assuntos do
pais do visitante, além de todos os acompanhantes brasileiros do visitante. O chefe do
Cerimonial da Presidéncia da Republica, os membros da comitiva e os funcionarios
diplomaticos da Missao do pais do visitante.

Pardgrafo uUnico. Vindo o Chefe de Estado acompanhado de sua Senhora, o
Presidente da Republica e as autoridades acima indicadas far-se-dao acompanhar das
respectivas Senhoras.

Art . 69. Nas visitas aos Estados e Territdrios, sera o Chefe de Estado estrangeiro
recebido, no local de desembarque, pelo Governador, pelo Vice-Governador, pelos
Presidentes da Assembléia Legislativa e do Tribunal de Justiga, pelo Prefeito Municipal
e pelas autoridades militares previstas no § 12 do artigo 59, além do Decano do Corpo
Consular, do Consul do pais do visitante e das altas autoridades civis e militares
especialmente convidadas.

CAPITULO VI

Da chegada dos Chefes de Missao Diplomatica e entrega de
credenciais

Art . 70. Ao chegar ao Aeroporto da Capital Federal, o novo Chefe de Missdo sera
recebido pelo Introdutor Diplomatico do Ministro de Estado das Relagdes Exteriores.

§ 12 O Encarregado de Negdcios pedira ao Cerimonial do Ministério das Relagdes
Exteriores dia e hora para a primeira visita ao novo Chefe de Missdo ao Ministro de
Estado das Relagdes Exteriores.

§ 22 Ao visitar o Ministro de Estado das Relagdes Exteriores, o novo Chefe de
Missdo solicitara a audiéncia de estilo com o Presidente da Republica para a entrega
de suas credenciais e, se for o caso, da Revogatdria de seu antecessor. Nessa visita, o
novo Chefe de Missdo deixara em maos do Ministro de Estado a copia figurada das
Credenciais.

§ 32 Apds a primeira audiéncia com o Ministro de Estado das Relagdes Exteriores,
o novo Chefe de Missdo visitara, em data marcada pelo Cerimonial do Ministério das
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Relacbes Exteriores, o Secretario-Geral Adjunto da area do pais que representa e
outros Chefes de Departamento.

§ 42 Por intermédio do Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores, o novo
Chefe de Missdo solicitara data para visitar o Vice-Presidente da Republica, o
Presidente do Congresso Nacional, o Presidente da Camara dos Deputados, o
Presidente do Supremo Tribunal Federal, os Ministros de Estado e o Governador do
Distrito Federal. Poderdo igualmente ser marcadas audiéncias com outras altas
autoridades federais.

Art . 71. No dia e hora marcados para a audiéncia solene com o Presidente da
Republica, o Introdutor Diplomatico conduzira, em carro do Estado, o novo chefe de
Missao de sua residéncia, até o Palacio do Planalto. Serdo igualmente postos a
disposi¢ao os membros da Missdao Diplomatica carros de Estado.

§ 19 Dirigindo-se ao Paldcio Presidencial, os carros dos membros da Missdo
diplomatica precederdo o do chefe de Missao.

§ 22 O Chefe de Missdo subira a rampa tendo, a direita o introdutor Diplomatico e,
a esquerda, o membro mais antigo de sua Missdo; os demais membros da Missao
serdo dispostos em grupos de trés, atras dos primeiros

§ 32 A porta do Palacio Presidencial, o chefe do Cerimonial da Presidéncia e por
Ajudante-de-Ordens do Presidente da Republica, os quais o conduzirdao ao Salao Nobre.

§ 42 Em seguida, o Chefe do Cerimonial da Presidéncia da Republica entrara,
sozinho, no Saldo de Credenciais, onde se encontra o Presidente da Republica, ladeado,
a direita, pelo Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica, e, a esquerda
pelos Ministros de Estado das Rela¢des Exteriores e pelo Chefe do Gabinete Civil da
Presidéncia da Republica, e pedird permissao para introduzir o novo chefe de Missao.

§ 52 Quando o Chefe de Missdao for Embaixador, os membros dos Gabinetes
Militar e Civil da Presidéncia da Republica estardo presentes e serdo colocados,
respectivamente, por ordem de precedéncia, a direita e a esquerda do Saldo de
Credenciais.

§ 62 Quando o Chefe de Missdao for Enviado Extraordinario e Ministro
Plenipotenciario, estardo presentes somente as autoridades mencionadas no § 49.

§ 72 Ladeado, a direita, pelo Chefe do Cerimonial da Presidéncia e, a esquerda,
pelo Ajudante-de-Ordens do Presidente da Republica, o Chefe de Missao penetrara no
recinto, seguido do Introdutor Diplomatico e dos membros da Missdo. A entrada do
Saldo de Credenciais, deter-se-a para saudar o Presidente da Republica com leve
inclinagao de cabega.

§ 82 Aproximando-se do ponto em que se encontrar o Presidente da Republica, o
Chefe de Missao, ao deter-se, fara nova saudagao, apds o que o Chefe do Cerimonial
da Presidéncia da Republica se adiantara e fara a necessaria apresentagao. Em seguida,
o Chefe de Missdao apresentara as Cartas Credenciais ao Presidente da Republica, que
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as passara as maos do Ministro de Estado das Relagdes Exteriores. Ndao haverd
discursos.

&R C.A.: A ordem de apresentacdo das credenciais modifica a ordem de
precedéncia dos Embaixadores creditados junto ao Governo Brasileiro. Esta
lista é atualizada pelo Cerimonial da Presidéncia da Republica e publicada no
site do Ministério das Relagbes Exteriores (MRE).

§ 92 O Presidente da Republica convidara o Chefe de Missdo a sentar-se e com ele
conversar.

§ 10. Terminada a palestra por iniciativa do Presidente da Republica, o Chefe de
Missao cumprimentard o Ministro de Estado das Relagbes Exteriores e sera
apresentado pelo Presidente da Republica ao Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia
da Republica e a Chefe do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica.

§ 11. Em seguida, o Chefe de Missdo apresentara o pessoal de sua comitiva; cada
um dos membros da Missdao se adiantara, serd apresentado e voltara a posicao
anterior.

§ 12 Findas as apresentagdes, o Chefe de Missao se despedira do Presidente da
Republica e se retirara precedido pelos membros da Missao e pelo Introdutor
Diplomatico e acompanhado do Chefe do Cerimonial da Presidéncia e do Ajudante-de-
Ordens do Presidente da Republica. Parando no fim do Saldo, todos se voltardo para
cumprimentar o Presidente da Republica com novo aceno de cabega.

§ 13. Quando chegar ao topo da rampa, ouvir-se-do os dois Hinos Nacionais.

§ 14. O chefe de Missdo, o Chefe do Cerimonial da Presidéncia e o Ajudante-de-
Ordens do Presidente da Republica descerdao a rampa dirigindo-se a testa da Guarda de
Honra, onde se encontra o Comandante que convidara o Chefe de Missdao a passa-la
em revista. O Chefe do Cerimonial da Presidéncia e o Ajudante-de-Ordens do
Presidente da Republica passarao por tras da Guarda de Honra, enquanto os membros
da Missdo e o Introdutor Diplomdatico se encaminharao para o segundo automovel.

§ 15. O Chefe da Missao, ao passar em revista a Guarda de Honra, cumprimentard
de cabega a Bandeira Nacional, conduzida pela tropa, e despedir-se-a do Comandante,
na cauda da Guarda de Honra, sem apertar-lhe a mao.

§ 16. Terminada a cerimbnia, o Chefe de Missdo se despedird do Chefe do
Cerimonial da Presidéncia e do Ajudante-de-Ordens do Presidente da Republica,
entrando no primeiro automdvel, que conduzird, na frente do cortejo, a sua residéncia
onde cessam as fungdes do Introdutor Diplomatico.

§ 17. O Chefe do Cerimonial da Presidéncia da Republica fixard o traje para a
cerimdnia de apresentagdao de Cartas Credenciais, apds consulta ao Presidente da
Republica.

§ 18. O Didrio Oficial publicard a noticia da apresenta¢ao de Cartas Credenciais.
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Art . 72. Os Encarregados de Negdcios serao recebidos pelo Ministro de Estado das
Relagdes Exteriores em audiéncia, na qual fardo entrega das Cartas de Gabinete, que
os acreditam.

Art . 73. O novo Chefe de Missao solicitara, por intermédio do Cerimonial do
Ministério das Relagdes Exteriores, que sejam marcados dia e hora para que a sua
esposa visite a Senhora do Presidente da Republica, ndo estando essa visita sujeita a
protocolo especial.

CAPI{TULO VII

Do Falecimento do Presidente da Republica.

Art . 74. Falecendo o Presidente da Republica, o seu substituto legal, logo que
assumir o cargo, assinara decreto de luto oficial por oito dias.

Art . 75. O Ministério da Justica fard as necessdrias comunicagdes aos
Governadores dos Estados da Unido do Distrito Federal e dos Territérios, no sentido de
ser executado o decreto de luto, encerrado o expediente nas repartigdes publicas e
fechado o comércio no dia do funeral.

Art . 76. O Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores fard as devidas
comunicagles as Missdes diplomaticas acreditadas junto ao Governo brasileiro, as
MissOes diplomaticas e Reparticdes consulares de carreira brasileiras no exterior as
Missdes brasileiras junto a Organismos Internacionais.

Art . 77. O Chefe do Cerimonial da Presidéncia da Republica providenciara a
ornamentacdo funebre do Saldo de Honra do Paldcio Presidencial, transformado em
camara ardente.

Das Honras Funebres
Art . 78. Chefe do Cerimonial coordenard a execug¢do das cerimdnias funebres.
Art . 79. As honras funebres serdao prestadas de acordo com o cerimonial militar.

Art . 80. Transportado o corpo para a camara ardente, tera inicio a visitagao oficial
e publica, de acordo com o que for determinado pelo Cerimonial do Ministério das
RelacGes Exteriores.

Do Funeral

Art . 81. As cerimdnias religiosas serao realizadas na camara ardente por Ministro
da religidao do Presidente falecido, depois de terminada a visitagdo publica.

Art . 82. Em dia e hora marcados para o funeral, em presenca de Chefes de Estado
estrangeiros, dos Chefes dos Poderes da Nagao, Decano do Corpo Diplomatico, dos
Representantes especiais dos Chefes de Estado estrangeiros designados para as
cerimOnias e das altas autoridades da Republica, o Presidente da Republica, em
exercicio, fechara a urna funeraria.
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Paragrafo Unico. A seguir, o Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica
e o Chefe do Gabinete Civil Presidéncia da Republica cobrirdo a urna com o Pavilhdo
Nacional.

Art . 83. A urna funeraria sera conduzida da camara ardente para a carreta por
pracas das Forcas Armadas.

Da Escolta
Art . 84. A escolta sera constituida de acordo com o cerimonial militar.
Do Cortejo
Art . 85. Até a entrada do cemitério, o cortejo serd organizado da seguinte forma:
- Carreta funeraria;
- Carro do Ministro da Religido do Finado; (Se assim for a vontade da familia);
- Carro do Presidente da Republica, em exercicio;
- Carro da familia;
- Carros de Chefes de Estado estrangeiros;
- Carro do Decano do Corpo Diplomatico;
- Carro do Presidente do Congresso Nacional;
- Carro do Presidente da Camara dos Deputados;
-Carro do Presidente do Supremo Tribunal Federal;

- Carros dos Representantes Especiais dos Chefes de Estado Estrangeiros
designados para as cerimonias;

- Carro do Ministro de Estado das Relacdes Exteriores;
- Carro dos demais Ministros de Estado;

- Carros dos Chefes do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica, do Chefe do
Gabinete Civil da Presidéncia da Republica, do Chefe do Estado-Maior das Forgas
Armadas;

- Carros dos Governadores do Distrito Federal, dos Estados da Unido e dos
Territoérios;

- Carros dos membros dos Gabinetes Militar e Civil da Presidéncia da Republica.

§ 12 Ao chegar ao cemitério, os acompanhantes deixardo seus automoveis e fardao
o cortejo a pé. A urna sera retirada da carreta por pragas das Forgas Armadas que a
levardo ao local do sepultamento.

29




§ 22 Aguardarao o féretro, junto a sepultura, os Chefes de Missdao diplomatica
acreditados junto ao Governo brasileiro e altas autoridades civis e militares, que serdao
colocados, segundo a Ordem Geral de Precedéncia, pelo Chefe do Cerimonial.

Art . 86. O traje serd previamente indicado pelo Chefe do Cerimonial.

Art . 87. Realizando-se o sepultamento fora da Capital da Republica, o mesmo
cerimonial sera observado até o ponto de embarque do féretro.

Paragrafo Unico. Acompanhardo os despojos autoridades especialmente indicadas
pelo Governo Federal cabendo ao Governo do Estado da Unido ou do Territério, onde
der a ser efetuado o sepultamento, realizar o funeral com a colaboracdo das
autoridades federais.

CAPITULO VI

Do Falecimento de Autoridades

Art . 88. No caso de falecimento de autoridades civis ou militares, o Governo
podera decretar as honras flnebres a serem prestadas, ndo devendo o prazo de luto
ultrapassar trés dias.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a situagao de desaparecimento
de autoridades civis ou militares, quando haja indicios veementes de morte por
acidente. (Paragrafo unico incluido pelo Decreto n? 672, 21.10.1992)

§1°0 disposto neste artigo aplica-se a situacdo de desaparecimento de
autoridades civis ou militares, quando haja indicios veementes de morte por
acidente. (Renumerado do pardgrafo Unico para 12 pelo Decreto n? 3.765, 6.3.2001)

§ 2° Em face dos relevantes servicos prestados ao Pais pela autoridade falecida, o
periodo de luto a que se refere o caputpoderd ser estendido por até sete
dias.(Incluido pelo Decreto n2 3.765, 6.3.2001)

§ 1°0 disposto neste artigo aplica-se a situacdo de desaparecimento de
autoridades civis ou militares, quando haja indicios veementes de morte por
acidente. (Renumerado do pardgrafo Unico para 12 pelo Decreto n? 3.780, de 2.4.2001)

§ 2° Em face de notdaveis e relevantes servicos prestados ao Pais pela autoridade
falecida, o periodo de Iuto a que se refere o caput poderd ser estendido,
excepcionalmente, por até sete dias. (Redacdo dada pelo Decreto n? 3.780, de

2.4.2001)
CAPITULO IX

Do Falecimento de Chefe de Estado Estrangeiro

Art . 89. Falecendo o Chefe de Estado de um pais com representacdo diplomatica
no Brasil e recebida pelo Ministro de Estado das Relacbes Exteriores a comunicagao
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oficial desse fato, o Presidente da Republica apresentara pésames ao Chefe da Missao,
por intermédio do Chefe do Cerimonial da Presidéncia da Republica.

§ 12 O Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores providenciara para que
sejam enviadas mensagens telegraficas de pésames, em nome do Presidente da
Republica, ao sucessor e a familia do falecido.

§ 29 O Ministro de Estado das Relacdes Exteriores enviara pésames, por telegrama,
ao Ministro das Rela¢Oes Exteriores do referido pais e visitara, por intermédio do
Introdutor Diplomatico, o Chefe da Nagao.

§ 32 O Chefe da Missdao brasileira acreditado no pais enlutado apresentara
condoléncias em nome do Governo e associar-se-a as manifestacdes de pesar que nele
se realizarem. A critério do Presidente da Republica, podera ser igualmente designado
um Representante Especial ou uma missao extraordinaria para assistir as exéquias.

§ 42 O decreto de luto oficial serd assinado na pasta da Justica, a qual fara as
competentes comunicagdes aos Governadores de Estado da Unido e dos Territorios. O
Ministério das RelagOes Exteriores fara a devida comunicagdo as Missdes diplomaticas
brasileiras no exterior.

§ 52 A Missao diplomatica brasileira no pais do Chefe de Estado falecido podera
hastear a Bandeira Nacional a meio pau, independentemente do recebimento da
comunicagao de que trata o paragrafo anterior.

CAPITULO X

Do Falecimento do Chefe de Missao Diplomatica Estrangeira

Art . 90. Falecendo no Brasil um Chefe de Missdo diplomatica acreditado junto ao
Governo brasileiro o Ministério das Relacdes Exteriores comunicara o fato, por
telegrama, ao representante diplomatico brasileiro no pais do finado, instruindo-o a
apresentar pésames ao respectivo Governo. O Chefe do Cerimonial concertara com o
Decano do Corpo Diplomatico e com o substituto imediato do falecido as providéncias
relativas ao funeral.

§ 12 Achando-se no Brasil a familia do finado, o Chefe do Cerimonial da
Presidéncia da Republica e o Introdutor Diplomatico deixardo em sua residéncia,
cartdes de pésames, respectivamente, em nome do Presidente da Republica e do
Ministro de Estado das Rela¢Oes Exteriores.

§ 292 Quando o Chefe de Missdao for Embaixador, o Presidente da Republica
comparecera a camara mortuadria ou enviara representante.

§ 32 A saida do féretro, estardo presentes o Representante do Presidente da
Republica, os Chefes de Missdes diplomaticas estrangeiras, o Ministro de Estado das
Relagdes Exteriores e o Chefe do Cerimonial.
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§ 42 O caixao sera transportado para o carro funebre por pragas das Forgas
Armadas.

§ 52 O cortejo obedecerd a seguinte precedéncia:

- Escolta funebre;

- Carro funebre;

- Carro do Ministro da religiao do finado;

- Carro da familia;

- Carro do Representante do Presidente da Republica;
- Carro do Decano do Corpo Diplomatico;

- Carros dos Embaixadores estrangeiros acreditados perante o Presidente da
Republica;

- Carros de Ministros de Estado;

- Carros dos Enviados Extraordindrios e Ministros Plenipotenciarios acreditados
junto ao Governo brasileiro;

- Carro do substituto do Chefe de Missao falecido;

- Carro dos Encarregados de Negbcios Estrangeiros;

- Carros do pessoal da Missao diplomatica estrangeira enlutada;
§ 62 O traje da cerimoénia sera fixado pelo Chefe do Cerimonial.

Art . 91. Quando o Chefe de Missao diplomatica nao for sepultado no Brasil, o
Ministro das Relagdes Exteriores, com anuéncia da familia do finado, mandara celebrar
oficio religioso, para o qual serdo convidados os Chefes de Missao diplomatica
acreditados junto ao Governo brasileiro e altas autoridades da Repubilica.

Art . 92. As honras funebres serdao prestadas de acordo com o cerimonial militar.

Art . 93. Quando falecer, no exterior, um Chefe de Missao diplomatica acreditado
no Brasil, o Presidente da Republica e o Ministro das Relagdes Exteriores enviardo, por
intermédio do Cerimonial do Ministério das Relacdes Exteriores, mensagens
telegraficas de pésames, respectivamente, ao Chefe de Estado e ao Ministro das
Relagdes Exteriores do pais do finado, e instrugdes telegraficas ao representante
diplomatico nele acreditado para apresentar, em nome do Governo brasileiro,
condoléncias a familia enlutada. O Introdutor Diplomatico, em nome do Ministro de
Estado das RelagOes Exteriores, apresentara pésames ao Encarregado de Negdcios do
mesmo pais.

CAPITULO Xl

Das Condecoragoes
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Art . 94. Em solenidades promovidas pelo Governo da Unido sé poderao ser
usadas condecoragdes e medalhas conferidas pelo Governo federal, ou condecoragdes
e medalhas conferidas por Governos estrangeiros.

Paragrafo uUnico. Os militares usardo as condecoragdes estabelecidas pelos
regulamentos de cada Forga Armada.

Ordem Geral de Precedéncia

R C.A.: Sdo trés listas: a primeira para eventos realizados no Distrito Federal, a
segunda, para eventos nos Estados com a participagdo de autoridades
federais e a terceira, nos Estados, sem a participagdo de autoridades federais.
Os Municipios poderdo elaborar suas listas de acordo com a ordem de
precedéncia municipal, que deverd seguir as diretrizes deste Decreto. Em
geral, as solenidades municipais mantém a seguinte ordem: 1. Prefeito; 2.
Vice-Prefeito; 3. Presidente da Cdmara Municipal; 4. Juiz Diretor do Férum ou,
na falta deste, o Juiz de Direito; 5. Antigos Prefeitos e Vice-Prefeitos; 6.
Secretdrios Municipais e 7. Vereadores.

& C.A.: (LISTA N2 01)
A ordem de precedéncia nas cerimonias oficiais de carater
federal na Capital da Republica, sera a seguinte:

1 - Presidente da Republica (PR — Chefe do Poder Executivo Federal)

2 - Vice-Presidente da Republica (VPR)

Cardeais

Embaixadores estrangeiros

C.A.: A ordem de precedéncia entre os Embaixadores Estrangeiros creditados junto
ao Governo Brasileiro serd a ordem de apresentagdo de suas Credenciais perante o
Presidente da Republica. Esta ordem consta de uma lista elaborada pelo Cerimonial
da Presidéncia da Republica. Em razdo da dindmica na troca de Embaixadores
Estrangeiros a lista é sempre atualizada, mas o primeiro é o Nuncio Apostdlico, que
representa o Vaticano, independentemente da data de sua apresentagéo.

3- Presidente do Congresso Nacional (Presidente do Senado Federal e Chefe do
Poder Legislativo Federal)

Presidente da Camara dos Deputados
Presidente do Supremo Tribunal Federal (STF — Chefe do Poder Judicidrio Federal)

R C.A.: Aqui sdo posicionados todos os antigos Presidentes e Vice-Presidentes
da Republica, desde que atualmente ndo ocupem outra fun¢éo publica.
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4- Ministros de Estado (*1)

Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica
Chefe do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica
Chefe do Servico Nacional de Informacdes (extinto)
Chefe do Estado-Maior das Forcas Armadas
Consultor-Geral da Republica

Enviados Extraordinarios e Ministros Plenipotenciarios estrangeiros
Presidente do Tribunal Superior Eleitoral (TSE)
Ministros do Supremo Tribunal Federal
Procurador-Geral da Republica (PGR)

Governador do Distrito Federal (GDF)

Governadores dos Estados da Unido (*2)

Senadores

&R C.A.: 81 Senadores = 3 por cada Estado eleitos para um mandato de 8 anos,
sendo que a cada quatro anos se elege 1/3 e 2/3 respectivamente. Sua fung¢do

€ representar o Estado da Federagdo.

Deputados Federais (*3)

R C.A.: 513 Deputados Federais. Cada Estado elege sua bancada em numero
proporcional a sua populagdo, no minimo 8 e mdximo 70 eleitos para um

mandato de 4 anos, para representar o povo daquela unidade federativa.

Almirantes

Marechais

Marechais-do-Ar.

Chefe do Estado-Maior da Armada
Chefe do Estado-Maior do Exército
Secretario-Geral de Politica Exterior (*4)

Chefe do Estado-Maior da Aeronautica

(*1) Vide artigo 42 e seus paragrafos das Normas do Cerimonial Publico

(*2) Vide artigo 82 das Normas do Cerimonial Publico
(*3) Vide artigo 92 das Normas do Cerimonial Publico

(*4) Vide artigo 42 § 12 das Normas do Cerimonial Publico
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5 - Almirantes-de-Esquadra

Generais-de-Exército

Embaixadores Extraordinarios e Plenipotenciarios (Ministros de 1 a classe) (*5)
Tenentes-Brigadeiros

Presidente do Tribunal Federal de Recursos

Presidente do Superior Tribunal Militar (STM)

Presidente do Tribunal Superior do Trabalho (7ST)

Ministros do Tribunal Superior Eleitoral

Encarregados de Negdcios estrangeiros

6 - Ministros do Tribunal Federal de Recursos (Superior Tribunal de Justica)
Ministros do Superior Tribunal Militar

Ministros do Tribunal Superior do Trabalho

Vice-Almirantes

Generais-de-Divisdao

Embaixadores (Ministros de 1 a classe)

Majores-Brigadeiros

Chefes de Igreja sediados no Brasil

Arcebispos catdlicos ou equivalentes de outras religides

Presidente do Tribunal de Justi¢a do Distrito Federal

Presidente do Tribunal de Contas da Unido (TCU)

(*5) Considerem-se apenas os Embaixadores que chefiam ou tenham chefiado
Missdo diplomatica no exterior, tendo apresentado, nessa condicdo, Cartas
Credenciais a Governo estrangeiro. Quando estiverem presente diplomatas
estrangeiros, os Embaixadores em apreco terdo precedéncia sobre Almirantes-de-
Esquadra e Generais-de-Exército. Em caso de visita de chefe de Estado, Chefe do
Governo ou Ministros das Relagbes Exteriores estrangeiros, o Chefe da Missao
diplomatica brasileira no pais do visitante, sendo Ministro de 1 a classe, terd
precedéncia sobre seus colegas, com excecao do Secretario-Geral de Politica Exterior.

Presidente do Tribunal Maritimo
Diretores-Gerais das Secretarias do Senado Federal e da Camara dos Deputados
Procuradores-Gerais da Justica Militar, Justica do Trabalho e do Tribunal de Contas

da Unido
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Substitutos eventuais dos Ministros de Estado

Secretarios-Gerais dos Ministérios

Reitores das Universidades Federais

Diretor-Geral do Departamento de Policia Federal

Presidente do Banco Central do Brasil

Presidente do Banco do Brasil

Presidente do Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico (atual BNDES)
Presidente do Banco Nacional de Habitacdo (extinto)

Secretario da Receita Federal

Ministros do Tribunal de Contas da Unido

Juizes do Tribunal Superior do Trabalho

Subprocuradores Gerais da Republica

Personalidades inscritas no Livro do Mérito

Prefeitos das cidades de mais de um milhdo (1.000.000) de habitantes
Presidente da Caixa Econémica Federal

Ministros-Conselheiros estrangeiros

Adidos Militares estrangeiros (Oficiais-Generais)

7 - Contra-Almirantes

Generais-de-Brigada

Embaixadores Comissionados ou Ministros de 2 a classe
Brigadeiros-do-Ar

Vice-Governadores dos Estados da Unido

Presidentes das Assembleias Legislativas dos Estados da Unido
Presidentes dos Tribunais de Justi¢a dos Estados da Uniao
Diretor-Geral do Departamento Administrativo do Pessoal Civil
Chefe do Gabinete da Vice-Presidéncia da Republica

Subchefes dos Gabinetes Militar e Civil da Presidéncia da Republica
Assessor Especial da Presidéncia da Republica

Assessor-Chefe da Assessoria Especial de Relagdes Publicas da Presidéncia da
Republica
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Assistente-Secretario do Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica
Secretarios Particulares do Presidente da Republica
Chefe do Cerimonial da Presidéncia da Republica
Secretarios de Imprensa da Presidéncia da Republica
Diretor-Geral da Agéncia Nacional

Presidente da Central de Medicamentos

Chefe do Gabinete da Secretaria Geral do Conselho de Seguranga Nacional
Chefe de Informagdes

Chefe do Gabinete do Estado-Maior das Forgas Armadas
Chefe Nacional de Informacgdes

Chefes dos Gabinetes dos Ministros de Estado
Presidente do Conselho Nacional de Pesquisas
Presidente do Conselho Federal de Educagao

Presidente do Conselho Federal de Cultura
Governadores dos Territorios

Chanceler da Ordem Nacional do Mérito

Presidente da Academia Brasileira de Letras

Presidente da Academia Brasileira de Ciéncias
Presidente da Associagao Brasileira de Imprensa
Diretores do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica
Diretores-Gerais de Departamento dos Ministérios
Superintendentes de Orgdos Federais

Presidentes dos Institutos e Fundag¢des Nacionais
Presidentes dos Conselhos e Comissdes Federais

Presidentes das Entidades Autarquicas, Sociedades de Economia Mista e Empresas
Publicas de ambito nacional

Presidentes dos Tribunais Regionais Eleitorais
Presidentes dos Tribunais Regionais do Trabalho
Presidentes dos Tribunais de Contas do Distrito Federal e dos Estados da Uniao

Presidentes dos Tribunais de Algada dos Estados da Unidao
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Reitores das Universidades Estaduais e Particulares
Membros do Conselho Nacional de Pesquisas
Membros do Conselho Nacional de Educacao
Membros do Conselho Federal de Cultura
Secretarios de Estado do Governo do Distrito Federal
Bispos catdlicos ou equivalentes de outras religides
Conselheiros estrangeiros

Consules-Gerais estrangeiros

Adidos e Adjuntos Militares estrangeiros (Capitdes-de-Mar-e-Guerra, Coronéis-

Aviadores)

8 - Presidente das Confederacbes Patronais e de Trabalhadores de ambito

nacional

Consultores Juridicos dos Ministérios

Membros da Academia Brasileira de Letras

Membros da Academia Brasileira de Ciéncias

Diretores do Banco Central do Brasil

Diretores do Banco do Brasil

Diretores do Banco Nacional de Desenvolvimento Econ6mico
Diretores do Banco Nacional de Habitacdo
Capitaes-de-Mar-e-Guerra

Coronéis

Conselheiros

Coronéis-Aviadores

Secretarios de Estado dos Governos dos Estados da Unido
Deputados Estaduais

Desembargadores dos Tribunais de Justica do Distrito Federal e dos Estados da

Uniao

Adjuntos dos Gabinetes Militares e Civil da Presidéncia da Republica
Procuradores-Gerais do Distrito Federal e dos Estados da Unido

Prefeitos das Capitais dos Estados da Unidao e das cidades de mais de quinhentos

mil (500.000) habitantes

38




Primeiros Secretarios estrangeiros

Procuradores da Republica nos Estados da Unido
Consultores-Gerais do Distrito Federal e dos Estados da Unido
Juizes do Tribunal Maritimo

Juizes dos Tribunais Regionais Eleitorais

Juizes dos Tribunais Regionais do Trabalho

Presidentes das Camaras Municipais das cidades de mais de um milhdo (1.000.000)
de habitantes

Adidos e Adjuntos Militares estrangeiros (Capitdes-de-Fragata, Tenentes-Coronéis
e Tenentes-Coronéis-Aviadores)

9 - Juizes dos Tribunais de Contas do Distrito Federal e dos Estados da Unido.
Juizes dos Tribunais de Algadas dos Estados da Uniao

Delegados dos Ministérios nos Estados da Unido

Presidentes dos Institutos e Fundagdes Regionais e Estaduais

Presidentes das Entidades Autarquicas, Sociedades de Economia Mista e Empresas
Publicas de ambito regional ou estadual

Monsenhores catdlicos ou equivalentes de outras regides.
Ajudantes-de-Ordem do Presidente da Republica (Majores)
Capitaes-de-Fragata

Tenentes-Coronéis

Primeiros Secretarios

Tenentes-Coronéis-Aviadores

Chefes do Servigo da Presidéncia da Republica

Presidentes das Federagdes Patronais e de Trabalhadores de ambito regional ou
estadual

Presidentes das Camaras Municipais das Capitais dos Estados da Unido e das
cidades de mais de quinhentos mil (500.000) habitantes

Juizes de Direito
Procuradores Regionais do Trabalho
Diretores de Reparti¢des Federais

Auditores da Justica Militar
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Auditores do Tribunal de Contas

Promotores Publicos

Procuradores Adjuntos da Republica

Diretores das Faculdades Estaduais Particulares
Segundos Secretarios

Consules estrangeiros

Adidos e Adjuntos Militares estrangeiros (Capitdes-de-Corveta, Majores e
Majores-Aviadores

10 - Ajudantes-de-Ordem do Presidente da Republica (Capitdes)
Adjuntos dos Servigos da Presidéncia da Republica

Oficiais do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica

Chefes de Departamento das Universidades Federais
Diretores de Divisdo dos Ministérios

Prefeitos das cidades de mais de cem mil (100.000) habitantes
Capitaes-de-Corveta

Majores

Segundos Secretarios

Majores-Aviadores

Secretarios-Gerais dos Territdrios

Diretores de Departamento das Secretarias do Distrito Federal e dos Estados da
Uniado

Presidente dos Conselhos Estaduais
Chefes de Departamento das Universidades Estaduais e Particulares

Presidentes das Camaras Municipais das cidades de mais de cem mil (100.000)
habitantes

Terceiros Secretdrios estrangeiros

Adidos e Adjuntos Militares estrangeiros (Capitdes-Tenentes, Capitdes e Capitdes-
Aviadores)

11 - Professores de Universidade
Prefeitos Municipais

Conegos catolicos ou "equivalentes" de outras religides
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Capitaes-Tenentes

Capitaes

Terceiros Secretarios

Capitaes-Aviadores

Presidentes das Camaras Municipais

Diretores de Repartigdes do Distrito Federal, dos Estados da Unido e Territorios
Diretores de Escolas de Ensino Secundario

Vereadores Municipais
&R (LISTA N202)

A ordem de precedéncia, nas cerimonias oficiais, nos Estados

da Unido, com a presenca de autoridades federais, sera a
seguinte:

R C.A.: Em negrito, as autoridades que participam com mais frequéncia desses
eventos.

1 - Presidente da Republica

2 - Vice-Presidente da Republica (*1)

Governador do Estado da Unido em que se processa a cerimoOnia
Cardeais

Embaixadores estrangeiros

3 - Presidente do Congresso Nacional (Presidente do Senado Federal)
Presidente da Camara dos Deputados

Presidente do Supremo Tribunal Federal

4 - Ministros de Estado (*2)

Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica

Chefe do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica

Presidéncia da Republica

Chefe de Servico Nacional de Informacdes (extinto)

Chefe do Estado-Maior das Forcas Armadas

Consultor-Geral da Republica

Vice-Governador do Estado da Unido em que se processa a cerimOnia
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Presidente da Assembleia Legislativa do Estado da Unidao em que se processa a
cerimonia

Presidente do Tribunal de Justica do Estado em que se processa a cerimonia
Enviados Extraordinarios e Ministros Plenipotenciarios estrangeiros
Presidente do Tribunal Superior Eleitoral

Ministro do Supremo Tribunal Federal

Procurador-Geral da Republica

Governadores dos outros Estados da Unido e do Distrito Federal (*3)
Senadores

(*1) Vide artigo 22 das Normas do Cerimonial Publico

(*2) Vide artigo 42 e seus paragrafos das Normas do Cerimonial

(*3) Vide artigo 89, artigo 92 e artigo 10 das Normas do Cerimonial Publico
Deputados Federais (*4)

Almirantes

Marechais

Marechais-do-Ar

Chefe do Estado-Maior da Armada

Chefe do Estado-Maior do Exercito

Secretario-Geral da Polilica Exterior (*5)

Chefe do Estado-Maior da Aeronautica

5 - Almirantes-de-Esquadra

Generais-de-Exército

Embaixadores Extraordinario e Plenipotenciarios (Ministros de 12 classe) (*6)
Tenentes-Brigadeiros

Presidente do Tribunal Federal de Recursos (Superior Tribunal de Justiga)
Presidente do Tribunal Superior Militar

Presidente do Tribunal Superior do Trabalho

Ministros do Tribunal Superior Eleitoral

Prefeito da Capital estadual em que se processa a cerimonia
&R C.A.: A precedéncia entre os Municipios esta apresentada nesta lista:
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1. Capital,

2. cidade que sedia o evento,

3. cidades com mais de 1 milhdo de habitantes,
4. cidades com mais de 500 mil habitantes,

5. cidades com mais de 300 mil habitantes e

6. cidades com mais de 100 mil habitantes.

7. As demais cidades poderdo ser dispostas em ordem alfabética. (Em
razdo da dificuldade de cumprir esta norma, o bom senso do
cerimonialista tem indicado a ordem: 1. Prefeito da Capital, 2. Prefeito
da Cidade Sede do evento, 3. Demais prefeitos em Ordem Alfabética)

Um evento realizado no municipio com a presen¢a de autoridades federais e
estaduais, além do Prefeito da Capital, Prefeito Local e demais autoridades,
observara a ordem geral de precedéncia, exceto quando a realiza¢éo for da
Prefeitura local, situa¢cdo em que o Prefeito Local serad o anfitriGo e, portanto,
presidird a ceriménia (exceto nas presencas do Presidente da Republica, do
Vice-Presidente da Republica e do Governador do Estado).

Encarregado de Negdcios estrangeiros

6 - Ministros do Tribunal Federal de Recursos (Superior Tribunal de Justica)
Ministros do Superior Tribunal Militar

(*4) Vide artigo 92 das Normas do Cerimonial Publico

(*5) Vide artigo 42 § 12 das Normas do Cerimonial Publico

(*6) Consideram-se apenas os Embaixadores que chefiam ou tenham chefiado
Missdo diplomatica no exterior, tendo apresentado, nessa condicdo, Cartas
Credenciais a Governador Estrangeiro. Quando estiverem presentes diplomatas
estrangeiros, os Embaixadores em apreco terdo precedéncia sobre Almirantes-de-
Esquadra e Generais-de-Exército. Em caso de visita de Chefe de Estado, Chefe do
Governo ou Ministro das Relagdes Exteriores estrangeiros, o Chefe da Missao
diplomatica brasileira no pais do visitante, sendo Ministro de 12 classe, terd
precedéncia sobre seus colegas, com exce¢ao do Secretario-Geral de Politica Exterior.

Ministros do Tribunal Superior do Trabalho
Vice-Almirante

Generais-de-Divisao

Embaixadores (Ministros de 12 classe)

Majores-Brigadeiros
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Chefes de Igreja sediados no Brasil
Arcebispos catdlicos ou equivalentes de outras religides
Presidente do Tribunal de Contas da Unido

Presidente do Tribunal Maritimo

Diretores-Gerais das Secretarias do Senado Federal e da Camara dos Deputados

Substitutos eventuais dos Ministros de Estado
Secretarios-Gerais dos Ministérios

Reitores das universidades Federais

Diretor-Geral do Departamento de Policia Federal

Presidente do Banco Central do Brasil

Presidente do Banco do Brasil

Presidente do Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico
Presidente do Banco Nacional de Habilitagao

Ministros do Tribunal de Contas da Unido

Juizes do Tribunal Superior do Trabalho
Subprocuradores-Gerais da Republica

Procuradores-Gerais da Justica Militar

Procuradores-gerais da Justica do Trabalho
Procuradores-Gerais do Tribunal de Contas da Unido
Vice-Governadores de outros Estados da Unidao

Secretario da Receita Federal

Personalidades inscritas no Livro do Mérito

Prefeitos da cidade em que se processa a ceriménia
Presidente da Camara Municipal da cidade em que se processa a ceriménia
Juiz de Direito da Comarca em que se processa a cerimonia
Prefeitos das cidades de mais de um milhdo (1.000.000) de habitantes
Presidente da Caixa Econdmica Federal
Ministros-Conselheiros estrangeiros

Consules-Gerais estrangeiros
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Adidos Militares estrangeiros

(Oficiais Generais)

7 - Contra-Almirantes

Generais-de-Brigada

Embaixadores Comissionados ou Ministros de 22 classe
Brigadeiros-do-Ar.

Direito-Geral do Departamento Administrativo do Pessoal Civil
Chefe do Gabinete da Vice-Presidéncia da Republica

Subchefes dos Gabinetes Militar e Civil da Presidéncia da Republica
Assessor Especial da Presidéncia da Republica

Assessor-Chefe da Assessoria Especial de Relagdes Publicas da Presidéncia da
Republica.

Assistente-Secretdrio do Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica
Secretarios Particulares do Presidente da Republica

Chefe do Cerimonial da Presidéncia da Republica

Secretarios de Imprensa da Presidéncia da Republica

Diretor-Geral da Agéncia Nacional

Presidente da Central de Medicamentos

Chefe do Gabinete da Secretaria Geral do Conselho de Seguranga Nacional
Chefe do Gabinete do Servigo Nacional de Informagdes

Chefe do Gabinete do Estado-Maior das Forgas Armadas

Chefe da Agéncia Central do Servigo Nacional de Informagdes

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral

Governadores dos Territorios

Procurador da Republica no Estado

Procurador-Geral do Estado
&R C.A.: Acrescentar o Procurador Geral de Justica (Ministério Publico)
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho

Presidente do Tribunal de Contas do Estado

Presidente do Tribunal de Algado do Estado
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Presidente do Conselho Nacional de Pesquisas
Presidente do Conselho Federal de Educagao
Presidente do conselho Federal de Cultura

Chanceler da Ordem Nacional do Mérito

Presidente da Academia Brasileira de Letras

Presidente da Academia Brasileira de Ciéncias
Presidente da Associagao Brasileira de Imprensa
Diretores do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica
Diretores-Gerais dos Departamentos de Ministérios
Superintendentes de Orgidos Federais

&R C.A.: Geralmente estas autoridades ndo tém sua precedéncia respeitada pela
falta de conhecimento dos promotores dos eventos. Aqui estdo, por exemplo,
o Superintendente Regional da Policia Federal, da Receita Federal, da Policia
Rodovidria Federal, do Incra, do Banco do Brasil, da Caixa Econémica
Federal...

Presidentes dos Institutos e Fundagdes Nacionais
Presidentes dos Conselhos e Comissdes Federais

Presidentes das Entidades Autarquicas, Sociedade de Economia Mista e Empresas
Publicas de ambito nacional

Chefes dos Gabinetes dos Ministros de Estado

Reitores das Universidades Estaduais e Particulares

Membros do Conselho Nacional de Pesquisas

Membros do Conselho Federal de Educacao

Membros do Conselhos Federal de Cultura

Secretarios do Governo do Estado em que se processa a cerimonia
Bispos catdlicos ou equivalentes de outras religides

Conselheiros estrangeiros

Adidos e Adjuntos Militares estrangeiros (Capitdes-de-Mar-e-Guerra, Coronéis e
Coronéis-Aviadores)

Presidentes das Confederag¢des Patronais e de Trabalhadores de ambito nacional.
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&R C.A.: Aqui estdo os Presidentes da Confederagdo Nacional da Industria CNI, da
Confederacdo Nacional da Agricultura CNA, da Central Unica dos
Trabalhadores CUT Nacional, etc.

Consultores Juridicos dos Ministérios
Membros da Academia Brasileira de Letras
Membros da Academia Brasileira de Ciéncias
Diretores do Banco Central do Brasil
Diretores do Banco do Brasil

Diretores do Banco Nacional de Desenvolvimento Econ6mico
Diretores do Banco Nacional de Habitacdo
Capitaes-de-Mar-e-Guerra

Coronéis

Conselheiros

Coronéis-Aviadores

Deputados do Estado em que se processa a cerimOnia (C.A.: Deputados
Estaduais)

Desembargadores do Tribunal de Justica do Estado em que se processa a
cerimonia

Adjuntos dos Gabinetes Militar e Civil da Presidéncia da Republica
Prefeitos das cidades de mais de quinhentos mil (500.000) habitantes
Delegados dos Ministérios no Estado em que se processa a cerimOnia
Primeiros Secretarios estrangeiros

Consules estrangeiros

Consultor-Geral do Estado em que se processa a cerimOnia Juizes do Tribunal
Maritimo Juizes do Tribunal Regional Eleitoral do Estado em que se processa a
cerimodnia

Juizes do Tribunal Regional do Trabalho do Estado em que se processa a cerimdnia

Presidentes das Camaras Municipais da Capital e das cidades de mais de um
milhdo (1.000.000) de habitantes.

Adidos e Adjuntos Militares estrangeiros (Capitdes-de-Fragata, Tenentes-Coronéis
e Tenentes-Coronéis-Aviadores)

9 - Juiz Federal
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Juizes do Tribunal de Contas do Estado em que se processa a cerimOnia
Juizes do Tribunal de Algada do Estado em que se processa a cerimOnia
Presidentes dos Institutos e Fundagdes Regionais e Estaduais

Presidentes das Entidades Autarquicas, Sociedades de Economia Mista e Empresas
Publicas de ambito regional ou Estadual Diretores das Faculdades Federais

Monsenhores catdlicos ou equivalentes de outras religides
Ajudantes-de-Ordem do Presidente da Republica (Majores)
Capitaes-de-Fragata
Tenentes-Coroneis
Primeiros-Secretarios
Tenentes-Coronéis-Aviadores

Chefes de Servigo da Presidéncia da Republica

Presidentes das Federagdes Patrimoniais e de Trabalhadores de ambito regional
ou estadual.

&R C.A.: Nesta posicdo podemos dispor os Presidentes das Federa¢cdes da
Industria FIESP, do Comércio FECOMERCIO, da Central Unica dos
Trabalhadores CUT Estadual, etc.

Presidentes das Camaras Municipais das Capitais dos Estados da unido e das
cidades de mais de quinhentos mil (500.000) habitantes

Juizes de Direito

Procuradores Regionais do Trabalho

Diretores de Reparti¢des Federais

Auditores da Justica Militar

Auditores do Tribunal de Contas

Promotores Publicos

Procuradores Adjuntos da Republica

Diretores das Faculdades Estaduais e Particulares
Segundos Secretarios estrangeiros

Vice-Cbnsules estrangeiros

Adidos e Adjuntos Militares estrangeiros (Capitdes-de-Corveta, Majores e
Majores-Aviadores)
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10 - Ajudante-de-Ordem do Presidente da Republica (Capitdes)
Adjuntos dos Servicos da Presidéncia da Republica

Oficiais do Gabinete Civil da Presidéncia da Republica

Chefes de Departamento das Universidades Federais

Diretores de Divisdo dos Ministérios

Prefeitos das cidades de mais de cem mil (100.000) habitantes Capitdes-de-
Corveta

Majores

Segundos Secretarios
Majores-Aviadores
Secretdrios-Gerais dos Territérios

Diretores de Departamento das Secretarias do Estado em que se processa a
cerimonia
Presidentes dos Conselhos Estaduais

Chefes de Departamento das Universidades Estaduais e Particulares

Presidentes das Camaras Municipais das cidades de mais de cem mil (100.000)
habitantes

Terceiros Secretdrios estrangeiros

Adidos e Adjuntos Militares estrangeiros (Capitdes-Tenentes, Capitdes e Capitdes-
Aviadores)

11 - Professores de Universidade e demais Prefeitos Municipais
Conegos catdlicos ou equivalentes de outras religides
Capitaes-Tenentes

Capitaes

Terceiros Secretarios

Capitaes-Aviadores

Presidentes das demais Camaras Municipais

Diretores de Repartigdes do Estado em que se processa a cerimonia
Diretores de Escolas de Ensino Secundario

Vereadores Municipais
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&R C.A.: Os Vereadores sdo legitimos representantes da populagéo do Municipio
e membros do Poder Legislativo Municipal. Antes da Constituicdo Federal de
1988, as Cdmaras Municipais ndo eram assim consideradas, por isso, a
colocag¢do equivocada dos Vereadores na Ordem Geral de Precedéncia.
Atualmente, consideramos os nobres edis como membros do Poder
Legislativo Municipal e que merecem uma precedéncia mais elevada, logo
apos o Juiz de Direito, em eventos municipais.

R (LISTA N2 03)

A ordem de precedéncia nas cerimonias oficiais, de carater
estadual, sera a seguinte:

(R C.A.: Em negrito, as autoridades que participam com mais frequéncia desses
eventos.

1 - Governador

Cardeais

2 - Vice-Governador

3 - Presidente da Assembleia Legislativa
Presidente do Tribunal de Justica

&R C.A.: Nesta posi¢cdo sdo incluidos todos os antigos Governadores e Vice-
Governadores, desde que ndo ocupem outra fung¢do publica no momento.

4 - Almirante-de-Esquadra

Generais-de-Exército

Tenentes-Brigadeiros

Prefeito da Capital estadual em que se processa a cerimoénia
5 - Vice-Almirantes

Generais-de-Divisao

Majores-Brigadeiros

Chefes de Igreja sediados no Brasil

Arcebispos catélicos ou equivalentes em outras religides
Reitores das Universidades Federais

Personalidades inscritas no Livro do Mérito

Prefeito da cidade em que se processa a cerimonia
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Presidente da Camara Municipal da cidade em que se processa a ceriménia
Juiz de Direito da Comarca em que se processa a cerimonia

Prefeitos das cidades de mais de um milhdo (1.000.000) de habitantes

6 - Contra-Almirantes

Generais-de-Brigada

Brigadeiros-do-Ar

Presidente do Tribunal Regional Eleitoral

Procurador Regional da Republica no Estado

Procurador-Geral do Estado

R C.A.: Aqui se posicionam o Procurador Geral de Justica e o Defensor Publico-
Geral do Estado.

Presidente do Tribunal Regional do Trabalho
Presidente do Tribunal de Contas

Presidente do Tribunal de Algada

Chefe da Agéncia do Servigo Nacional de Informagdes
Superintendentes de Orgidos Federais

Presidentes dos Institutos e Fundacdes Nacionais
Presidentes dos Conselhos e Comissdes Federais

Presidentes das Entidades Autarquicas, sociedades de Economia Mista e Empresas
Publicas de ambito nacional

Reitores das Universidades Estaduais e Particulares
Membros do Conselho Nacional de Pesquisas
Membros do Conselho Federal de Educacao
Membros do Conselho Federal de Cultura
Secretarios de Estado

Bispos catdlicos ou equivalentes de outras religides

7 - Presidentes das Confederagdes Patronais e de Trabalhadores de ambito
nacional

Membros da Academia Brasileira de Letras

Membros da Academia Brasileira de Ciéncias
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Diretores do Banco Central do Brasil

Diretores do Banco do Brasil

Diretores do Banco Nacional de Desenvolvimento Econ6mico
Diretores do Banco Nacional de Habitacdo
Capitaes-de-Mar-e-Guerra

Coronéis

Coronéis-Aviadores

Deputados Estaduais

Desembargadores do Tribunal de Justica

Prefeitos das cidades de mais de quinhentos mil (500.000) habitantes
Delegados dos Ministérios

Consules estrangeiros

Consultor-Geral do Estado

Juizes do Tribunal Regional Eleitoral

Juizes do Tribunal Regional do Trabalho

Presidentes das Camaras Municipais da Capital e das cidades de mais de um
milhdo (1.000.000) habitantes

8 - Juiz Federal

Juiz do Tribunal de Contas

Juizes do Tribunal de Algada

Presidentes dos Institutos e Fundagdes Regionais e Estaduais

Presidentes das Entidades Autdrquicas, Sociedades de Economia Mista e
Empresas Publicas de ambito regional ou estadual

Diretores das Faculdades Federais

Monsenhores catdlicos ou equivalentes de outras religides
Capitaes-de-Fragata

Tenentes-Coroneis

Tenentes-Coroneis-Aviadores

Presidentes das FederagGes Patronais e de Trabalhadores de ambito regional ou
estadual
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Presidentes das Camaras Municipais das cidades de mais de quinhentos mil
(500.000) habitantes

Juizes de Direito

Procurador Regional do Trabalho

Auditores da Justica Militar

Auditores do Tribunal de Contas

Promotores Publicos

Diretores das Faculdades Estaduais e Particulares
Vice-Cbnsules estrangeiros

9 - Chefes de Departamento das Universidades Federais Prefeitos das cidades de
mais de cem mil (100.000) habitantes

Capitaes-de-Coverta

Majores

Majores-Aviadores

Diretores de Departamento das Secretarias

Presidentes dos Conselhos Estaduais

Chefes de Departamento das Universidades Estaduais e Particulares

Presidentes das Camaras Municipais das cidades de mais de cem mil (100.000)
habitantes

10 - Professores de Universidade Demais Prefeitos Municipais
Conegos catolicos ou equivalentes de outras religides
Capitdaes-Tenentes

Capitaes

Capitaes-Aviadores

Presidentes das demais Camaras Municipais

Diretores de Reparticao

Diretores de Escolas de Ensino Secundario

Vereadores Municipais
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LEI N° 5.700, DE 1 DE SETEMBRO DE 1971.

Comentadrio do Autor: Esta Lei foi publicada em 1971, periodo da chamada “Ditadura
Militar”. No estudo desta lei é importante situd-la no cendrio politico e social da
época.

DispOe sobre a forma e a apresentac¢ao dos Simbolos Nacionais,
e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, faco saber que o CONGRESSO NACIONAL decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Disposicao Preliminar

Art. 1° S3o Simbolos Nacionais: (Redacdo dada pela Lei n® 8.421, de 1992)

| - a Bandeira Nacional; (Redacdo dada pela Lei n® 8.421, de 1992)

A Bandeira

Il - o Hino Nacional; (Redacdo dada pela Lei n? 8.421, de 1992)

O Hino
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[l - as Armas Nacionais; e (Incluido pela Lei n2 8.421, de 1992)

As Armas Nacionais

IV - o Selo Nacional. (Incluido pela Lei n2 8.421, de 1992)

O Selo Nacional

CAPITULO Il

Da forma dos Simbolos Nacionais
SECAO |
Dos Simbolos em Geral

Art. 22 Consideram-se padrdes dos Simbolos Nacionais os modelos compostos de
conformidade com as especificacOes e regras basicas estabelecidas na presente lei.

SECAO ||
Da Bandeira Nacional

Art. 3° A Bandeira Nacional, adotada pelo Decreto n° 4, de 19 de novembro de 1889,
com as modificacdes da Lei n° 5.443, de 28 de maio de 1968, fica alterada na forma do
Anexo | desta lei, devendo ser atualizada sempre que ocorrer a criagdo ou a extincdao
de Estados. (Redacdo dada pela Lei n2 8.421, de 1992)

§ 1° As constelagdes que figuram na Bandeira Nacional correspondem ao aspecto do
céu, na cidade do Rio de Janeiro, as 8 horas e 30 minutos do dia 15 de novembro de
1889 (doze horas siderais) e devem ser consideradas como vistas por um observador
situado fora da esfera celeste. (Incluido pela Lei n2 8.421, de 1992)

§ 2° Os novos Estados da Federacao serdo representados por estrelas que compdem o
aspecto celeste referido no paragrafo anterior, de modo a permitir-lhes a inclusdo no
circulo azul da Bandeira Nacional sem afetar a disposicao estética original constante do
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desenho proposto pelo Decreto n° 4, de 19 de novembro de 1889. (Incluido pela Lei n?®
8.421, de 1992)

§ 3° Serdo suprimidas da Bandeira Nacional as estrelas correspondentes aos Estados
extintos, permanecendo a designada para representar o novo Estado, resultante de
fusdo, observado, em qualquer caso, o disposto na parte final do pardgrafo
anterior. (Incluido pela Lei n2 8.421, de 1992)

R C.A.: Representagdo dos Estados na Bandeira Nacional

PARA ACRE
Spica - AMa da Virgom (1) Gamg da Hidrs Fémea (3)
AMAZONAS PlAUI

~ Aifado Céo Menar (1) Ant. - Alfo do Escorpido (1
MATO GROSSO DO SUL MA::;NAO {)
Alphord - Afa da Hiora Fomoa (2) ORDEM ¢ PR * Bota do Escomido (3
C
* O (&) Epsilon do Escorpldo (2)

! RIO GRANDE DO NORTE
Sirius - AMa do Co Masor (1) Lambada do Esconpido (2)
RORAIMA ARAIBA
Delte do Clio Malor (2)

AMAPA

Batn do Cdo Maior {2)

TOCANTINS

GOIAS A L. ;oEf;g:’EE A

AN e S0 T8 () SANTA CATARINA

S Eme s T

ESPIRITO SANTO o e

Epsilon do Cruzelro do Sw (4) Gama do Tridngulo Austral (3)

e o Chespirs 40 531 (1) BRASILIA(DE) Bota do Crazoins do Suf 2
Sigma do Ostante (5)

Art. 42 A Bandeira Nacional em tecido, para as reparticdes publicas em geral, federais,
estaduais, e municipais, para quartéis e escolas publicas e particulares, sera executada
em um dos seguintes tipos: tipo 1, com um pano de 45 centimetros de largura; tipo 2,
com dois panos de largura; tipo 3, trés panos de largura; tipo 4 quatro panos de
largura; tipo 5, cinco panos de largura; tipo 6, seis panos de largura; tipo 7, sete panos
de largura.

R C.A.: Tabela com as medidas da Bandeira Nacional:

1/2 Meio pano 0,22 X 0,33 3 Trés panos 1,35X 1,95
3/4 Trés quartos 0,33X0,45 3 % Trés panos e 1,57 X 2,24
meio
1 Um pano 0,45 X 0,65
4 Quatro panos 1,80 X 2,56
1% Um pano e meio 0,67 X 0,96
5 Cinco panos 2,25 X 3,20
2 Dois panos 0,90X 1,28

2 % Dois panos e 1,12X 1,60
meio
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Paragrafo uUnico. Os tipos enumerados neste artigo sao os normais. Poderdao ser
fabricados tipos extraordindrios de dimensdes maiores, menores ou intermedidrias,
conforme as condi¢des de uso, mantidas, entretanto, as devidas proporc¢des.

Art. 52 A feitura da Bandeira Nacional obedecera as seguintes regras (Anexo n2 2):

| - Para calculo das dimensdes, tomar-se-a por base a largura desejada, dividindo-se
esta em 14 (quatorze) partes iguais. Cada uma das partes serd considerada uma
medida ou médulo.

Il - O comprimento sera de vinte mddulos (20M).

[l - A distancia dos vértices do losango amarelo ao quadro externo sera de um médulo
e sete décimos (1,7M).

IV - O circulo azul no meio do losango amarelo tera o raio de trés moédulos e meio
(3,5M).

V - O centro dos arcos da faixa branca estara dois médulos (2M) a esquerda do ponto
do encontro do prolongamento do diametro vertical do circulo com a base do quadro
externo (ponto C indicado no Anexo n2 2).

VI - O raio do arco inferior da faixa branca serd de oito mddulos (8M); o raio do arco
superior da faixa branca sera de oito mddulos e meio (8,5M).

VII - A largura da faixa branca serd de meio médulo (0,5M).

VIIl - As letras da legenda Ordem e Progresso serdao escritas em cor verde. Serao
colocadas no meio da faixa branca, ficando, para cima e para baixo, um espaco igual
em branco. A letra P ficard s6bre o diametro vertical do circulo. A distribuicdo das
demais letras far-se-a conforme a indicagdao do Anexo n2 2. As letras da palavra Ordem
e da palavra Progresso terdo um térco de médulo (0,33M) de altura. A largura dessas
letras sera de trés décimos de mddulo (0,30M). A altura da letra da conjungao E serd
de trés décimos de mddulo (0,30M). A largura dessa letra sera de um quarto de
modulo (0,25M).

IX - As estrélas serdo de 5 (cinco) dimensdes: de primeira, segunda, terceira, quarta e
quinta grandezas. Devem ser tragadas dentro de circulos cujos diametros sao: de trés
décimos de médulo (0,30M) para as de primeira grandeza; de um quarto de modulo
(0,25M) para as de segunda grandeza; de um quinto de mddulo (0,20M) para as de
terceira grandeza; de um sétimo de médulo (0,14M) para as de quarta grandeza; e de
um décimo de mddulo (0,10M) para a de quinta grandeza.

X - As duas faces devem ser exatamente iguais, com a faixa branca inclinada da
esquerda para a direita (do observador que olha a faixa de frente), sendo vedado fazer
uma face como avésso da outra.

SECAO Il

Do Hino Nacional
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Art. 62 O Hino Nacional é composto da musica de Francisco Manoel da Silva e do
poema de Joaquim Osdrio Duque Estrada, de ac6rdo com o que dispéem os Decretos
n? 171, de 20 de janeiro de 1890, e n? 15.671, de 6 de setembro de 1922, conforme
consta dos Anexos numeros 3, 4,5,6,e 7.

Pardgrafo Unico. A marcha batida, de autoria do mestre de musica Antdo Fernandes,
integrara as instrumentagdes de orquestra e banda, nos casos de execugao do Hino
Nacional, mencionados no inciso | do art. 25 desta lei, devendo ser mantida e adotada
a adaptagao vocal, em fa maior, do maestro Alberto Nepomuceno.

SECAO IV
Das Armas Nacionais

Art. 72 As Armas Nacionais sdo as instituidas pelo Decreto n? 4 de 19 de novembro de
1889 com a alteracdo feita pela Lei n2 5.443, de 28 de maio de 1968 (Anexo n2 8).

Art. 82 A feitura das Armas Nacionais deve obedecer a proporc¢do de 15 (quinze) de
altura por 14 (quatorze) de largura, e atender as seguintes disposi¢oes:

| - o escudo redondo sera constituido em campo azul-celeste, contendo cinco estrelas
de prata, dispostas na forma da constelagao Cruzeiro do sul, com a bordadura do
campo perfilada de ouro, carregada de estrelas de prata em numero igual ao das
estrelas existentes na Bandeira Nacional; (Redacdo dada pela Lei n2 8.421, de 1992)

Il - O escudo ficard pousado numa estréla partida-gironada, de 10 (dez) pecas de
sinopla e ouro, bordada de 2 (duas) tiras, a interior de goles e a exterior de ouro.

lIl - O todo brocante sGbre uma espada, em pala, empunhada de ouro, guardas de blau,
salvo a parte do centro, que é de goles e contendo uma estréla de prata, figurard sobre
uma coroa formada de um ramo de café frutificado, a destra, e de outro de fumo
florido, a sinistra, ambos da prdpria cor, atados de blau, ficando o conjunto s6bre um
resplendor de ouro, cujos contornos formam uma estréla de 20 (vinte) pontas.

IV - Em listel de blau, brocante s6bre os punhos da espada, inscrever-se-a, em ouro, a
legenda Republica Federativa do Brasil, no centro, e ainda as expressdes "15 de
novembro", na extremidade destra, e as expressdes "de 1889", na sinistra.

SECAO V
Do Selo Nacional

Art. 92 O Selo Nacional sera constituido, de conformidade com o Anexo n2 9, por um
circulo representando uma esfera celeste, igual ao que se acha no centro da Bandeira
Nacional, tendo em volta as palavras Republica Federativa do Brasil. Para a feitura do
Selo Nacional observar-se-a o seguinte:

| - Desenham-se 2 (duas) circunferéncias concéntricas, havendo entre os seus raios a
proporcao de 3 (trés) para 4 (quatro).
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Il - A colocagao das estrélas, da faixa e da legenda Ordem e Progresso no circulo
inferior obedecera as mesmas regras estabelecidas para a feitura da Bandeira Nacional.

[Il - As letras das palavras Republica Federativa do Brasil terdo de altura um sexto do
raio do circulo inferior, e, de largura, um sétimo do mesmo raio.

CAPITULO Il

Da Apresentacao dos Simbolos Nacionais
SECAO |

Da Bandeira Nacional

Art. 10. A Bandeira Nacional pode ser usada em todas as manifestagdes do sentimento
patriotico dos brasileiros, de carater oficial ou particular.

Art. 11. A Bandeira Nacional pode ser apresentada:

| - Hasteada em mastro ou adricas, nos edificios publicos ou particulares, templos,
campos de esporte, escritérios, salas de aula, auditdrios, embarcacdes, ruas e pracas, e
em qualquer lugar em que |he seja assegurado o devido respeito;

&R Em comicios politicos, shows musicais e eventos esportivos é comum
utilizarem a Bandeira Nacional para demonstrar o sentimento de amor a
Pdtria, entretanto, o respeito é inerente ao amor, por isso, ndo é
recomenddvel deixar a bandeira distendida sobre mesas, pulpitos, suportes
de partitura, etc. ou mesmo coloca-la sobre os ombros como manto.

Il - Distendida e sem mastro, conduzida por aeronaves ou baldes, aplicada sobre
parede ou presa a um cabo horizontal ligando edificios, arvores, postes ou mastro;

[l - Reproduzida sobre paredes, tetos, vidragas, veiculos e aeronaves;

IV - Compondo, com outras bandeiras, pandplias, escudos ou pegas semelhantes;
V - Conduzida em formaturas, desfiles, ou mesmo individualmente;

VI - Distendida sobre ataudes, até a ocasido do sepultamento.

&R C.A.: Recentemente, foi transmitido o sepultamento de uma pessoa publica e
ficou visivel que a Bandeira Nacional desceu com o caixdo. Para ndo deixar
duvidas, a Portaria Normativa n? 660, de 2009, do Ministério da Defesa,
assim determina: “Art. 126. O ataude, depois de fechado, até o inicio do ato
de inumacgdo, sera coberto com a Bandeira Nacional, ficando a tralha no lado
da cabeceira do ataude e a estrela isolada (ESPIGA) a direita. § 12 Para tal
procedimento, quando necessdrio, devera a Bandeira Nacional ser fixada ao
ataude para evitar que esvoace durante os deslocamentos do cortejo. § 22
Antes do sepultamento, deverd a Bandeira Nacional ser dobrada, sob
comando, na forma do Anexo Il a esta Portaria Normativa. Art. 127. Ao descer
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o corpo a sepultura, com corneteiro ou clarim postado junto ao tumulo, é
dado o toque de siléncio”.

Art. 12. A Bandeira Nacional estara permanentemente no topo de um mastro especial
plantado na Praca dos Trés Poderes de Brasilia, no Distrito Federal, como simbolo
perene da Patria e sob a guarda do povo brasileiro.

§ 12 A substituicdo dessa Bandeira sera feita com solenidades especiais no 12 domingo
de cada més, devendo o novo exemplar atingir o topo do mastro antes que o exemplar
substituido comece a ser arriado.

§ 22 Na base do mastro especial estardo inscritos exclusivamente os seguintes dizeres:

Sob a guarda do povo brasileiro, nesta Praga dos Trés Podéres, a Bandeira sempre no
alto.

- visdo permanente da Patria.

Art. 13. Hasteia-se diariamente a Bandeira Nacional e a do Mercosul: (Redacdo dada
pela Lei n2 12.157, de 2009).

Comentadrio do Autor: Alguns cerimonialistas discutem a precedéncia da Bandeira do
Mercosul. SMJ, a obrigatoriedade de seu hasteamento é fruto de uma Lei Federal,
enquanto que o hasteamento das bandeiras estaduais, municipais e de organizacoes
é consequéncia da aplicagdo de normas dos Estados e Municipios. Além desse
aspecto legal, é preciso considerar que o Mercosul ndo é uma organizagdo igual a
tantas na sociedade, mas seus membros sdo Paises soberanos e, nesse sentido, seu
hasteamento ao lado da Bandeira Nacional representa o sentimento de irmandade
entre esses paises. ApOs as duas bandeiras, serdo hasteadas as bandeiras estaduais e
municipais, que sdo unidades internas do nosso pais.

| - No Paldcio da Presidéncia da Republica e na residéncia do Presidente da Republica;
Il - Nos edificios-sede dos Ministérios;
[l - Nas Casas do Congresso Nacional;

IV - No Supremo Tribunal Federal, nos Tribunais Superiores, nos Tribunais Federais de
Recursos e nos Tribunais de Contas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios; (Redacdo dada pela Lei n2 5.812, de 1972).

V - Nos edificios-sede dos podéres executivo, legislativo e judicidario dos Estados,
Territdrios e Distrito Federal;

VI - Nas Prefeituras e Camaras Municipais;
VII - Nas repartigdes federais, estaduais e municipais situadas na faixa de fronteira;

VIIl - Nas Missdes Diplomaticas, Delegagdes junto a Organismos Internacionais e
Reparticdes Consulares de carreira respeitados os usos locais dos paises em que
tiverem sede.
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IX - Nas unidades da Marinha Mercante, de acordo com as Leis e Regulamentos da
navegacao, policia naval e praxes internacionais.

Art. 14. Hasteia-se, obrigatoriamente, a Bandeira Nacional, nos dias de festa ou de luto
nacional, em todas as reparticdes publicas, nos estabelecimentos de ensino e
sindicatos.

&R C.A.: O hasteamento solene da Bandeira Nacional é um ato simples, mas que
se perde nas ceriménias pelo excesso de “gala” que alguns pretendem dar,
procurando espelhar-se no ritual de hasteamento do Paldcio do Planalto ou
de outras sedes de Poderes. A guarda de honra que conduz o PavilhGo
Nacional precisa estar treinada com cadéncia e diregdo, do contrdrio torna-se
um ato sem sentido. O velho ditado “menos é mais” precisa ser seguido. As
bandeiras ja poderdo estar instaladas em seus mastros antes do inicio da
ceriménia, tomando-se o cuidado para que ndo estejam tocando o chdo. As
adricas ou cordas e as roldanas precisam estar em perfeito estado de
conservagdo e uso, para evitar que sujem a bandeira, ou que se partam ou
enrosquem. Para o hasteamento, as autoridades poderdo ser convidadas a se
apresentarem junto aos mastros, mas o ato de hastear pode ser delegado a
militares, guardas, escoteiros e estudantes. Assim que for anunciado o
hasteamento, a Marcha Batida ou os acordes do Hino Nacional sdo
executados pela Banda. Se o acompanhamento musical for por meio
eletrénico, pode-se executar o Hino Nacional em sua execugdo instrumental,
cujo andamento é mais acelerado e com apenas uma parte do hino. E o
tempo suficiente para que as Bandeiras sejam hasteadas de forma
cadenciada e sem interrupgdo! E comum observar que, quando se executa o
hino na versdo vocal, entre as duas partes do hino, o hasteamento é suspenso
e se tem a impressdo de luto com as bandeiras a meio-mastro. Ainda neste
exemplo equivocado mas corriqueiro, ao término da execu¢do do hino as
bandeiras sdo hasteadas de forma acelerada até chegarem ao topo. Seria
cémico se o objeto do ato ndo fosse a Bandeira Nacional. Durante o
hasteamento, todos deverdo se voltar na diregdo das bandeiras. Em seguida,
serdo convidados e retornarem aos seus lugares e posi¢oes, ou seja, as
autoridades na dire¢do do publico e este, na dire¢do das autoridades. Ato
seguinte, serd entoado o Hino Nacional.

Paragrafo uUnico. Nas escolas publicas ou particulares, é obrigatério o hasteamento
solene da Bandeira Nacional, durante o ano letivo, pelo menos uma vez por semana.

&R C.A.: Infelizmente, esta determinagdo ndo é cumprida nas escolas, o que
representa uma falha na formagdo civica da populagdo.

Art. 15. A Bandeira Nacional pode ser hasteada e arriada a qualquer hora do dia ou da
noite.

§ 12 Normalmente faz-se o hasteamento as 8 horas e o arreamento as 18 horas.
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§ 22 No dia 19 de novembro, Dia da Bandeira, o hasteamento é realizado as 12 horas,
com solenidades especiais.

&R C.A.: Sugestdo de Roteiro para a Ceriménia do Dia da Bandeira: 1. Formagdo
do dispositivo de autoridades, 2. Leitura de texto alusivo a data (Ordem do
Dia), 3. Hasteamento da Bandeira Nacional sob a marcha batida ou a
execugdo do Hino Nacional Brasileiro, 4. Incineragdo das bandeiras inserviveis,
5. Hino a Bandeira e 6. Término da Ceriménia.

§ 32 Durante a noite a Bandeira deve estar devidamente iluminada.

Art. 16. Quando varias bandeiras sdao hasteadas ou arriadas simultaneamente, a
Bandeira Nacional é a primeira a atingir o tope e a ultima a dele descer.

&R C.A.: Quando bandeiras de dois ou vdrios paises devem ser hasteadas e os
seus hinos executados, cria-se uma confusGo. Hinos estrangeiros sdo
executados antes do Hino Nacional em cortesia, mas a Bandeira Nacional
deve ser a primeira a atingir o topo. O ideal é realizar primeiro o hasteamento
das bandeiras sob os acordes do Hino Nacional Brasileiro. Realizada essa
ceriménia, executam-se os hinos estrangeiros e, em seguida, o Hino Nacional.
Vale sempre a pena lembrar que ndo se devem hastear duas bandeiras no
mesmo mastro.

Art. 17. Quando em funeral, a Bandeira fica a meio-mastro ou a meia-adrica. Nesse
caso, no hasteamento ou arriamento, deve ser levada inicialmente até o tope.

R C.A.: a proporcionalidade entre as bandeiras e seus mastros é sempre
lembrada durante os dias de Iuto, quando se observam bandeiras do Brasil,
dos Estados e dos Municipios tocando o chdo quando hasteadas a meio-
mastro. A Lei Federal n? 5.700, de 1971, em seu artigo 21, estabelece que,
quando a Bandeira é hasteada em mastro colocado no solo, sua largura néo
deve ser maior que 1/5 nem menor que 1/7 da altura do respectivo mastro.

Pardgrafo Unico. Quando conduzida em marcha, indica-se o luto por um lago de crepe
atado junto a langa.

Art. 18. Hasteia-se a Bandeira Nacional em funeral nas seguintes situagdes, desde que
nao coincidam com os dias de festa nacional:

| - Em todo o Pais, quando o Presidente da Republica decretar luto oficial;

R C.A.: A iniciativa do Luto Oficial determina a sua abrangéncia. Quando
decretado pelo Presidente da Republica, sua abrangéncia é em todo o
territorio nacional e sobre as bandeiras dos Estados, dos Municipios e das
Organizagodes publicas e privadas (exceto nas representagoes diplomadticas de
outros paises como Embaixadas e Consulados estrangeiros). Se o luto oficial
for decretado pelo Governador de Estado, sua autoridade serd sobre a

Bandeira do respectivo Estado e as bandeiras subsequentes. Se o luto oficial
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for de iniciativa do Prefeito, sua autoridade serd sobre a Bandeira do
Municipio e as subsequentes.

Il - Nos edificios-sede dos poderes legislativos federais, estaduais ou municipais,
quando determinado pelos respectivos presidentes, por motivo de falecimento de um
de seus membros;

[Il - No Supremo Tribunal Federal, nos Tribunais Superiores, nos Tribunais Federais de
Recursos, nos Tribunais de Contas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios e nos Tribunais de Justi¢a estaduais, quando determinado pelos respectivos
presidentes, pelo falecimento de um de seus ministros, desembargadores ou
conselheiros. (Redacdo dada pela Lei n2 5.812, de 1972).

IV - Nos edificios-sede dos Governos dos Estados, Territdrios, Distrito Federal e
Municipios, por motivo do falecimento do Governador ou Prefeito, quando
determinado luto oficial pela autoridade que o substituir;

V - Nas sedes de Missdes Diplomaticas, segundo as normas e usos do pais em que
estdo situadas.

Art. 19. A Bandeira Nacional, em todas as apresentagdes no territorio nacional, ocupa
lugar de honra, compreendido como uma posigao:

R C.A.: Lugar de Honra ndo é atras da mesa das autoridades, que a ocultam e
lhe ddo costas durante os eventos. Bandeiras oficiais ndo devem ser objetos
de decorag¢do ou de cenogrdfia de eventos. Se ndo houver espago fisico
apropriado, é recomendavel que ndo instale as bandeiras no local. Além disso,
a Pdtria sera suficientemente homenageada por outro simbolo, como o Hino
Nacional executado na abertura da sessdo.

| - Central ou a mais préxima do centro e a direita deste, quando com outras bandeiras,
pavilhdes ou estandartes, em linha de mastros, pandplias, escudos ou pegas
semelhantes;

Il - Destacada a frente de outras bandeiras, quando conduzida em formaturas ou
desfiles;

[l - A direita de tribunas, pulpitos, mesas de reuniao ou de trabalho.

Paragrafo uUnico. Considera-se direita de um dispositivo de bandeiras a direita de uma
pessoa colocada junto a ele e voltada para a rua, para a plateia ou de modo geral, para
o publico que observa o dispositivo.

&R C.A.: Pela norma, a Bandeira Nacional, quando instalada em mastro, fica
posicionada a direita de tribunas, pulpitos, mesas de reunidGo ou de trabalho e
ndo nas costas das autoridades como se observa em muitos eventos e
reparti¢coes publicas. Em outros paises, as bandeiras nacionais sdo utilizadas
até como cenografia, mas no Brasil existe a regra de instalar a Bandeira
distendida e sem mastro nos artigos 11, Il, e 22 desta Lei.
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Art. 20. A Bandeira Nacional, quando nao estiver em uso, deve ser guardada em local
digno.

Art. 21. Nas reparticdes publicas e organizagdes militares, quando a Bandeira é
hasteada em mastro colocado no solo, sua largura ndo deve ser maior que 1/5 (um
quinto) nem menor que 1/7 (um sétimo) da altura do respectivo mastro.

R C.A.: Esta determinagdo objetiva dar o devido respeito a Bandeira Nacional.
Ndo deve ser maior que 1/5 em relagdo ao mastro para que em dias de luto
oficial, quando ela for instalada a meio-mastro, ndo toque o chdo; assim
como ndo deve ser menor que 1/7 para néo pairar pequena no topo

Art. 22. Quando distendida e sem mastro, coloca-se a Bandeira de modo que o lado
maior fique na horizontal e a estrela isolada em cima, ndao podendo ser ocultada,
mesmo parcialmente, por pessoas sentadas em suas imediagdes.

Art. 23. A Bandeira Nacional nunca se abate em continéncia.

SECAO II
Do Hino Nacional

Art. 24. A execugao do Hino Nacional obedecera as seguintes prescrigdes:

| - Serd sempre executado em andamento metonimico de uma seminima igual a 120
(cento e vinte);

Il - E obrigatéria a tonalidade de si bemol para a execugdo instrumental simples;
Il - Far-se-a o canto sempre em unissono;

&R Ndo é permitido executar o Hino Nacional em jogral ou com arranjos de
instrumentos ou vozes que modifiquem a sua apresentagdo.

IV - Nos casos de simples execugao instrumental tocar-se-a a musica integralmente,
mas sem repeticdo; nos casos de execugdo vocal, serdao sempre cantadas as duas
partes do poema;

&R Para evitar situagbes em que a execugdo é somente instrumental e o publico
entoa e avan¢a na segunda parte sem o devido acompanhamento, é
importante que o Mestre de Ceriménias ou o locutor seja claro no anuncio de
entoar ou ouvir a execu¢do do hino.

V - Nas continéncias ao Presidente da Republica, para fins exclusivos do Cerimonial
Militar, serdo executados apenas a introducdo e os acordes finais, conforme a
regulamentagao especifica.

Art. 25. Serd o Hino Nacional executado:

R C.A.: Importante texto do Art. 90 da Portaria Normativa 660, de 2009, do
Ministério da Defesa, que trata das Normas de Continéncia e Cerimonial

64




Militar.” O Hino Nacional pode ser cantado em solenidades oficiais. § 12 Neste
caso, cantam-se sempre as duas partes do poema, sendo que a banda de
musica devera repetir a introdugéo do Hino apods o canto da primeira parte. §
22 F vedado substituir a partitura para canto do Hino Nacional por qualquer
arranjo vocal, exceto o de Alberto Nepomuceno. § 32 Nas solenidades em que
seja previsto o canto do Hino Nacional apdés o hasteamento da Bandeira
Nacional, esta poderd ser hasteada ao toque de Marcha Batida”.

| - Em continéncia a Bandeira Nacional e ao Presidente da Republica, ao Congresso
Nacional e ao Supremo Tribunal Federal, quando incorporados; e nos demais casos
expressamente determinados pelos regulamentos de continéncia ou ceriménias de
cortesia internacional;

Il - Na ocasido do hasteamento da Bandeira Nacional, previsto no paragrafo unico do
art. 14.

R Neste momento do hasteamento da Bandeira Nacional, todos se voltam na
direcdo dos mastros das bandeiras e acompanham esse rito em que a Pdtria é
homenageada pela Bandeira Nacional. Quando a bandeira ja estiver
hasteada em mastro ou distendida no palco ou no local do evento, ndo é
necessdrio voltar-se na diregdo dela, pois, neste caso, a homenagem a Pdtria
serd pelo Hino Nacional. As autoridades se voltam na dire¢do do publico e
este para as autoridades. Lembrando que sdo quatro os Simbolos Nacionais,
de igual importdncia.

§ 12 A execugdo sera instrumental ou vocal de acordo com o cerimonial previsto em
cada caso.

&R A execug¢do do Hino Nacional antes do inicio das partidas de futebol no
Campeonato Brasileiro e nos campeonatos regionais é uma realidade,
entretanto, para evitar “gafes” nesse procedimento, convém executar o hino
em sua forma vocal, ou seja, entoar as duas partes, pois o publico assim
procederad de forma esponténea. Se a banda ou a sistema eletrénico executar
a forma instrumental poderd ocorrer o que se assistiu nos jogos da Sele¢Go
Brasileira de Futebol em seus jogos na Copa do Mundo de 2014 e que foi
denominado “capela”. Naquele evento esportivo, foi seguido o protocolo da
FIFA que determina a execug¢do instrumental dos Hinos Nacionais dos dois

paises participantes do jogo.

§ 22 E vedada a execucdo do Hino Nacional, em continéncia, fora dos casos previstos
no presente artigo.

§ 32 Sera facultativa a execucdo do Hino Nacional na abertura de sessdes civicas, nas
cerimdnias religiosas a que se associe sentido patriotico, no inicio ou no encerramento
das transmissdes didrias das emissoras de radio e televisdao, bem assim para exprimir
regozijo publico em ocasides festivas.
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§ 42 Nas cerimbnias em que se tenha de executar um Hino Nacional Estrangeiro, este
deve, por cortesia, preceder o Hino Nacional Brasileiro.

&R C.A.: Cabe ressaltar que o principio de cortesia existe entre autoridades e
hinos, ndo havendo cortesia em relagdo as bandeiras de paises. A Bandeira
Nacional ndo cede seu lugar de honra a nenhuma outra bandeira. Exceto nas
sedes de embaixadas e consulados, pois sdo consideradas extensdes de
territorios estrangeiros.

SECAO Il

Das Armas Nacionais

Art. 26. E obrigatdrio o uso das Armas Nacionais;

&R C.A.: O uso das Armas Nacionais (Brasdo da Republica) nos proprios estaduais
e municipais é consequéncia da heran¢a da “Ditadura Vargas”, pois, em 1937,
o entdo Presidente da Republica Getulio Vargas proibiu do uso dos simbolos
regionais. A Carta Constitucional do entdo chamado Estado Novo, no seu
artigo 22 determinou: "ndo haverda em nosso pais, outras bandeiras que a
nacional, abolindo de modo integral, todos os simbolos regionais". O resgate
das Bandeiras, Brasoes e Hinos dos Estados somente ocorreu em 1946, com a
nova Constituigdo Federal.

| - No Paldcio da Presidéncia da Republica e na residéncia do Presidente da Republica;
Il - Nos edificios-sede dos Ministérios;
[l - Nas Casas do Congresso Nacional;

IV - No Supremo Tribunal Federal, nos Tribunais Superiores e nos Tribunais Federais de
Recursos;

V - Nos edificios-sede dos poderes executivo, legislativo e judicidario dos Estados,
Territdrios e Distrito Federal;

VI - Nas Prefeituras e Camaras Municipais;
VII - Na frontaria dos edificios das reparti¢cdes publicas federais;

VIIl - nos quartéis das forgas federais de terra, mar e ar e das Policias Militares e
Corpos de Bombeiros Militares, nos seus armamentos, bem como nas fortalezas e nos
navios de guerra; (Redacdo dada pela Lei n2 8.421, de 1992)

IX - Na frontaria ou no saldo principal das escolas publicas;
X - Nos papéis de expediente, nos convites e nas publicagdes oficiais de nivel federal.

SECAO IV
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Do Selo Nacional

Art. 27. O Selo Nacional serd usado para autenticar os atos de governo e bem assim os
diplomas e certificados expedidos pelos estabelecimentos de ensino oficiais ou
reconhecidos.

CAPITULO IV

Das Cores Nacionais

Art. 28. Consideram-se cores nacionais o verde e o amarelo.

Art. 29. As cores nacionais podem ser usadas sem quaisquer restrigdes, inclusive
associadas a azul e branco.

CAPITULO V

Do respeito devido a Bandeira Nacional e ao Hino Nacional

Art. 30. Nas cerimobnias de hasteamento ou arreamento, nas ocasides em que a
Bandeira se apresentar em marcha ou cortejo, assim como durante a execugdao do
Hino Nacional, todos devem tomar atitude de respeito, de pé e em siléncio, os civis do
sexo masculino com a cabeca descoberta e os militares em continéncia, segundo os
regulamentos das respectivas corporacoes.

&R C.A.: O siléncio indicado neste artigo evidentemente se refere no caso da
execugdo instrumental do Hino Nacional. As pessoas deverdo se voltar na
dire¢do das bandeiras durante a execu¢do do Hino Nacional somente em seu
hasteamento ou arreamento, pois nesses dois momentos a Bandeira é
homenageada. No caso das bandeiras estarem distendidas na parede ou ja
hasteadas em mastros, o publico estard voltado em dire¢do das autoridades e
estas voltadas ao publico, conforme orientacdo do Comité Nacional do
Cerimonial Publico (CNCP) publicada em seu site www.cncp.org.br. Ndo hd,
portanto, razdo em voltar-se para a Bandeira Nacional durante a execugdo do
Hino Nacional, pois sendo ele igualmente um simbolo nacional, as
autoridades devem olhar para quem representa o pais, ou seja, o publico
presente.

Paragrafo Unico. E vedada qualquer outra forma de saudago.

&R C.A.: A lei ndo menciona expressamente a proibicdo aos aplausos apds a
execugdo do Hino Nacional. Entretanto, o legislador da época (anos 70) tinha
essa pretensdo ao introduzir o pardgrafo unico proibindo qualquer outra
forma de saudagdo que ndo fosse a atitude de respeito, de pé e em siléncio,
além da cabega descoberta aos homens. Durante anos se manteve a ideia de
que seriam proibidos aplausos apds o Hino Nacional. O Mestre de Ceriménias
ou quem preside a solenidade pode solicitar aplausos ao intérprete ou coral

Y

que entoa o Hino Nacional ou a orquestra ou a banda que o executa.
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Atualmente, o Hino Nacional é entoado ou executado em quase todas as
atividades publicas, oficiais ou ndo, e é atitude espontdnea do publico
aplaudir no seu encerramento com entusiasmo e alegria. Nesse momento,
ndo é aconselhdvel reprimir essa manifestacdo, mas seguir o bom senso
agradecendo a todos pela entoagdo.

Art. 31. S3o consideradas manifestacdes de desrespeito a Bandeira Nacional, e,
portanto proibidas:

| - Apresenta-la em mau estado de conservagao.

Il - Mudar-lhe a forma, as cores, as proporgdes, o distico ou acrescentar-lhe outras
inscrigdes;

Il - Usa-la como roupagem, reposteiro, pano de boca, guarnicdio de mesa,
revestimento de tribuna, ou como cobertura de placas, retratos, painéis ou
monumentos a inaugurar;

&R As cores da bandeira poderdo ser utilizadas livremente, mas a sua estampa
ndo deve ser aplicada em roupas, principalmente.

IV - Reproduzi-la em rétulos ou invélucros de produtos expostos a venda.

Art. 32. As Bandeiras em mau estado de conservacdo devem ser entregues a qualquer
Unidade Militar, para que sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo o cerimonial
peculiar.

Art. 33. Nenhuma bandeira de outra nagdo pode ser usada no Pais sem que esteja ao
seu lado direito, de igual tamanho e em posicdo de realce, a Bandeira Nacional, salvo
nas sedes das representagdes diplomaticas ou consulares.

&R Quando bandeiras de diversos paises sdo hasteadas, deve-se seguir o
Protocolo do pais organizador do evento. Em geral serdo dispostas em ordem
alfabética no idioma local, do centro onde estard a bandeira do pais anfitriGo
para as laterais, na direita e na esquerda respectivamente e sob o ponto de
vista de quem esta colocado ao lado do mastro e de frente para a plateia,
pdtio ou via publica. Aqui, vale a pena destacar as regras da Organizagdo das
Nagoes Unidas para a apresentacdo das bandeiras de paises: “A bandeira
nacional é o simbolo de um pais, portanto é fundamental manused-la com
cuidado utilizando-a corretamente. Recentemente, o hasteamento de

Y

bandeiras internacionais vem aumentando devido & globalizagdo. E
importante salientar que a utilizagdo correta das bandeiras é muito
importante, pois caso contrdrio o ato pode se tornar indelicado para com o
simbolo de outro pais. 1. Regulamento na utilizagdo de bandeiras ® Sendo a
bandeira um simbolo do pais, ndo deve estar suja ou rasgada. e Deve-se
levantar a bandeira até o topo do mastro. Em caso de hasteamento em tripé,
a bandeira nunca deve tocar o chdo. ® Em caso de hasteamento simulténeo

de duas bandeiras nacionais, elas devem ter o mesmo tamanho (o mesmo
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ocorre quando sdo colocadas na parede). ® Ndo é permitido hastear uma
bandeira estrangeira sem hastear a do proprio pais. ® Ndo é permitido
hastear duas bandeiras em um mesmo mastro. ® A ordem de importdncia das
bandeiras segue da esquerda para a direita (visto de frente). ® Normalmente,
bandeiras de associa¢oes e entidades ndo sdo hasteadas em conjunto com as
bandeiras nacionais. Caso isso ocorra, as bandeiras nacionais devem ser
maiores e devem ser posicionadas em lugar mais alto dos que as demais.
Em caso de hasteamento de bandeiras de diversas categorias, a bandeira de
maior importéncia deve ser hasteada em primeiro lugar. ® As bandeiras
devem ser hasteadas com o nascer do sol, ou no inicio do evento, e arriadas
ao pér-do-sol, ou no final do evento. e Em caso de luto, costuma-se hastear a
bandeira a meio-mastro. Nesses casos, a bandeira deve ser hasteada até o
topo e abaixada até a metade do mastro. Para arrid-la, é necessdrio hasted-la
novamente até o topo para depois poder abaixd-la. ® Faz parte do protocolo
internacional, ficar em sentido ereto em sinal de respeito a bandeira durante
o seu hasteamento. 2. Formato e tamanho das bandeiras. Atualmente, no
mundo existem mais de 180 paises independentes que possuem bandeiras
proprias cujos tamanhos e formatos sdo definidos de acordo com a legislagdo
de cada pais. Excetuando as bandeiras do Nepal e do Vaticano, peculiares
pelo seu formato, o tamanho da maioria das bandeiras é de proporgéo 2 x 3
(padrdo da ONU), sendo a parte interna na propor¢do de 1 x 2. E comum
demonstrar o respeito a visitantes estrangeiros em reuniées de negdcios,
recepcdo em empresas ou fdbricas, e também em jantares hasteando a
bandeira do pais de origem do convidado, mas na grande maioria das vezes
surgem duvidas em como fazé-lo. Em geral, as bandeiras tém as suas
proporgoes definidas pela legisla¢do de cada pais, mas o tamanho em metros
ou centimetros ndo é definido. Sendo assim, é possivel escolher o tamanho da
bandeira de acordo com o tamanho do local onde sera hasteada. Em eventos
internos, reuniées e recepgées. E aconselhdvel hastear a bandeira grande em
recepgcdes de maior porte ou colocd-la na parede em gindsios de esporte. Em
reunidoes de pequeno porte ou jantares reservados, é interessante hastear
uma bandeira de tamanho médio na porta de entrada do recinto. O tamanho
da bandeira pode variar dependendo da ocasiGo em que serd hasteada. O
mais importante é lembrar que as bandeiras nacionais a serem hasteadas
devem ser do mesmo tamanho. 3. Como hastear a bandeira ® Para hastear
somente a bandeira do pais, ela deverd ser colocada no lado esquerdo do
edificio, logo apos a entrada pelo portéo. e Para hastear 2 bandeiras
nacionais via de regra, a bandeira mais importante é aquela pertencente ao
proprio pais. Porém, nos dias de hoje é possivel notar a manifestagdo de
grande respeito em rela¢do aos outros paises no ato de posicionar a bandeira
nacional estrangeira em posicdo de destaque, no lado esquerdo (vista de
frente). E permitido cruzar as bandeiras, mas é imprescindivel tomar cuidado
para que, visualmente, a mais importante esteja do lado esquerdo. 4. Para
hastear mais de 3 bandeiras nacionais: ® Segundo as normas da ONU, a
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bandeira do pais de origem deve ficar no meio, e as dos outros paises devem
ser colocadas da esquerda para a direita seguindo a ordem alfabética. e
Quando nado for possivel pendurar as bandeiras na parede por falta de espaco,
pode-se coloca-las no sentido vertical. Porém, é muito importante ser
cuidadoso com as bandeiras que possuem detalhes nos cantos, como as dos
EUA, da Austrdlia e da Maldsia. Nesses casos, o detalhe da bandeira, vista de
frente, deve ficar na parte superior esquerda. 5. Para hastear mais de 4
bandeiras nacionais: Em geral, quando ha mais de 4 bandeiras nacionais, elas
devem ser hasteadas ou penduradas em ordem alfabética. Caso exista um
numero impar de bandeiras, é possivel colocar a bandeira do pais de origem
no meio e organizar as demais em ordem alfabética iniciando pelo centro. 6.
As bandeiras de mesa seguem o mesmo protocolo do hasteamento. 7. Sendo
a bandeira o simbolo de um pais, deve se evitar ao maximo o hasteamento
das bandeiras de diferentes categorias. Porém, em caso de extrema
necessidade, as bandeiras nacionais devem ser maiores do que as
institucionais e hasteadas em mastros mais altos. 8. O regulamento da ONU
datado de 20 de outubro de 1947 diz que: “A bandeira da ONU ndo deve estar
abaixo das bandeiras nacionais. Ela deve ter o mesmo tamanho e ser
hasteada simultaneamente e na mesma altura das demais”. (Fonte:
Embaixada do Japdo no Brasil).

Art. 34. E vedada a execugdo de quaisquer arranjos vocais do Hino Nacional, a n3o ser
o de Alberto Nepomuceno; igualmente ndo sera permitida a execugao de arranjos
artisticos instrumentais do Hino Nacional que ndao sejam autorizados pelo Presidente
da Republica, ouvido o Ministério da Educagdo e Cultura.

CAPITULO VI

Das Penalidades

Art. 35 - A violagao de qualquer disposicdo desta Lei, excluidos os casos previstos
no art. 44 do Decreto-lei n? 898, de 29 de setembro de 1969, é considerada
contravengao, sujeito o infrator a pena de multa de uma a quatro vezes o maior valor
de referéncia vigente no Pais, elevada ao dobro nos casos de reincidéncia. (Redacao
dada pela Lei n2 6.913, de 1981).

Art. 36 - O processo das infragdes a que alude o artigo anterior obedecera ao rito
previsto para as contravengdes penais em geral. (Redagdo dada pela Lei n? 6.913, de

1981).
CAPITULO VII

Disposi¢oes Gerais

Art. 37. Havera nos Quartéis-Generais das Forcas Armadas, na Casa da Moeda, na
Escola Nacional de Musica, nas embaixadas, legacdes e consulados do Brasil, nos
museus histdricos oficiais, nos comandos de unidades de terra, mar e ar, capitanias de
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portos e alfandegas, e nas prefeituras municipais, uma cole¢ao de exemplares-padrao
dos Simbolos Nacionais, a fim de servirem de modelos obrigatdrios para a respectiva
feitura, constituindo o instrumento de confronto para a aprovagao dos exemplares
destinados a apresentagdo, procedam ou ndo da iniciativa particular.

Art. 38. Os exemplares da Bandeira Nacional e das Armas Nacionais ndo podem ser
postos a venda, nem distribuidos gratuitamente sem que tragam na tralha do primeiro
e no reverso do segundo a marca e o enderego do fabricante ou editor, bem como a
data de sua feitura.

Art. 39. E obrigatério o ensino do desenho e do significado da Bandeira Nacional, bem
como do canto e da interpretagdo da letra do Hino Nacional em todos os
estabelecimentos de ensino, publicos ou particulares, do primeiro e segundo graus.

Paragrafo unico: Nos estabelecimentos publicos e privados de ensino fundamental, é
obrigatdria a execucdo do Hino Nacional uma vez por semana. (Incluido pela Lei n®
12.031, de 2009).

Art. 40. Ninguém podera ser admitido no servigo publico sem que demonstre
conhecimento do Hino Nacional.

&R Serd que as mais graduadas autoridades nacionais, estaduais e municipais
sabem entoar o nosso Hino Nacional?

Art. 41. O Ministério da Educagao e Cultura fara a edigao oficial definitiva de todas as
partituras do Hino Nacional e bem assim promoverd a gravagdo em discos de sua
execucao instrumental e vocal, bem como de sua letra declamada.

Art. 42. Incumbe ainda ao Ministério da Educagao e Cultura organizar concursos entre
autores nacionais para a redugdo das partituras de orquestras do Hino Nacional para
orguestras restritas.

Art. 43. O Poder Executivo regulara os pormenores de cerimonial referentes aos
Simbolos Nacionais.

Art. 44. O uso da Bandeira Nacional nas Forgas Armadas obedece as normas dos
respectivos regulamentos, no que nao colidir com a presente Lei.

Art. 45. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas a de n?
5.389, de 22 de fevereiro de 1968, a de n? 5.443, de 28 de maio de 1968, e demais
disposi¢des em contrario.

Brasilia, 1 de setembro de 1971; 1502 da Independéncia e 832 da Republica.

EMILIO G. MEDICI

Alfredo Buzaid

Adalberto de Barros Nunes
Orlando Geisel

Madrio Gibson Barboza
Antonio Delfim Netto
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Madrio David Andreazza

L. F. Cirne Lima

Jarbas G. Passarinho

Julio Barata

Mario de Souza e Mello

F. Rocha Lagéa

Marcus Vinicius Pratini de Moraes
Antonio Dias Leite Junior
Jodo Paulo dos Reis Velloso
José Costa Cavalcanti
Hygino C. Corsetti
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Anexos:

Dispositivos de Bandeiras:

1) PAR: Brasil a direita e Estado a esquerda

PUBLICO

2) PAR: Brasil a direita e Pais Estrangeiro a esquerda

PUBLICO
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3) IMPAR: Brasil ao Centro, Estado a direita e Municipio a esquerda

2° 1° 3°

2 3

4) PAR: Brasil ao centro a direita, Pais Estrangeiro ao centro a esquerda, Estado a
direita e Municipio a esquerda

3° 2°

P

PUBLICO
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5) PAR: B Brasil ao centro a direita, Pais Estrangeiro ao centro a esquerda, Estado
a direita e Empresa a esquerda

K
30 10 20 40

6) PAR: Brasil ao centro a direita, Estado ao centro a esquerda, Municipio a direita e

Empresa a esquerda

)
10‘

PUBLICO

20 40

[MPAR: Brasil ao centro, Estado a direita e Empresa a esquerda

2° 1e 30
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7) [MPAR: Brasil ao centro, Pais Estrangeiro a direita e Empresa a esquerda

20

1o

8) PAR: Brasil ao centro a direita, Pais Estrangeiro ao centro a esquerda, Estado a
direita, Municipio a esquerda, Empresa a direita e Empresa a esquerda

30

10

20

. 5

PUBLICO

9) [MPAR: Brasil ao centro, Pais Estrangeiro a direita, Estado a esquerda,
Municipio a direita e Empresa a esquerda

30
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10) PAR: Brasil ao centro a direita, Estado anfitrido a esquerda, Estado visitante a
direita e Empresa a esquerda

30

‘]o

20
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DECRETO N. 11.074, DE 5 DE JANEIRO DE 1978

Aprova as Normas do Cerimonial Publico do Estado de Sao
Paulo

&R C.A.: O Estado de Sdo Paulo possui o seu Decreto de Cerimonial Oficial desde
1978 e foi o pioneiro na elaboragdo dessa norma, dentro de sua competéncia,
seguindo os pardmetros do Decreto Federal n® 70.274, de 1972.

PAULO EGYDIO MARTINS, GOVERNADOR DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuigdes e,
Considerando a necessidade de atualizar as normas do Cerimonial Publico do Estado
de S3o Paulo, harmonizando-as, no que couber, com as estabelecidas, no ambito
nacional, pelo Decreto Federal no 70.274, de 9 de margo de 1972,

Decreta:

Artigo 1.2 - Ficam aprovadas as Normas do Cerimonial Publico Estadual, com o seu
Unico anexo, apenso ao presente decreto, as quais deverdo ser observadas nas
solenidades oficiais que se realizarem no Estado de Sao Paulo.

Artigo 2.2 - Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.
Palacio dos Bandeirantes, 5 de janeiro de 1978.

PAULO EGYDIO MARTINS

Péricles Eugénio da Silva Ramos, Secretdrio do Governo.

DAS NORMAS DO CERIMONIAL PUBLICO ESTADUAL

SECAO |
Da precedéncia

Artigo 1.2 - Dentro dos limites do territério paulista, o Governador do Estado tera
sempre a precedéncia sobre as demais autoridades federais, estaduais e municipais.

&R C.A.: Exceto nas presengas do Presidente da Republica e do Vice-Presidente da
Republica.

Artigo 2.2- Nas cerimOnias de cardter essencialmente militar sera observado o

respectivo cerimonial.

Artigo 3.2- Nas solenidades oficiais que se realizem em territério estadual, sera
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observada a Ordem Geral de Precedéncia que consta do Decreto Federal no 70.274, de
9 de margo de 1972, ou de outro diploma legal que de futuro vier a substitui-lo.

Artigo 4.2 - O Governador do Estado presidirda sempre as cerimodnias a que comparecer,
salvo as dos Poderes Legislativo e Judiciario e as de carater exclusivamente militar, nas
quais sera observado o respectivo cerimonial.

R C.A.: A presidéncia das ceriménias da Assembleia Legislativa do Estado serad
do Deputado que preside a instituicdo, da mesma forma que a presidéncia
das ceriménias do Tribunal de Justica sera do Desembargador que o preside.
No caso do Governador participar de um evento oficial de uma Cdmara
Municipal ou de um Férum local, a regra é a mesma, pois sdo poderes
distintos. Nesses casos, o lugar do Governador serd a direita da autoridade
que presidir o evento. Uma observagdo importante: E comum as sedes do
Poder Legislativo Estadual ou Municipal serem utilizadas para a realiza¢éGo de
eventos partiddrios, comunitdrios, etc. Apesar de serem realizados na sede do
Poder Legislativo, ndo sGo eventos do Poder Legislativo.

§ 1.2 - Sempre que o Governador for convidado para as cerimdnias militares, ser-lhe-3a
dado o lugar de honra.

§ 2.2 - No Estado de S3o Paulo, o Governador e o Vice-Governador, o Presidente da
Assembleia Legislativa e o Presidente do Tribunal de Justica terdo, nessa ordem,
precedéncia sobre as autoridades federais; tal determinacdo ndo se aplica, porém, aos
Presidentes do Congresso Nacional, da Camara dos Deputados e do Supremo Tribunal
Federal, aos Ministros de Estado, aos Chefes dos Gabinetes Militar e Civil da
Presidéncia da Republica, ao Chefe do Servigo Nacional de Informagdes, ao Chefe do
Estado Maior das Forcas Armadas e ao Consultor Geral da Republica, que passardo
logo apds o Governador.

§ 3.2 - Os antigos Governadores do Estado passarao logo apds o Presidente do Tribunal
de Justica, desde que nao exergam qualquer fungdo publica, observando-se também a
determinagdo mencionada no paragrafo anterior.

&R C.A.: Algumas instituicdes oferecem, por cortesia, uma deferéncia especial
aos antigos Governadores e Vice-Governadores do Estado, mesmo aqueles
que exercam outra fungdo publica no momento. Lembro que néo é uma regra.

§ 4.2- Na auséncia do Governador do Estado, o Vice-Governador presidira as
cerimdnias a que estiver presente.

§ 5.2- Os antigos Vice-Governadores de Estado passarao logo apds os antigos
Governadores, com a ressalva prevista no § 2.2 deste artigo.
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Artigo 5.2- Os Secretdrios de Estado presidirdo as solenidades promovidas pelas

respectivas Secretarias.

&R C.A.: Um evento da Policia Militar do Estado com as presencgas do Secretdrio

Estadual da Seguranca Publica e do Prefeito da Capital ja foi motivo de
conflito entre “cerimoniais” das trés instituicbes. O artigo 52 é claro, a
presidéncia da solenidade é do Secretdrio, pois a PM estd subordinada a sua
pasta. Nesse caso, o Prefeito da Capital serd considerado como Convidado de
Honra. Alguns poderdo argumentar que o Prefeito da Capital possui
precedéncia superior ao Secretdrio de Estado, porém, o evento é da al¢ada da

7z

secretaria. Outra situag¢Go corriqueira é a inaugura¢cdo de um hospital
regional do Estado localizado em algum municipio. O proprio é estadual,
assim como a sua administra¢do, portanto, a ceriménia de inauguragdo serd
presidida pelo Secretdrio de Estado da Saude. O Prefeito sera considerado
Convidado de Honra. O Decreto Federal e o Estadual sGo claros: O Prefeito

presidira as solenidades municipais.

§ 1.2- A precedéncia entre os Secretarios de Estado, ainda que interinos, é
determinada pelo critério histérico da criacdo ou desdobramento da respectiva

Secretaria, na seguinte ordem:
1 - Justica

2 — Fazenda

3 — Agricultura

4 - Obras e Meio Ambiente

5 —Transportes

6 — Educagao

7 —Saude

8 - Seguranga Publica

9 - Promogao Social

10 - Cultura, Ciéncia e Tecnologia
11 - Esportes e Turismo

12 - RelagdOes do Trabalho

13 — Administragao

14 - Economia e Planejamento
15 — Interior

16 - Casa Civil
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17 — Governo
18 - Negdcios Metropolitanos

R C.A.: A relagdo atualizada das Secretarias de Estado e a sua Ordem de
Precedéncia em margo de 2015 é: 1. Justica e Defesa da Cidadania, 2. Fazenda,
3. Agricultura e Abastecimento, 4.Saneamento e Recursos Hidricos, 5. Energia,
6. Meio Ambiente, 7. Logistica e Transportes, 8. Educagdo, 9. Saude, 10.
Seguran¢a Publica, 11. Desenvolvimento Social, 12. Cultura, 13.
Desenvolvimento Econémico, Ciéncia e Tecnologia, 14. Emprego e Relagdes do
Trabalho, 15. Planejamento e Desenvolvimento Regional, 16. Casa Civil, 17.
Habitagdo, 18. Transportes Metropolitanos, 19. Administra¢do Penitencidria,
20. Esportes, Lazer e Juventude, 21. Casa Militar, 22. Direitos da Pessoa com
Deficiéncia, 23. Governo.

§ 2.2- A precedéncia entre os diferentes postos e cargos da mesma categoria
corresponde a ordem de precedéncia das respectivas Secretarias.

Artigo 6.2 - Nos municipios, o Prefeito presidira as solenidades municipais.

Artigo 7.2- Em igualdade de categoria, a precedéncia, em cerimdnias de carater
estadual, sera a seguinte:

| - As autoridades estrangeiras; e
Il - As autoridades e funcionarios federais, estaduais e municipais.

Paragrafo Unico - Os inativos passardo logo apds os funcionarios em servigo ativo de
igual categoria.

Artigo 8.2- Quando um militar exercer fungdo administrativa civil e comparecer
fardado a qualquer cerimdnia, sera observada a precedéncia de patente prevista no
artigo competente do Estatuto dos Militares.

Artigo 9.2 - Os Cardeais da Igreja Catodlica, como eventuais sucessores do Papa, tém
situacdo correspondente a dos Principes herdeiros.

Artigo 10- Ao determinar a colocagdo na ordem geral de precedéncia de
personalidades nacionais e estrangeiras sem fungdo oficial, o Chefe do Cerimonial
levara em consideragdao a posi¢ao social e idade das mesmas, bem como cargos ou
funcbes que ocupem ou hajam desempenhado, ou, se for o caso, a posicdo que as
situa na hierarquia eclesiastica.

&R C.A.: O critério sexo feminino, tdo importante na etiqueta social, ndo aparece
nas normas de cerimonial publico.

Paragrafo uUnico- O Chefe do Cerimonial podera intercalar diplomatas, agentes
consulares e personalidades estrangeiras entre as altas autoridades federais, estaduais
€ municipais.
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Artigo 11 - Os casos omissos serao resolvidos pelo Chefe do Cerimonial, o qual, quando
solicitado, prestara esclarecimentos de natureza protocolar.

Artigo 12 - A precedéncia entre os Chefes dos Executivos nos Estados da Unido e
Territdrios Federais serd regulada pela data da respectiva posse, cabendo, porém, a
prioridade ao Chefe do Executivo local dentro dos limites do respectivo territorio.

&R C.A.: A Precedéncia entre os Governadores dos Estados e demais instituicoes
estaduais obedecerd ao critério do artigo 82 do Decreto Federal n? 70.274, de
1972: “Art. 82 A precedéncia entre os Governadores dos Estados, do Distrito
Federal e dos Territorios é determinada pela ordem de constituigcdo historica
dessas entidades”. A precedéncia atual entre os Estados da Federagdo é:
Bahia; Rio de Janeiro; Maranhdo; Pard; Pernambuco; Sdo Paulo; Minas Gerais;
Goids; Mato Grosso; Rio Grande do Sul; Ceard; Paraiba; Espirito Santo; Piaui;
Rio Grande do Norte; Santa Catarina; Alagoas; Sergipe; Amazonas; Parand;
Acre; Distrito Federal; Mato Grosso do Sul; Rondénia; Tocantins; Amapad e
Roraima.

Artigo 13 - A precedéncia entre os componentes de missdes especiais estrangeiras em
visita oficial ao Estado sera dada pelo chefe da Missdo residente, desde que sobre a
matéria ndo haja decisao do Governo Federal.

Da representacao
Artigo 14 - Em almogos e jantares, nenhum convidado podera fazer-se representar.

Artigo 15 - Quando o Governador do Estado se fizer representar em solenidades ou
cerimoOnias, o seu representante serd colocado a direita da autoridade que a elas
presidir.

&R C.A.: Esta regra ndo se aplica aos eventos com as presengas do Presidente da
Republica e do Vice-Presidente da Republica.

§ 1.2- Do mesmo modo, os representantes dos Poderes Legislativo e Judicidrio,
qguando membros dos referidos Poderes, terdo a colocagdo que compete aos
respectivos Presidentes.

&R C.A.: Para o cumprimento desta norma, é necessdrio que os representantes
sejam membros dos respectivos poderes, ou seja, no caso da Assembleia
Legislativa, os Deputados Estaduais, e no caso do Tribunal de Justica, os
Desembargadores e Juizes.

§ 2.2- Nenhum convidado podera fazer-se representar nas ceriménias oficiais a que
comparecer o Governador do Estado.

§ 3.2- Nas solenidades oficiais, os representantes das autoridades civis ou militares
terdo a precedéncia que Ilhes competir por forga dos seus postos ou fungdes e nao a
que caberia aos representados.
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&R A prerrogativa do representante na precedéncia do representado é exclusiva
dos Chefes dos trés Poderes, ou seja, um representante do Secretdrio de
Estado, do Presidente de um Orgédo da Administragdo Direta ou Indireta, do
Comandante de uma Unidade Militar, ndo tem a prerrogativa da precedéncia
da autoridade representada.

Artigo 16 - em cerimoOnias oficiais em que autoridades estaduais fizerem uso da
palavra, a ordem dos discursos seguird a ordem inversa de precedéncia dos respectivos
oradores, isto é, usard da palavra, em primeiro lugar, a autoridade de menor
hierarquia e, subsequentemente, os demais oradores até o de precedéncia mais alta,
cabendo ao Governador encerrar a solenidade, se a ela estiver presente.

&R C.A.: Poucos cerimonialistas se atentam a este detalhe, na ultima frase deste
artigo. O Representante do Governador sera colocado no lugar de honra, ou
seja, a direita de quem preside a ceriménia, porém, a ordem dos oradores
obedecerd ao critério da precedéncia dentre as autoridades presentes.

Paragrafo unico- O Governador ndao esta protocolarmente obrigado a nomear
individualmente, no vocativo dos discursos que proferir, as demais autoridades
participantes das cerimOnias oficiais a que ele presidir, salvo o Presidente e o Vice-
Presidente da Repubilica, se estes as mesmas estiverem presentes.

SECAO ||
Do Hino Nacional

Artigo 17 - A execugdao do Hino Nacional obedecera a legislagao federal e, nas
cerimdnias presididas pelo Governador do Estado, sé tera inicio depois que este
houver ocupado o lugar que lhe estiver reservado.

Paragrafo unico - Nas solenidades sujeitas a regulamentos especiais, sera observado o
respectivo cerimonial.

Da bandeira nacional e da estadual

&R Uma explicagdo detalhada a respeito dos Simbolos Oficiais do Estado de Sdo
Paulo esta inserida nos anexos deste livro.

Artigo 18 - A bandeira nacional, com observancia da legislagdao federal pertinente, e a
bandeira estadual de S3ao Paulo poderdo ser usadas em todas as manifestagées do
sentimento patriotico dos brasileiros de carater oficial ou particular.

§ 1.2- A bandeira estadual sera usada com o mesmo critério da nacional, conforme
dispOe este artigo.

§ 2.2- Sempre que a bandeira nacional e a paulista forem hasteadas uma ao lado da
outra, observar-se-a o cerimonial previsto na legislacao federal que rege o uso da
primeira.
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&R C.A.: A partir da publicagdo da Lei n? 12.157, de 2009, o artigo 13 da Lei
Federal n? 5.700, de 1971, passou para a seguinte redagdo: “Art. 13. Hasteia-
se diariamente a Bandeira Nacional e a do Mercosul”. Assim, ao lado das
Bandeiras do Brasil e a do Mercosul serdo hasteadas as bandeiras dos Estados,
Municipios e Institui¢oes.

§ 3.2 - Podera a bandeira estadual ser apresentada:

1 - Hasteada em mastro ou adricas, nos edificios publicos ou particulares, templos,
campos de esporte, escritérios, salas de aula, auditérios, embarcacdes, ruas e pracas,
em qualquer lugar em que lhe seja assegurado o devido respeito; quando hasteada em
mastro colocado no solo, sua largura ndo deve ser maior que 1/5 (um quinto) nem
menor que 1/7 (um sétimo) da altura do respectivo mastro;

2 - Distendida e sem mastro, conduzida por aeronaves ou baldes, aplicada sobre
paredes ou presa a um cabo horizontal ligando edificios, arvores, postes ou mastros;

3 - Reproduzida sobre paredes, tetos, vidracgas, veiculos e aeronaves;
4 - Compondo, com outras bandeiras, pandplias; escudos ou pegas semelhantes;
5 - Conduzida em formaturas, desfiles ou mesmo individualmente;

6 - Distendida sobre ataude, até o momento do sepultamento.

§ 4.2 - Hasteia-se diariamente a bandeira paulista:

1 - Nos Palacios do Governo do Estado;

2 - Nos edificios-sede das Secretarias de Estado;

3 - Nos edificios-sede dos Poderes Legislativo e Judicidrio;

4 - Nas Prefeituras e Camaras Municipais;

5 - Nas sedes de unidades e subunidades de corporagdes da Policia Militar;

6 - Hasteia-se obrigatoriamente a bandeira estadual, nos dias de gala ou de luto
estaduais e nacionais, em todas as repartigdes publicas estaduais, nos
estabelecimentos de ensino e sindicatos.

§ 5.2 - Nas escolas publicas estaduais é obrigatorio o hasteamento solene da bandeira
paulista, durante o ano letivo, pelo menos uma vez por semana.

§ 6.2 - A bandeira estadual pode ser hasteada e arriada a qualquer hora do dia ou da
noite. Normalmente faz-se o hasteamento as 8:00 horas e o arriamento as 18:00 horas.
Permanecendo hasteado apds o anoitecer, devera estar o pavilhdo paulista
devidamente iluminado.

§ 7.2 - No dia 19 de novembro, Dia da Bandeira, o hasteamento é realizado as 12:00
horas simultaneamente com as solenidades especiais para o hasteamento da bandeira
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nacional.

§ 8.2- Quando em funeral, a bandeira estadual fica a meio mastro ou a meia adriga.
Em todas as reparticdes estaduais hasteia-se a bandeira paulista em funeral quando o
Governador decretar luto estadual ou quando for decretado luto nacional.

R C.A.: A iniciativa do Luto Oficial determina a sua abrangéncia. Quando
decretado pelo Presidente da Republica, sua abrangéncia é em todo o
territorio nacional e sobre as bandeiras dos Estados, dos Municipios e das
Organizagoes publicas e privadas (exceto nas representagoes diplomadticas de
outros paises como Embaixadas e Consulados estrangeiros). Se o luto oficial
for decretado pelo Governador de Estado, sua autoridade sera sobre a
Bandeira do respetivo Estado e as bandeiras subsequentes. Se o luto oficial
for de iniciativa do Prefeito, sua autoridade serd sobre a Bandeira do
Municipio e as subsequentes.

§ 9.2 - A bandeira estadual, quando ndo estiver em uso, deve ser guardada em local
digno.

Do pavilhao do Governador do Estado

Artigo 19 - Sempre que o Chefe do Executivo Estadual se encontrar na sede do
Governo do Estado, hastear-se-a o Pavilhdo do Governador, criado pelo Decreto n.2
18.281, de 6 de setembro de 1948.

Paragrafo unico - O pavilhdo do Governador sera igualmente hasteado:

1 - Nas reparti¢des estaduais, sempre que o Governador do Estado a elas comparecer;
e

2 - Nos locais, dentro do territério estadual, onde estiver residindo o Governador do
Estado.

Da revista a Policia Militar do Estado

Artigo 20- No dia 15 de dezembro, o Governador do Estado passard revista a
destacamento da Policia Militar. Tendo a sua esquerda o Secretario da Seguranga
Publica e, em frente, o Chefe da Casa Militar e o Comandante Geral da Policia Militar,
Sua Exceléncia se dirigira em carro do Estado, acompanhado de escolta de policia
montada, ao local onde se efetuar a revista.

Paragrafo Unico - A revista processar-se-a, de preferéncia, no periodo da manha e,
salvo outra determinacdo, o traje sera escuro, de passeio, para os civis, e o
correspondente para os militares.

Dos desfiles

Artigo 21 - Por ocasido dos desfiles, o Governador do Estado tera proximos de si o
Secretario de Estado de quem dependam as corporagdes militares, ou corporagdes
civis de qualquer natureza, que desfilam, e o Chefe da Casa Militar.
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SECAO Il

Da posse do Governador do Estado

Artigo 22 - O Governador do Estado, eleito, tendo a sua esquerda o Vice-Governador e,
em frente, o Secretdrio de Estado-Chefe da Casa Civil e o Chefe da Casa Militar da
administracdo finda, dirigir-se-a, em carro do Estado, escoltado por lanceiros do
Regimento de Cavalaria da Policia Militar do Estado e precedido por batedores da
Escolta Governamental, ao Paldcio 9 de Julho, sede da Assembleia Legislativa, a fim de
prestar o compromisso constitucional.

Artigo 23- Competindo a Assembleia Legislativa, em obediéncia a legislagao
pertinente, organizar e executar a cerimbénia do compromisso constitucional, o Chefe
do Cerimonial do Governo do Estado aguardard o recebimento, com a devida
antecedéncia, de informagdes que o Chefe do Cerimonial da Assembleia Legislativa
houver por bem fornecer-lhe sobre a cerimOnia em apre¢o, bem como sobre a
participacdo na mesma de autoridades nacionais, do Corpo consular e de outras
autoridades estrangeiras.

Artigo 24 - Terminada a solenidade de que trata o artigo 23, o Governador do Estado,
com 0s mesmos acompanhantes, dirigir-se-a ao Palacio do Governo.

Artigo 25 - Aguardardo a chegada de Sua Exceléncia, a porta principal do Palacio, o
Governador e o Vice-Governador cujos mandatos findaram, em companhia dos
integrantes do antigo Secretariado; estarao igualmente presentes os componentes do
Secretariado e o Chefe da Casa Militar ja designados.

Artigo 26 - Apds a troca de cumprimentos, ambos os Governadores, acompanhados
pelos Vice-Governadores, Secretarios-Chefes da Casa Civil e Chefes da Casa Militar,
encaminhar-se-d3o0 ao Gabinete do Governador e dai, quando todas as demais
autoridades ja houverem ocupado seus respectivos lugares, dirigir-se-do ao recinto
onde o novo Chefe do Executivo receberd de seu antecessor o cargo de Governador do
Estado.

Artigo 27 - Terminada a cerimdnia, o Governador conduzird o ex-Governador até a
porta principal do Palacio do Governo.

Artigo 28 - Feitas as despedidas, o ex-Governador serda acompanhado até a sua
residéncia, ou ponto de embarque, pelo Vice-Governador do Estado e pelo Chefe da
Casa Militar do Governo empossado.

Artigo 29 - As esposas dos Governadores e Vice-Governadores poderao acompanhar
os respectivos maridos nos atos previstos nos artigos 26, 27, 28 e 29 destas Normas.

Artigo 30 - Cabera ao Chefe do Cerimonial planejar e executar as cerimonias de
transmissao do cargo de Governador.

Artigo 31 - O Governador do Estado comunicard imediatamente sua posse as seguintes
autoridades: Presidente da Republica, Vice-Presidente da Republica, Presidente do
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Senado, Presidente da Camara dos Deputados, Presidente do Supremo Tribunal
Federal e Governadores dos demais Estados e dos Territérios da Unido.

Das recepg¢oes

Artigo 32 - Logo apds haver tomado posse e assinado os decretos de nomeagdo dos
novos Secretdrios de Estado e do Chefe da Casa Militar, o Governador recebera os
cumprimentos das autoridades civis, militares e eclesiasticas.

Artigo 33 - No mesmo dia, o Governador do Estado receberd, em audiéncia solene, os
Chefes de Missdes diplomaticas que houverem comparecido a sua posse e o Corpo
consular de Sdo Paulo.

Artigo 34 - A noite, o Governador recebera, no Palacio do Governo, os membros do
Corpo consular, altas autoridades nacionais e estrangeiras, e outras personalidades.

Do traje

Artigo 35 - O traje a ser usado nas cerimdnias estaduais sera estabelecido pelo Chefe
do Cerimonial, apds consulta ao Governador do Estado.

Das honras militares

Artigo 36 - Para prestar as honras do estilo ao novo Chefe do Executivo Estadual,
formara em frente ao edificio da Assembleia Legislativa e ao Palacio do Governo tropa
de guarnicdo estadual.

Paragrafo unico- O Chefe da Casa Militar providenciara, apds consulta ao novo
Governador, as honras militares a serem a este prestadas no Palacio do Governo.

Da transmissao temporaria do poder

Artigo 37 - Na transmissdao temporaria do poder, por impedimento do Governador, de
conformidade com a Constituicdo do Estado, observar-se-a o cerimonial que for
acordado pelo Chefe do Executivo e seu substituto.

Da nomeac¢ao dos Secretarios de Estado e do Chefe da Casa
Militar
Artigo 38 - Logo apds ter tomado posse e apresentado despedidas ao Ex-Chefe do

Executivo Estadual, o Governador assinara os decretos de nomeacdao dos novos
Secretdrios de Estado e do Chefe da Casa Militar.

§ 1.2- O primeiro decreto de nomeagdo a ser assinado serd o do Secretario de Estado
da Justica, a quem cabera referendar os decretos de nomeagao dos demais Secretarios
e do Chefe da Casa Militar.

§ 2.2 - As cerimoOnias de transmissao de cargos de Secretarios de Estado e do Chefe da
Casa Militar ficardo a critério do Governador.
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Artigo 39 - Antes de decorrido um més de sua posse, os Secretdrios de Estado e o
Chefe da Casa Militar visitardo pessoalmente o Vice-Governador, os Presidentes da
Assembleia Legislativa e do Tribunal de Justiga, os Oficiais Generais Comandantes de
Area do Estado de S3o Paulo e o Prefeito da Capital, assim como os Cénsules Gerais de
carreira nesta sediados.

&R C.A.: Uma visita de autoridade a outra autoridade pode ser Protocolar ou de
Cortesia. Quando a autoridade visitante é de precedéncia mais elevada que a
do visitado, a visita é de Cortesia. Quando a autoridade visitante é de menor
precedéncia que a do visitado, ela serd Protocolar.

Paragrafo unico- Dentro do mesmo periodo, os Secretarios de Estado deixardao
cartdes ao Comandante da Policia Militar e ao Delegado Geral de Policia; os Secretarios
de Estado e o Chefe da Casa Militar deixardao, também, cartdes aos demais Consules
estrangeiros residentes na Capital.

SECAO IV

Das visitas do Governador do Estado e do seu comparecimento
a solenidades oficiais

Artigo 40 - O Chefe do Poder Executivo Estadual ndo faz nem retribui visitas de carater
oficial, exceto as que faca ou retribua ao Presidente e ao Vice-Presidente da Republica,
bem como aos Soberanos, Chefes de Estado estrangeiros, Cardeais e principes
herdeiros.

Artigo 41 - Quando o Governador do Estado comparecer, em carater oficial, a festas e
solenidades, ou fizer qualquer visita, o programa de tais eventos sera submetido a sua
prévia aprovacao pelo Chefe do Cerimonial do Governo do Estado.

Artigo 42 - Quando o Governador visitar oficialmente cidades de seu Estado,
competird ao Cerimonial, em entendimento com as autoridades locais, coordenar a
respectiva programagao e submeté-la a aprovagao prévia do Chefe do Executivo
Estadual.

Artigo 43 - Cabera ao Cerimonial do Governo do Estado, em cooperacdo com o
Cerimonial do Ministério das Relacdes Exteriores, elaborar e coordenar a programacao
de visita do Governador ao estrangeiro, bem como a efetivagdao da mesma.

Artigo 44 - Quando o Governador do Estado comparecer a festas ou solenidades
publicas ou fizer visitas oficiais, os pormenores lhe serao submetidos, para sua prévia
aprovacao, pela Secretaria do Governo, pela Casa Militar ou pelo Cerimonial, conforme
0 caso.

Paragrafo unico - Tal pratica deve ser igualmente observada no tocante a discursos
qgue devam ser pronunciados na presenga do Governador.

Artigo 45 - Quando se ausentar do Paldcio, o Governador do Estado saird, em regra,
acompanhado do Ajudante de Ordens. Além deste, acompanhard o Governador do
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Estado, quando para tal fim receber determinagdo expressa, qualquer outro membro
do Governo.

§ 1.2 - A alto funcionario da Casa Civil ou da Secretaria do Governo cabera acompanhar
o Governador do Estado nas solenidades de carater civil.

§ 2.2- A alto funciondrio do Cerimonial e da Casa Militar cabera acompanha-lo nas
solenidades de grande etiqueta.

Das Audiéncias

Artigo 46 - Os pedidos de audiéncias para os Chefes de Representagdao consular e
outras personalidades estrangeiras serdo feitos pelas respectivas Representagdes ao
Governador do Estado através do Cerimonial estadual.

Artigo 47 - No dia 7 de setembro, o Chefe de Cerimonial do Governo, acompanhado do
Chefe do Gabinete da Casa Militar e do Subchefe do Cerimonial, receberd os Chefes de
Representagdo consular que desejarem deixar registrados, no livro para tal fim
existente, cumprimentos ao Governador do Estado.

Paragrafo unico - O Subchefe do Cerimonial notificard, com antecedéncia, as
Representagdes consulares do horario que houver sido fixado para tal ato.

SECAO V
Das visitas oficiais de autoridades

Artigo 48 - As autoridades especificadas no Cerimonial militar sé terdo direito a honras
militares quando visitarem o Estado em carater oficial.

Paragrafo unico - Em quaisquer outras circunstancias, a autoridades e pessoas gradas
poderdao ser prestadas as honras militares que o Governador Do Estado houver por
bem determinar.

Das visitas oficiais do Presidente e do Vice-Presidente da
Republica

Artigo 49 - Quando o Presidente da Republica e o Vice-Presidente da Republica
estiverem em visita oficial ao Estado, serd observado o cerimonial constante do
decreto federal no 70.274, de 9 de margo de 1972, Segao IV, artigos de 59 a 61 e 63, ou
o que constar de nova legislacao federal que eventualmente vier a regular a matéria.

Das visitas oficiais dos Ministros de Estado

Artigo 50 - Quando um Ministro de Estado vier em visita oficial ao Estado, serd
recebido, sempre que possivel, no ponto de desembarque ou a entrada em territério
paulista, pelo Secretario de Estado cuja pasta seja afim a do visitante, dando-se o
mesmo na partida.
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§ 1.2 - O Ministro de Estado sera informado, com a devida antecedéncia, do dia e hora
da audiéncia em que sera recebido pelo Governador do Estado, e serd aguardado na
hora aprazada, a porta principal do Paldcio, pelo Chefe da Casa Militar e por alto
funcionario do Cerimonial.

§ 2.2 - Além das deferéncias constantes do artigo 50, o Ministro de Estado, quando da
primeira visita oficial ao Estado, tera a sua disposicao um oficial da Policia Militar, um
carro do Estado e escolta de trés batedores.

§ 3.2- Durante as visitas que a primeira e oficial se seguirem, o Ministro visitante
dispord de carro a ele cedido pela representagao do Ministério respectivo no Estado
ou, na falta de tal representagao, por carro posto a sua disposi¢ao pela Secretaria do
Governo, mediante requisicao da Secretaria que o houver recebido, acompanhado,
num caso ou noutro, por escolta de batedores durante toda a sua permanéncia se
assim o desejar.

Das visitas oficiais de Governadores de Estado

Artigo 51 - Quando o Governador de outro Estado vier em visita oficial a Sdo Paulo,
serd recebido, no ponto de desembarque ou a entrada em territério paulista, por um
representante pessoal do Governador do Estado e pelo Chefe da Casa Militar do
Governo, acompanhados de alto funcionario do Cerimonial, observando-se na partida,
0 mesmo cerimonial.

§ 1.2 - Durante a permanéncia, em territério paulista, do Governador visitante, tera ele
a sua disposicao um oficial da Policia Militar, um carro do Estado e escolta de
batedores.

§ 2.2 - Quando o Governador visitante for recebido pelo Governador do Estado, serd
aguardado, a porta principal do Paldcio, pelo Chefe da Casa Militar, bem como pelo
Chefe e por outros funcionarios do Cerimonial.

Das visitas oficiais de Chefes de missao diplomatica estrangeira

Artigo 52 - Os pedidos de audiéncia com o Governador do Estado para Chefes de
Missdao diplomatica estrangeira acreditados junto ao Governo brasileiro, em visita
oficial a S3o Paulo, serdao sempre encaminhados pelo Ministro das Relages Exteriores
ao Governador do Estado, para aprovagdo prévia deste ultimo; caberd ao Chefe do
Executivo Estadual fixar hora e data para tais audiéncias e delas dar conhecimento
prévio ao Ministro das Relagdes Exteriores e ao Cerimonial do Governo do Estado.

§ 1.2 - A programacao das visitas oficiais, ao Estado, de Chefes de Missao diplomatica e
outras autoridades estrangeiras devera ser elaborada pelo Cerimonial, que lhe
acompanhara a execugao.

§ 2.2 - O cerimonial providenciara a programagao de visitas protocolares, entre outras
possiveis, a todas as seguintes autoridades ou a algumas delas: o Governador, o Vice-
Governador, o Presidente da Assembléia Legislativa, o Presidente do Tribunal de
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Justica, os Oficiais Generais Comandantes de Area em Sdo Paulo e o Prefeito da
Capital.

§ 3.2- Cabera ao Cerimonial providenciar junto as autoridades competentes as
medidas necessarias a garantir a seguranga do visitante estrangeiro durante a sua
permanéncia no Estado.

§ 4.2 - Quando da primeira visita oficial de Chefe de Missdo diplomatica estrangeira ao
Estado, serdo observadas as seguintes normas:

1- O Chefe da Missao diplomatica sera aguardado, no aeroporto ou estagdao de
desembarque, por alto funcionario civil do Cerimonial, que lhe dara as boas vindas em
nome do Governador, e pelo assistente militar do Cerimonial;

2 - Dispora o visitante de carro do Estado, que ficard a sua disposi¢ao durante a sua
permanéncia no Estado;

3- Um oficial da Policia Militar, familiarizado, de preferéncia, com o idioma do
visitante, atuard como seu ajudante de ordens e acompanhard sempre o dignitdrio
estrangeiro, a menos que seja por este dispensado;

4 - O visitante tera também a sua disposicdo uma escolta de, no minimo, trés
batedores, durante a sua permanéncia no Estado;

5- A visita ao Governador serd imediatamente precedida de cerim6nia militar em
honra do Chefe da Missao diplomatica, o qual, acompanhado do Cénsul do seu pais em
S3ao Paulo, serd recebido a entrada nobre do Palacio do Governo pelo Chefe do
Cerimonial do Governo e pelo Chefe da Casa Militar do Governador, postando-se todos
defronte a tropa formada, de onde ouvirdo em primeiro lugar, o hino nacional do
visitante e, a seguir, o hino nacional brasileiro; terminada a execug¢do dos hinos, o
visitante sera convidado pelo Comandante da tropa a passar revista a mesma; finda a
revista, a tropa desfilara em continéncia ao visitante. Apds a solenidade militar, o
Chefe do Cerimonial conduzird o Embaixador ao gabinete do Governador, que o
recebera em audiéncia protocolar, a qual ndo devera ultrapassar a duragdao de quinze
minutos. A saida, o visitante serda acompanhado pelo Governador até a porta do
elevador e, dai até a porta do carro, pelo Chefe do Cerimonial.

Artigo 53 - A visita devera ser retribuida por cartao deixado no local onde estiver
hospedado o Chefe da Missao diplomatica estrangeira.

Artigo 54 - Quando o Chefe de Missao diplomatica estrangeira se fizer acompanhar da
esposa, o Cerimonial do Estado, prevenido a tempo pelo Cerimonial do Ministério das
Relagdes Exteriores, providenciara a fixagao de data e hora para a visita que ela desejar
fazer a esposa do Governador, ocasido em que se fard acompanhar pela esposa do
Chefe do Cerimonial.

Artigo 55 - A despedida do dignitario estrangeiro devera comparecer, em nome do
Governo do Estado, alto funcionario do Cerimonial.
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Das visitas oficiais de outras autoridades nacionais ou
estrangeiras

Artigo 56 - O Governador do Estado se fara representar por funcionarios da Casa Civil
ou da Casa Miilitar, respectivamente, e do Cerimonial, a chegada ao Estado de
membros do Congresso Nacional, e de Oficiais Generais da Marinha, do Exército ou da
Aerondutica, em missdo do Governo Federal. O Subchefe da Casa Civil para Audiéncias
e Representagdes submeterd a prévia aprovagao do Governador do Estado data e hora
para a audiéncia em que este recebera o visitante.

Artigo 57 - Os Oficiais Generais das Forgas Armadas, os altos funcionarios diplomaticos
da Republica e os Comandantes de Navios de guerra nacionais surtos em portos do
Estado serdo recebidos pelo Chefe do Poder Executivo Estadual em audiéncia pedida
através do Cerimonial, com a colaboracao da Casa Militar, e fixada, com dois dias, pelo
menos, de antecedéncia, pelo Subchefe da Casa Civil para Audiéncias e
Representagdes, em consulta com o Governador do Estado.

Artigo 58 - Os Chefes de Estado e de Governo estrangeiros, Chefes de lIgrejas e
Principes herdeiros serdao recebidos com honras iguais as devidas ao Presidente da
Republica.

Artigo 59 - O programa da visita oficial, ao Estado de Sdo Paulo, de Ministros de Estado
estrangeiros, sera elaborado pelo Cerimonial em cooperagao com o Cerimonial do
Ministério das Relagdes Exteriores aplicando-se ao caso em apreco disposicoes
analogas as que constam do artigo 52, referentes as visitas oficiais, ao Estado, de
Chefes de Missao diplomatica estrangeira.

§ 1.2- A sua chegada ao territério paulista, o Ministro de Estado estrangeiro sera
aguardado por alta autoridade estadual, em nivel de Secretdrio de Estado, como
representante do Governador, e, de preferéncia, pelo Secretdrio de Estado cujas
funcbes mais de perto se assemelhem as do visitante, bem como pelo Chefe da Casa
Militar do Governador e pelo Chefe do Cerimonial.

§ 2.2- A partida do visitante, as mesmas autoridades estaduais irdo ao ponto de
embarque apresentar-lhe cumprimentos de despedida.

§ 3.2 - Durante a sua estada em territério paulista, o dignitario estrangeiro dispora de
um oficial da Policia Militar, como seu ajudante de ordens, que o acompanhara sempre,
a menos que por ele seja dispensado, de um automodvel do Estado e de uma escolta de
seis batedores.

§ 4.2 - Para a audiéncia formal com o Governador, que terd duracdo aproximada de
quinze minutos, o visitante sera aguardado, a porta principal do Palacio do Governo,
pelo Chefe do Executivo Estadual, e juntos se dirigirdo, em seguida, ao gabinete deste
ultimo, acompanhados pelo Chefe do Cerimonial.

§ 5.2 - Terminada a audiéncia, o Governador acompanhara o dignitario estrangeiro até
a porta principal do Palacio do Governo, onde se despedira do visitante.
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§ 6.2 - A visita sera retribuida por cartao deixado no local onde estiver hospedado o
visitante.

SECAO VI

Das relagGes entre as Representac¢des consulares estrangeiras e
as autoridades estaduais e municipais

Artigo 60 - Apds haver recebido do Ministério das Rela¢des Exteriores na forma da lei,
comunicagao do reconhecimento pelo Governo Federal da designagao de agente
consular estrangeiro, o Governador do Estado receberd, em audiéncia pedida pela
respectiva Representagdao consular através do Cerimonial do Governo estadual, a
primeira visita de novos CoOnsules Gerais, Consules e Vice-Consules estrangeiros
sediados na Capital estadual.

§ 1.2 - Tal visita sera retribuida, no prazo maximo de uma semana, por cartao deixado
na sede da respectiva Representagdo consular.

§ 2.2 - Sendo casado, o Chefe da Representagao consular pedira, através do Cerimonial,
que sejam fixados dia e hora para apresentar a Consulesa a esposa do Governador, a
qual retribuira a visita por cartao.

Artigo 61 - Dentro do periodo de uma semana a contar da data da audiéncia em que
houver sido recebido pelo Governador do Estado, o novo Chefe de Representagao
consular visitara o Vice-Governador do Estado, o Presidente da Assembleia Legislativa,
o Presidente do Tribunal de Justica, os oficiais Generais Comandantes de Area das
Forgas Armadas (Exército, Marinha e Aeronautica), o Prefeito Municipal da Capital e os
Secretarios de Estado.

Paragrafo unico - Tais visitas serdo retribuidas, no prazo maximo de uma semana, por
cartOes deixados na sede da respectiva Representagao consular.

Artigo 62 - Nas cidades do interior do Estado que contem com Representacdes
consulares estrangeiras, os novos Coénsules ou Vice-Consules, logo que assumirem o
posto, visitardo, na seguinte ordem, o Prefeito Municipal, o Presidente da Camara
Municipal, o Juiz de Direito e a mais alta autoridade policial, tanto a civil quanto a
militar.

Paragrafo unico - Tais visitas serdo feitas e retribuidas na primeira semana a partir da
data da chegada do novo Representante consular.

Artigo 63 - Quando o Corpo consular desejar ser coletivamente recebido pelo Chefe do
Executivo Estadual, a audiéncia sera pedida pelo Decano do Corpo consular, ou por seu
substituto, através do Cerimonial.

Artigo 64 - A ndo ser no caso de correspondéncia oficial, os Representantes consulares
entender-se-ao com o Governo do Estado sempre por intermédio do Cerimonial do
Governo do Estado.
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Artigo 65 - Nas recepgdes ao Corpo consular ou em quaisquer outras cerimOnias e
solenidades oficiais a que comparecer, serdo observadas as seguintes normas de
precedéncia: em primeiro lugar, os Consules Gerais de carreira, ou missi, seguidos dos
Consules Gerais honorarios, ou electi, Consules de carreira, Consules honordrios, Vice-
Consules e, em cada categoria, por ordem de concessao do respectivo exequatur.

Artigo 66 - O Cerimonial do Governo do Estado publicara, anualmente, a lista do Corpo
consular estrangeiro sediado no Estado, enviando um exemplar da Lista a cada
Representagdo consular.

Paragrafo Unico - Toda e qualquer alteragao referente ao pessoal e ao enderego das
respectivas Representagdes consulares, bem como ao enderecgo particular dos agentes
consulares, devera ser por elas comunicada imediatamente, por escrito, ao Cerimonial
do Governo.

Artigo 67 - O Governo do Estado, por intermédio do Cerimonial, fornecera aos
Representantes consulares de carreira e funciondrios do servigo consular, também de
carreira, que sejam nacionais do Estado que os nomeou e n3ao exergam, no Brasil,
qualquer atividade lucrativa, Carteira de identidade, que terd esse valor em todo o
Estado, assinada pelas seguintes autoridades estaduais: Secretario da Seguranga
Publica, Secretario do Governo e Chefe do Cerimonial.

Artigo 68 - O Chefe do Cerimonial é o representante do Governador em festividades
comemorativas do dia da Festa Nacional dos paises com os quais o Brasil mantenha
relacdes diplomaticas ou consulares. O Chefe do Cerimonial poderd ser substituido, em
tais atos, pelo Subchefe ou por um dos Assistentes do Cerimonial.

§ 1.2- Nos dias de Festa Nacional ou festividades consulares dos paises que tenham
Representagdo consular no Estado, o Governador cumprimentara, por intermédio do
Chefe do Cerimonial, o Chefe da respectiva Representagdo consular.

§ 2.2- Em outras cerimbOnias promovidas pelas Representagdes consulares, o
Governador do Estado, quando se fizer representar, fa-lo-a sempre pelo Chefe ou por
outros funcionarios do Cerimonial.

SECAO VII
Do falecimento do Presidente da Republica

Artigo 69 - Ao receber o Governador do Estado comunicagao oficial do falecimento do
Presidente da Republica, tomard as necessarias providéncias para a execugao do
decreto de luto oficial, entrando em colaboragao com as autoridades da Unido no que
depender das homenagens a serem prestadas pelas autoridades estaduais e
municipais.

Do falecimento do Governador do Estado

Artigo 70 - Falecendo o Governador do Estado, sera decretado luto oficial por oito dias.
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Artigo 71 - O Cerimonial do Estado providenciara as comunicagdes ao Presidente da
Republica, Presidente do Senado, Presidente da Camara Federal, Presidente do
Supremo Tribunal Federal e aos Governadores dos Estados e dos Territdrios da Unido,
bem como ao Corpo consular e as autoridades estaduais e aos Prefeitos Municipais,
informando estes ultimos sobre a execugao do decreto de luto e encerramento do
expediente nas reparticdes publicas estaduais e municipais.

Artigo 72 - Verificado o 6bito, o Cerimonial do Estado providenciard a ornamentacao
funebre de aposento nobre do Paldcio do Governo, transformado em camara ardente.

Artigo 73 - O Chefe do Cerimonial do Governo combinara com a Chefe da Casa Militar
as providéncias referentes a prestagdo das honras funebres (guarda, escolta, carreta e
salvas de tiro) que houverem sido determinadas pelo decreto de luto e previstas nos
Regulamentos Militares.

Artigo 74 - Deposto o corpo na camara ardente e estabelecida a guarda funebre, tera
inicio a visitagdo oficial e publica de acordo com o que for determinado pelo
Governador em exercicio.

Artigo 75 - marcados dia e hora para o funeral, em presenc¢a dos Chefes dos Poderes
estaduais e das demais altas autoridades, o Governador do Estado em exercicio
fechara a urna funebre, entregando, a seguir, a chave ao representante da familia.

Artigo 76 - Os Chefes da Casa Civil e Militar cobrirdo o féretro com a bandeira do
Estado.

Artigo 77 - O ataude sera conduzido para a carreta pelas principais autoridades
presentes, iniciando-se o cortejo funebre, precedido pela escolta militar regulamentar.

Artigo 78 - Até as proximidades do cemitério, organizar-se-d o cortejo flnebre,
encabecado pela carreta funerdria e pelo carro do paroco ou do ministro da religido do
finado, na seguinte ordem:

| - Carreta funerdria;

Il - Carro do paroco ou do sacerdote da religidao do finado;

Il - Carro do Governador do Estado em exercicio;

IV - Carro do Presidente da Assembleia Legislativa;

V - Carro do Presidente do Tribunal de Justica;

VI - Carros dos Oficiais Generais Comandantes de Area Militar em S3o Paulo;
VII - Carro do Decano do Corpo consular;

VIII - Carro do Prefeito do Municipio da Capital Estadual;

IX - Carros dos Secretarios de Estado;

X - Carros dos Reitores de Universidade;
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Xl - Carro do Chefe da Casa Militar;
Xll - Carro do Comandante da Policia Militar;
XIll - Carros das demais autoridades.

Artigo 79 - Ao chegarem as proximidades do cemitério, os acompanhantes deixarao os
seus automoveis e, findas as honras militares, fardo a pé o restante do percurso, na
ordem pré-estabelecida, sendo o ataude levado a sepultura pelas principais
autoridades. As demais personalidades aguardarao o féretro junto ao tumulo, onde se
processardo as ultimas homenagens. Se o sepultamento ocorrer fora da Capital do
Estado, o mesmo cerimonial serd observado até a estacdo de estrada de ferro,
aeroporto ou porto de embarque; o Governo do Estado solicitard a colaboracdo das
autoridades do local onde tiver de ser efetuado o sepultamento.

Paragrafo unico - Acompanhardo os despojos as autoridades especialmente indicadas
pelo Governo do Estado.

Do falecimento de outras altas autoridades

Artigo 80 - A Bandeira Nacional sé serd hasteada a meio mastro por luto oficial
decretado pelo Governo da Unido.

Artigo 81 - Informado o Secretdrio do Governo do falecimento, no Estado, de pessoa
grada que tiver direito a honras especiais, instruird imediatamente o Cerimonial a
providenciar o funeral.

Artigo 82 - As honras funebres (carreta, guarda funebre, escolta e salvas de tiro) serdo
prestadas de acordo com o Cerimonial Publico da Unido e o Regulamento de
Continéncias, Honras e Sinais de Respeito das For¢as Armadas.

Artigo 83 - O Chefe do Cerimonial combinara com o Decano do Corpo consular, se for
o caso, e com o Chefe da Casa Militar as honras flnebres a que o finado tiver direto.

Artigo 84- O luto sera estabelecido de acordo com a hierarquia do falecido e
determinado pelo Governo Federal ou pelo Governo do Estado.

Do falecimento de Chefe de Representagdo consular estrangeira

Artigo 85 - Ao ter conhecimento do falecimento de Chefe de Representagao consular
sediada no Estado, o Chefe do Cerimonial comunicara, imediatamente, o fato ao
Governador do Estado, através do Secretario do Governo, e levara a respectiva
Representacdo consular e a familia do finado as condoléncias do Governo estadual.

§ 1.2- Quando se tratar de Representagao consular de carreira, o Governador do
Estado, acompanhado do Chefe da Casa Militar e do Chefe do Cerimonial,
comparecerd a camara ardente.

§ 2.2 - O Chefe do Cerimonial representara o Governador do Estado no funeral.

SECAO VIII
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Da correspondéncia oficial

&R C.A.: Esta se¢do estd desatualizada, por isso, recomenda-se estudar o Manual
de Redacgdo da Presidéncia da Republica, cujo conteudo especifico de redagéo
oficial consta deste livro.

Artigo 86 - A correspondéncia oficial ndo admite abreviaturas.

Artigo 87 - O tratamento (“Exceléncia” ou “Senhoria”) a ser dado na correspondéncia
oficial dirigida a autoridades nacionais e estrangeiras, e a particulares de qualquer
nacionalidade, e o fecho de oficios e cartas sdo aquelas que figuram, para cada caso,
na relagao discriminada que consta do anexo Unico as presentes Normas do Cerimonial
Publico Estadual e parte integrante delas.

Artigo 88 - A correspondéncia oficial comecara, sempre, apenas com o titulo do
destinatario e, no caso de oficios, levard, em baixo da pagina, sob a assinatura do
expedidor, o nome precedido do tratamento que a ele couber (“A Sua Exceléncia o
Senhor......” ou “Ao Senhor...”), e o titulo do destinatario ambos por extenso. No caso
de cartas, colocar-se-ao ao lado esquerdo da pagina, junto a margem, e linhas abaixo
da ocupada pela data da carta, o nome, precedido do tratamento (“Excelentissimo
Senhor...”, para os destinatarios com direito ao tratamento de “Exceléncia”, e
“llustrissimo Senhor... “, para aqueles a quem se deva o tratamento de “Senhoria”), e,
nas linhas seguintes, o titulo e o enderec¢o do destinatario.

Artigo 89 - Os oficios dirigidos a autoridades e particulares nacionais terminam com o
seguinte fecho, respeitados, em cada caso, o tratamento e as formulas de cortesia
devidos ao destinatario: “Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a
Vossa Exceléncia (ou a Vossa Senhoria) os protestos da minha... estima e...
Consideragao”.

Artigo 90 - Os oficios dirigidos a autoridades ou particulares estrangeiros terminam
com o seguinte fecho, respeitados, em cada caso, o tratamento e as férmulas de
cortesia devidos ao destinatario:

“Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia (ou a
Vossa Senhoria) os protestos da minha... consideragdo”.

Artigo 91 - As cartas dirigidas a autoridades ou particulares nacionais terminam com o
seguinte fecho, respeitados, em cada caso, o tratamento e as formulas de cortesia
devida ao destinatario: “Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) os
protestos da ... estima e ... consideragdo com que me subscrevo, de vossa Exceléncia
(ou De Vossa Senhoria) “.

Artigo 92 - As cartas dirigidas a autoridades ou particulares estrangeiros terminam
com o seguinte fecho, respeitados, em cada caso, o tratamento e as férmulas de
cortesia devida ao destinatario:
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“Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) os protestos da
consideragdo com que me subscrevo, de Vossa Exceléncia (ou De Vossa Senhoria) “.

Artigo 93 - Somente o Governador do Estado, ou, conjuntamente, ele e sua esposa
terdo direito ao uso de papel e cartdo de correspondéncia ou de convite com o brasdo
dourado do Estado. As demais autoridades estaduais poderdo usar o brasao do Estado
impresso em preto ou em relevo branco seco.

Artigo 94 - Os oficios e cartas do Corpo consular as autoridades federais, estaduais e
municipais nao deverao receber a denominagdo de Nota.

Paragrafo unico - Os oficios e cartas dirigidos pelo Corpo consular ao Governador do
Estado serdo respondidos, em nome do Chefe do Executivo Estadual, pelo Secretario
do Governo ou, ainda por determinagao deste ultimo pelo Chefe do Cerimonial.

Artigo 95 - O Governador do Estado remeterda ao ministro das Relagdes Exteriores
copia de toda correspondéncia que, a seu juizo, tiver importancia politica ou interesse
nacional, bem como noticia dos incidentes de gravidade que ocorram com qualquer
agente consular estrangeiro sediado no Estado.

SECAO IX
Da Competéncia do Cerimonial

Artigo 96 - competem ao Chefe do Cerimonial do Governo as seguintes atribuigdes:

| - Dirigir o Cerimonial do Governo e distribuir os servicos a serem executados pelos
demais servidores do Cerimonial, fixando-lhes as respectivas fungdes, um dos quais
servira como Subchefe do Cerimonial e substituira o Chefe nas auséncias ou
impedimentos deste ultimo;

Il - Manter articulagdo com o Cerimonial da Presidéncia da Republica e com o
Cerimonial do Ministério das Relagdes Exteriores;

Il - Encarregar-se da correspondéncia diplomatica e consular do Governador do
Estado, epistolar ou telegrafica, e sua tradugdo;

IV - Atender o Corpo diplomatico e o Corpo consular nas solicitagdes de audiéncia;

V - Organizar as solenidades e recepgdes oficiais nos Paldcios do Executivo Estadual,
assim como o cerimonial de visitas de altas personalidades civis e militares, nacionais
ou estrangeiras, providenciando, inclusive, os meios de transporte a disposi¢ao dessas
personalidades;

VI - Providenciar, em cooperagao com a Chefia da Casa Militar do Governador do
Estado, os contingentes necessarios as honras oficiais previstas no cerimonial, bem
como a designagao de ajudantes-de-ordem a disposi¢ao de altas personalidades civis e
militares, nacionais ou estrangeiras, em visita oficial ao Estado;
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VII - Organizar, quando decidido pelo Chefe do Governo do Estado, a hospedagem de
visitantes do Estado de S3o Paulo;

VIII - Dar conhecimento prévio ao Chefe do Poder Executivo Estadual do programa e
cerimonial das solenidades e recepgdes a que ele tiver de comparecer:

IX - Servir de introdutor nas visitas diplomaticas e consulares e nas recepg¢des oficiais
nos Paldcios do Executivo Estadual;

X - Avisar, com a devida antecedéncia, o Secretdrio do Governo, os Chefes das Casas
Civil e Militar, Secretdrios de Estado, Prefeito do Municipio da Capital, Reitores e
Departamento de Manutengao dos Palacios das cerimdnias que serao realizadas;

XI - Manter permanente contato com o Departamento de Manutengao dos Palacios no
gue se refere a apresentacdo dos Palacios do Executivo Estadual, instruindo-o no que
diz respeito ao preparo das solenidades, recep¢des, almocgos, jantares, assim como os
uniformes do pessoal de servico;

XIl - Resolver os casos omissos nas presentes Normas do Cerimonial Publico do Estado
de Sao Paulo.

ANEXO UNICO
FORMULAS DE CORTESIA EM CORRESPONDENCIA OFICIAL

A - Com destinatarios nacionais:

a) Fechos:

(1) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia, Senhor
Presidente, os protestos do meu mais profundo respeito.

(2) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia os
protestos do meu profundo respeito.

(3) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia os
protestos do meu respeito.

(4) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia os
protestos da minha alta estima e mais distinta consideragao.

(5) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia os
protestos da minha perfeita estima e distinta consideragao.

(6) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia os
protestos da minha perfeita estima e distinta consideragao.

(7) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Senhoria os
Protestos da minha perfeita estima e consideragao.

(8) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Senhoria os
protestos da minha estima e consideragao.

(9) Apresento (ou renovo) a Vossa Senhoria os protestos da minha consideracdo.
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B. Com destinatdrios estrangeiros

a. Fechos:

(1) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia os
protestos da minha mais alta consideragao.

(1) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Exceléncia os
protestos da minha alta consideragao.

(1) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Senhoria os
protestos da minha mais distinta consideragao.

(IV) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Senhoria os
protestos da minha mui distinta consideragao.

(V) Aproveito a oportunidade para apresentar (ou renovar) a Vossa Senhoria os
protestos da minha distinta consideragao.
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Simbolos do Estado de Sao Paulo

BRASAO

Heraldica

(conjunto de emblemas do brasdo) um escudo portugués vermelho e uma espada com
o punho voltado para baixo sobre o cruzamento de um ramo de louro, a direita e um
ramo de carvalho, a esquerda. A [amina separa as letras "SP", tudo em prata.

Timbre

uma estrela de prata.

Suportes

dois ramos de cafeeiro frutificados, de sua cor, cujas hastes se cruzam abaixo.
Divisa:

(lema do Estado de Sado Paulo) gravada em prata sobre faixa de esmalte. Em
latim: "PRO BRASILIA FIANT EXIMIA", que significa: pelo Brasil fagam-se grandes coisas.

Histdrico / legislagdo

Instituido por ocasido da Revolucdo Constitucionalista de 1932, pelo Decreto n® 5.656,
assinado pelo governador Pedro de Toledo, em agosto do mesmo ano.

Criado pelo pintor Wasth Rodrigues, foi simbolo da campanha "Ouro para o Bem do
Brasil". Utilizado até o Estado Novo, em 1937, foi substituido por outros simbolos
nacionais. Reconquista sua fungao simbdlica original com a redemocratizagao e a nova
Constituicdo de 1946.

O Decreto-lei n? 16.349, de 27 de novembro de 1946, que dispde sobre a restauracao
dos simbolos estaduais, no seu artigo 12 descreve a ordenacao do brasao.

A Lei n? 145, de 3 de setembro de 1948 que Institui a Bandeira e o Brasdao do Estado de
Sao Paulo - descreve o brasado, sua feitura, seu uso em papéis oficiais das reparticoes
publicas.

O Decreto Estadual 11.074, de 05 de janeiro de 1978 aprova normas do Cerimonial
Publico do Estado de S3ao Paulo, em que regulamenta o uso do brasdo do Estado.
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A versdo escultérica oficial foi feita pelo escultor Luiz Morrone e estd no acervo do
Palacio dos Bandeirantes.

Fonte Federici, Hilton. Simbolos paulistas:estudo histdrico-herdltico. Sao Paulo,
Secretaria da Cultura, Comissdo de Geografia e Histéria, 1981.

BANDEIRA DO ESTADO DE SAO PAULO

()
* *

Feitura da Bandeira
(Lei n2 145 de1948 - artigo 29)

* |- Para calculo das dimensdes, tomar-se-a por base a largura desejada, dividida
em treze partes iguais, constituindo cada parte em médulo;

e II- O comprimento sera de 19,5 mddulos, tendo os demais elementos as
seguintes proporgoes:

o a) campo burelado: 1 médulo de largura de cada pega;
o b) cantdo: 7,5 médulos de comprimento por 5 de largura;
o c)circulo: 4 médulos de diametro;

o d) silhueta geografica: inscrita numa circunferéncia imaginaria de 3,5
modulos de didmetro e concéntrica ao circulo;

o e)estrelas: inscritas numa circunferéncia imagindria de 1,5 médulo de
diametro, cujo centro se localiza a 1 mdédulo de distancia dos bordos do
cantao.

e Il - Aindicacdo dos metais ouro e prata, em qualquer tecido em que a bandeira
seja confeccionada, sera feito pelo amarelo e pelo branco, respectivamente.

Significado:
ESTRELAS

"as quatro estrelas a rodear um globo, em que se vé o perfil geogrdfico do pais,
representam o Cruzeiro do Sul, a constelagdo indicadora da nossa latitude astral ...
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Assim, pois, erga-se firme, palpite glorioso o Alvo-Negro Penddo do Cruzeiro!”.
Contudo a Lei 145, de setembro de 1948, nao deu uma explicagdao extensa e bem
heraldica da nossa bandeira. Isto, alids, ja havia sido feito pelo Decreto-Lei 16.349, de
1946, o qual precedeu os seus dois ultimos artigos de uma série de considerandos em
que o ultimo é uma interpretagao, muito estruturada, da bandeira paulista: " a
bandeira de Séo Paulo significa que "noite e dia" (campo burilado de preto e branco) o
nosso povo estd pronto a verter o seu sangue (cantdo vermelho) em defesa do Brasil
(circulo e silhueta geogrdfica) nos quatro pontos cardeais (estrela de ouro)".

CORES

- branco, preto e vermelho "(a bandeira) simboliza de modo perfeito a génese do povo
brasileiro, as trés ragas de que ela se compde - branca, preta e vermelha."

13 BURELAS

(Faixa estreita e repetida) - em preto e branco - Conforme o Decreto-Lei 16.349, de
1946 significa que " noite e dia" 0 nosso povo estd pronto a verter o seu sangue

n

(cantdo vermelho) em defesa do Brasil (circulo e silhueta geogrdfica) ....".
Histdrico / Legislacdo

+ 1888 - em 16 de julho, Jilio Ribeiro, fundador do jornal "O Rebate", que fazia
campanha pela Republica, langou nas paginas de seu periddico a proposta de
criacdo da bandeira de S3o Paulo. Ela foi descrita assim: "(a bandeira) simboliza
de modo perfeito a génese do povo brasileiro, as trés ragas de que ela se
compde - branca, preta e vermelha. As quatro estrelas a rodear um globo, em
que se vé o perfil geogrdfico do pais, representam o Cruzeiro do Sul, a
constelagdo indicadora da nossa latitude astral ... Assim, pois, erga-se firme,
palpite glorioso o Alvo-Negro Penddo do Cruzeiro!!!" A adogao da bandeira
como simbolo dos paulistas tomou forga apenas as vésperas do Movimento
Constitucionalista de 32.

» 1915 - Afonso A. de Freitas publica o livro: " A imprensa periddica de S3ao Paulo
desde seus primdrdios em 1823 até 1914", no qual assinala a pagina 339:" Esta
bandeira ideada por Julio Ribeiro e por ele proposta para substituir o pavilhdo
imperial, €, com pequenas modificagdes exigidas pela adaptagdo regional, a
atual do Estado de S3o Paulo por todos os brasileiros conhecida e respeitada".
E a mais antiga referéncia que, sobre a bandeira paulista, conseguimos
encontrar.

¢ 1922 -em 22 de setembro, o jornal "Correio Paulistano" faz referéncia a "uma
bandeira que 0s usos e costumes consagram como a de Sao Paulo". Diz
também que "nela os riscos brancos e pretos com um canto vermelho mostram
que dia e noite os brasileiros devem estar vigilantes e prontos a derramar seu
sangue pela Patria". Estas palavras em muito se assemelham ao ultimo
considerando do Decreto-Lei 16.349, de 27 de novembro de 1946. Isto vem
provar que até a época do nosso primeiro centenario de Independéncia, em
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1922, governo e povo paulistas sé costumavam render grandes homenagens
era mesmo a bandeira nacional!

* 1937 - 10 de novembro - A Carta Constitucional do entao chamado Estado
Novo, no governo de Getulio Vargas, no seu artigo 22 diz: “ndo havera em
nosso pais, outras bandeiras que a nacional, abolindo de modo integral, todos
os simbolos regionais".

» 1946 - 18 de setembro - A Constituicdo Federal, no seu artigo 195, paragrafo
Unico, restabelece os simbolos regionais: “os estados e os municipios podem
ter simbolos proprios".

27 de setembro - O Decreto-Lei 16.349, que dispde sobre restauragao dos
simbolos estaduais. Passa a descrever, heralticamente, a bandeira: " em campo
burilado de treze pecas de sable e de prata, um cantdo destro de goles com um
circulo de prata figurado da silhueta geografica do Brasil, de blau, e
acompanhada de quatro estrelas de ouro acantonadas".

* 1948 - 03 de setembro - A Lei Estadual 145, institui a bandeira e o brasdo do
Estado de Sao Paulo, sendo que no seu artigo 12 descreve heralticamente a
bandeira (repetindo o texto do decreto lei 16.349) e no artigo 22 estabelece
normas exatas para a feitura da bandeira, e seus padrdes dimensionais (veja
descri¢do ao lado da bandeira).

e 1967 e 1969 - As Constituicdes reformadas nesses dois anos em nada alteram
os dispositivos a de 1947; e em seu artigo 42 reafirmam tudo que
anteriormente se determinava.

* 1978 - 05 de janeiro - O aprova normas do Cerimonial Publico do Estado de Sao
Paulo, em que regulamenta o uso da bandeira. Decreto Estadual 11.074

Fonte: http://www.saopaulo.sp.gov.br/juventude/escola/bandeira.htm
Federici, Hilton. Simbolos paulistas: estudo historico-herdltico. Sao Paulo, Secretaria da
Cultura, Comissao de Geografia e Histéria, 1981.

Hino do Estado de Sao Paulo
(Hino dos Bandeirantes)
Letra: Guilherme de Almeida
Musica

Paulista, para um so instante
dos teus quatro séculos ante

a tua terra sem fronteiras,
o teu S3o Paulo das "bandeiras"!

Deixa atras o presente:
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olha o passado a frente!

Vem com Martim Afonso a Sao Vicente!
Galga a Serra do Mar! Além, 14 no alto,
Bartira sonha sossegadamente

na sua rede virgem do Planalto.

Espreita-a entre a folhagem de esmeralda;
beija-lhe a Cruz de Estrelas da grinalda!
Agora, escuta! Ai vem, moendo o cascalho,
botas-de-nove-léguas, Jodo Ramalho.
Serra-acima, dos baixos da restinga,

vem subindo a roupeta

de Nébrega e de Anchieta.

Contempla os Campos de Piratininga!
Este é o Colégio. Adiante esta o sertdo.
Vail Segue a "entrada"! Enfrenta!
Avanga! Investe!

Norte - Sul - Este - Oeste,
em "bandeira" ou "monc¢ao",
doma os indios bravios.

Rompe a selva, abre minas, vara rios;
no leito da jazida

acorda a pedraria adormecida;
retorce os bracos rijos

e tira o ouro dos seus esconderijos!

Bateia, escorre a ganga,
Lavra, planta, povoa.
Depois volta a garoal!

E adivinha através dessa cortina,
Na tardinha enfeitada de miganga,

a sagrada Colina
Ao Grito do Ipiranga!
Entreabre agora os véus!

Do Cafezal, Senhor dos Horizontes,

Veras fluir por plainos, vales, montes,
usinas, gares, silos, cais, arranha-céus!
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Histdrico / Legislacdo

* Lein29.854, de 02 de outubro de 1967

Dispde sobre a instituicao do Hino Oficial do Estado de Sao Paulo.

* Lein?2337,de 10dejulho de 1974

Revoga o artigo 32 da Lei n. 9854 , de 2 de outubro de 1967, que dispbe sobre a
instituicdo do Hino Oficial do Estado de Sao Paulo. Estabelece como letra do hino o
poema "Hino dos Bandeirantes", do poeta Guilherme de Almeida nos termos da
cessao de direitos autorais feita ao Governo de Sao Paulo por Dona Beikiss Barrozo de
Almeida, na qualidade de viuva e Unica herdeira do "Principe dos Poetas".

* Lei 793, de 03 de dezembro de 1975

Institui concurso publico para a elaboracdo da musica do "Hino dos Bandeirantes",
criada pela lei 9.854/1967 e modificada pela Lei 337/1974.Quanto a musica tem sido
tocada pela banda da Policia Militar com a partitura do maestro Spartaco Rossi.

Fonte: http://www.saopaulo.sp.gov.br/juventude/escola/hino.htm
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MANUAL DE REDACAO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA

&R Comentdrio do Autor: O Manual de Redag¢do da Presidéncia da Republica
contém os principios e as regras da Redagéo Protocolar deste pais. Muitas
mudangas ocorreram e vdrias expressdes cairam no desuso. Conhecer e
utilizar a forma adequada de linguagem e escrita aprimora a comunicagéo
entre as instituicoes. Inseri neste material apenas os Capitulos | e I, pois os
demais capitulos tratam de ortografia, gramdtica e redagdo legislativa, que
podem ser estudados em outros manuais mais atualizados.

Decreto n® 4.176, de 28 de marco de 2002
2° edicdo, revista e atualizada
Brasilia, 2002

CAPITULO |

ASPECTOS GERAIS DA REDACAO OFICIAL
1. O que é Redagao Oficial

Em uma frase, pode-se dizer que redacao oficial € a maneira pela qual o Poder Publico
redige atos normativos e comunicagdes. Interessa-nos trata-la do ponto de vista do
Poder Executivo.

A redacdo oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrdo culto de
linguagem, clareza, concisdao, formalidade e uniformidade. Fundamentalmente esses
atributos decorrem da Constituicdo, que dispde, no artigo 37: “A administragéo publica
direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (...)”. Sendo a publicidade e a
impessoalidade principios fundamentais de toda administragdo publica, claro esta que
devem igualmente nortear a elaboragao dos atos e comunicagdes oficiais.

N3o se concebe que um ato normativo de qualquer natureza seja redigido de forma
obscura, que dificulte ou impossibilite sua compreensdo. A transparéncia do sentido
dos atos normativos, bem como sua inteligibilidade, sdao requisitos do proprio Estado
de Direito: é inaceitavel que um texto legal ndo seja entendido pelos cidaddos. A
publicidade implica, pois, necessariamente, clareza e concisao.

107




Além de atender a disposi¢ao constitucional, a forma dos atos normativos obedece a
certa tradigao. Ha normas para sua elaboragao que remontam ao periodo de nossa
histéria imperial, como, por exemplo, a obrigatoriedade — estabelecida por decreto
imperial de 10 de dezembro de 1822 — de que se aponha, ao final desses atos, o
numero de anos transcorridos desde a Independéncia. Essa pratica foi mantida no
periodo republicano.

Esses mesmos principios (impessoalidade, clareza, uniformidade, concisdo e uso de
linguagem formal) aplicam-se as comunicag¢des oficiais: elas devem sempre permitir
uma unica interpretagdo e ser estritamente impessoais e uniformes, o que exige o uso
de certo nivel de linguagem.

Nesse quadro, fica claro também que as comunicagdes oficiais sdo necessariamente
uniformes, pois ha sempre um Unico comunicador (o Servico Publico) e o receptor
dessas comunicagdes ou é o proprio Servigo Publico (no caso de expedientes dirigidos
por um érgdo a outro) — ou o conjunto dos cidadaos ou instituigdes tratadas de forma
homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redagao de comunicagdes oficiais foram
incorporados ao longo do tempo, como as formas de tratamento e de cortesia, certos
clichés de redacdo, a estrutura dos expedientes, etc. Mencione-se, por exemplo, a
fixacdo dos fechos para comunicac¢des oficiais, regulados pela Portaria n® 1 do Ministro
de Estado da Justica, de 8 de julho de 1937, que, apds mais de meio século de vigéncia,
foi revogado pelo Decreto que aprovou a primeira edigao deste Manual.

Acrescente-se, por fim, que a identificacdo que se buscou fazer das caracteristicas
especificas da forma oficial de redigir ndo deve ensejar o entendimento de que se
proponha a criagao — ou se aceite a existéncia — de uma forma especifica de linguagem
administrativa, o que coloquialmente e pejorativamente se chama burocratés. Este é
antes uma distor¢ao do que deve ser a redagao oficial, e se caracteriza pelo abuso de
expressdes e clichés do jargdo burocratico e de formas arcaicas de construcdo de
frases.

A redacgdo oficial ndo é, portanto, necessariamente arida e infensa a evolugao da lingua.
E que sua finalidade basica — comunicar com impessoalidade e maxima clareza —impde
certos parametros ao uso que se faz da lingua, de maneira diversa daquele da
literatura, do texto jornalistico, da correspondéncia particular, etc.

Apresentadas essas caracteristicas fundamentais da redacdo oficial, passemos a
analise pormenorizada de cada uma delas.

1.1. A Impessoalidade

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela escrita. Para que haja
comunicagdo, sdo necessarios: a) alguém que comunique, b) algo a ser comunicado, e
c) alguém que receba essa comunicagado. No caso da redagdo oficial, quem comunica é
sempre o Servico Publico (este ou aquele Ministério, Secretaria, Departamento,
Divisdo, Servico, Segdo); o que se comunica é sempre algum assunto relativo as
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atribuicdes do 6rgao que comunica; o destinatario dessa comunicagdo ou é o publico,
o conjunto dos cidadaos, ou outro drgdo publico, do Executivo ou dos outros Poderes
da Uniao.

Percebe-se, assim, que o tratamento impessoal que deve ser dado aos assuntos que
constam das comunicagdes oficiais decorre:

a) da auséncia de impressées individuais de quem comunica: embora se trate, por
exemplo, de um expediente assinado por Chefe de determinada Secado, é sempre em
nome do Servigo Publico que é feita a comunicagao. Obtém-se, assim, uma desejavel
padronizagdo, que permite que comunicagdes elaboradas em diferentes setores da
Administragao guardem entre si certa uniformidade;

b) da impessoalidade de quem recebe a comunicagdao, com duas possibilidades: ela
pode ser dirigida a um cidaddo, sempre concebido como publico, ou a outro drgao
publico. Nos dois casos, temos um destinatdrio concebido de forma homogénea e
impessoal;

c) do carater impessoal do préprio assunto tratado: se o universo tematico das
comunicagdes oficiais se restringe a questdes que dizem respeito ao interesse publico,
€ natural que ndo cabe qualquer tom particular ou pessoal.

Desta forma, ndo ha lugar na redagdo oficial para impressdes pessoais, como as que,
por exemplo, constam de uma carta a um amigo, ou de um artigo assinado de jornal,
ou mesmo de um texto literario. A redagdo oficial deve ser isenta da interferéncia da
individualidade que a elabora.

A concisdo, a clareza, a objetividade e a formalidade de que nos valemos para elaborar
os expedientes oficiais contribuem, ainda, para que seja alcancada a necessaria
impessoalidade.

1.2. A Linguagem dos Atos e Comunicagdes Oficiais

A necessidade de empregar determinado nivel de linguagem nos atos e expedientes
oficiais decorre, de um lado, do proéprio carater publico desses atos e comunicagdes;
de outro, de sua finalidade. Os atos oficiais, aqui entendidos como atos de carater
normativo, ou estabelecem regras para a conduta dos cidad3aos, ou regulam o
funcionamento dos 6rgaos publicos, o que s6 é alcangado se em sua elaboragdo for
empregada a linguagem adequada. O mesmo se da com os expedientes oficiais, cuja
finalidade precipua é a de informar com clareza e objetividade.

As comunicacdes que partem dos 6rgaos publicos federais devem ser compreendidas
por todo e qualquer cidaddo brasileiro. Para atingir esse objetivo, ha que evitar o uso
de uma linguagem restrita a determinados grupos. Nao ha duvida que um texto
marcado por expressdes de circulacdo restrita, como a giria, os regionalismos
vocabulares ou o jargao técnico, tem sua compreensao dificultada.

Ressalte-se que ha necessariamente uma distancia entre a lingua falada e a escrita.
Aquela é extremamente dinamica, reflete de forma imediata qualquer alteragao de
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costumes, e pode eventualmente contar com outros elementos que auxiliem a sua
compreensao, como os gestos, a entoagao, etc., para mencionar apenas alguns dos
fatores responsaveis por essa distancia. Ja a lingua escrita incorpora mais lentamente
as transformagdes, tem maior vocagdo para a permanéncia, e vale-se apenas de si
mesma para comunicar.

A lingua escrita, como a falada, compreende diferentes niveis, de acordo com o uso
gue dela se faca. Por exemplo, em uma carta a um amigo, podemos nos valer de
determinado padrao de linguagem que incorpore expressoes extremamente pessoais
ou coloquiais; em um parecer juridico, ndo se ha de estranhar a presenga do
vocabulario técnico correspondente. Nos dois casos, ha um padrdo de linguagem que
atende ao uso que se faz da lingua, a finalidade com que a empregamos.

O mesmo ocorre com os textos oficiais: por seu carater impessoal, por sua finalidade
de informar com o mdaximo de clareza e concisao, eles requerem o uso do padrdo culto
da lingua. Ha consenso de que o padrdo culto é aquele em que a) se observam as
regras da gramatica formal, e b) se emprega um vocabulario comum ao conjunto dos
usuarios do idioma. E importante ressaltar que a obrigatoriedade do uso do padrdo
culto na redagao oficial decorre do fato de que ele esta acima das diferengas lexicais,
morfoldgicas ou sintdticas regionais, dos modismos vocabulares, das idiossincrasias
linguisticas, permitindo, por essa razao, que se atinja a pretendida compreensdo por
todos os cidadaos.

Lembre-se que o padrao culto nada tem contra a simplicidade de expressao, desde que
nao seja confundida com pobreza de expressao. De nenhuma forma o uso do padrao
culto implica emprego de linguagem rebuscada, nem dos contorcionismos sintaticos e
figuras de linguagem préprios da lingua literaria.

Pode-se concluir, entdo, que ndo existe propriamente um “padrdo oficial de
linguagem”; o que ha é o uso do padrdo culto nos atos e comunicac¢des oficiais. E claro
gue haverd preferéncia pelo uso de determinadas expressoes, ou serd obedecida certa
tradicdo no emprego das formas sintaticas, mas isso ndao implica, necessariamente,
que se consagre a utilizagdo de uma forma de linguagem burocrdtica. O jargao
burocratico, como todo jargdo, deve ser evitado, pois terd sempre sua compreensao
limitada.

A linguagem técnica deve ser empregada apenas em situagdes que a exijam, sendo de
evitar o seu uso indiscriminado. Certos rebuscamentos académicos, e mesmo o
vocabulario préprio a determinada area, sao de dificil entendimento por quem nao
esteja com eles familiarizado. Deve-se ter o cuidado, portanto, de explicita-los em
comunicagdes encaminhadas a outros d6rgaos da administracdo e em expedientes
dirigidos aos cidadaos.

Outras questdes sobre a linguagem, como o emprego de neologismo e estrangeirismo,
sao tratadas em detalhe em 9.3. Semdntica.

1.3. Formalidade e Padronizagao
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As comunicac¢0es oficiais devem ser sempre formais, isto é, obedecem a certas regras
de forma: além das ja mencionadas exigéncias de impessoalidade e uso do padrao
culto de linguagem, é imperativo, ainda, certa formalidade de tratamento. Ndo se trata
somente da eterna duvida quanto ao correto emprego deste ou daquele pronome de
tratamento para uma autoridade de certo nivel (v. a esse respeito 2.1.3. Emprego dos
Pronomes de Tratamento); mais do que isso, a formalidade diz respeito a polidez, a
civilidade no préprio enfoque dado ao assunto do qual cuida a comunicagao.

A formalidade de tratamento vincula-se, também, a necessaria uniformidade das
comunicagdes. Ora, se a administragdo federal é una, é natural que as comunicagdes
gue expede sigam um mesmo padrdo. O estabelecimento desse padrdo, uma das
metas deste Manual, exige que se atente para todas as caracteristicas da redagao
oficial e que se cuide, ainda, da apresentagdo dos textos.

A clareza datilografica, o uso de papéis uniformes para o texto definitivo e a correta
diagramacgdo do texto sao indispensaveis para a padronizagdo. Consulte o Capitulo I,
As Comunicagbes Oficiais, a respeito de normas especificas para cada tipo de
expediente.

1.4. Concisao e Clareza

A concis@io é antes uma qualidade do que uma caracteristica do texto oficial. Conciso é
o texto que consegue transmitir um mdaximo de informag¢des com um minimo de
palavras. Para que se redija com essa qualidade, é fundamental que se tenha, além de
conhecimento do assunto sobre o qual se escreve, o necessdrio tempo para revisar o
texto depois de pronto. E nessa releitura que muitas vezes se percebem eventuais
redundancias ou repetigdes desnecessarias de idéias.

O esforgo de sermos concisos atende, basicamente ao principio de economia
lingtiistica, a mencionada férmula de empregar o minimo de palavras para informar o
maximo. Ndo se deve de forma alguma entendé-la como economia de pensamento,
isto é, ndo se devem eliminar passagens substanciais do texto no afa de reduzi-lo em
tamanho. Trata-se exclusivamente de cortar palavras inuteis, redundancias, passagens
gue nada acrescentem ao que ja foi dito.

Procure perceber certa hierarquia de idéias que existe em todo texto de alguma
complexidade: idéias fundamentais e idéias secundarias. Estas ultimas podem
esclarecer o sentido daquelas, detalha-las, exemplifica-las; mas existem também idéias
secunddrias que ndo acrescentam informacgao alguma ao texto, nem tém maior relagao
com as fundamentais, podendo, por isso, ser dispensadas.

A clareza deve ser a qualidade basica de todo texto oficial, conforme ja sublinhado na
introdugao deste capitulo. Pode-se definir como claro aquele texto que possibilita
imediata compreensao pelo leitor. No entanto a clareza nao é algo que se atinja por si
so: ela depende estritamente das demais caracteristicas da redagao oficial. Para ela
concorrem:
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a) a impessoalidade, que evita a duplicidade de interpreta¢des que poderia decorrer
de um tratamento personalista dado ao texto;

b) o uso do padrdo culto de linguagem, em principio, de entendimento geral e por
definicdo avesso a vocdbulos de circulagdo restrita, como a giria e o jargao;

c) a formalidade e a padronizagao, que possibilitam a imprescindivel uniformidade dos
textos;

d) a concisdo, que faz desaparecer do texto os excessos lingiisticos que nada lhe
acrescentam.

E pela correta observagdo dessas caracteristicas que se redige com clareza. Contribuira,
ainda, a indispensavel releitura de todo texto redigido. A ocorréncia, em textos oficiais,
de trechos obscuros e de erros gramaticais provém principalmente da falta da releitura
gue torna possivel sua correcao.

Na revisdo de um expediente, deve-se avaliar, ainda, se ele serd de facil compreensao
por seu destinatdrio. O que nos parece Obvio pode ser desconhecido por terceiros. O
dominio que adquirimos sobre certos assuntos em decorréncia de nossa experiéncia
profissional muitas vezes faz com que os tomemos como de conhecimento geral, o que
nem sempre é verdade. Explicite, desenvolva, esclarega, precise os termos técnicos, o
significado das siglas e abreviagdes e os conceitos especificos que nao possam ser
dispensados.

A revisdao atenta exige, necessariamente, tempo. A pressa com que sao elaboradas
certas comunicagdes quase sempre compromete sua clareza. Nao se deve proceder a
redacdo de um texto que nao seja seguida por sua revisdo. “Ndo hd assuntos urgentes,
hd assuntos atrasados”, diz a maxima. Evite-se, pois, o atraso, com sua indesejavel
repercussao no redigir.

CAPITULO Il

AS COMUNICACOES OFICIAIS

2. Introdugdo

A redagao das comunicagdes oficiais deve, antes de tudo, seguir os preceitos
explicitados no Capitulo |, Aspectos Gerais da Redag¢do Oficial. Além disso, ha
caracteristicas especificas de cada tipo de expediente, que serdao tratadas em detalhe
neste capitulo. Antes de passarmos a sua andlise, vejamos outros aspectos comuns a
quase todas as modalidades de comunicagao oficial: o emprego dos pronomes de
tratamento, a forma dos fechos e a identificagao do signatario.

2.1. Pronomes de Tratamento

2.1.1. Breve Historia dos Pronomes de Tratamento
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O uso de pronomes e locugdes pronominais de tratamento tem larga tradicdo na
lingua portuguesa. De acordo com Said Ali,t apos serem incorporados ao portugués os
pronomes latinos tu e vos, “como tratamento direto da pessoa ou pessoas a quem se
dirigia a palavra”, passou-se a empregar, como expediente linglistico de distingao e
de respeito, a segunda pessoa do plural no tratamento de pessoas de hierarquia
superior. Prossegue o autor:

“Outro modo de tratamento indireto consistiu em fingir que se dirigia a
palavra a um atributo ou qualidade eminente da pessoa de categoria superior, e ndo a
ela prépria. Assim aproximavam-se os vassalos de seu rei com o tratamento de vossa
mercé, vossa senhoria (...); assim usou-se o tratamento ducal de vossa exceléncia e
adotaram-se na hierarquia eclesidstica vossa reveréncia, vossa paternidade, vossa
eminéncia, vossa santidade.”

A partir do final do século XVI, esse modo de tratamento indireto ja estava em voga
também para os ocupantes de certos cargos publicos. Vossa mercé evoluiu para
vosmecé, e depois para o coloquial vocé. E o pronome vds, com o tempo, caiu em
desuso. E dessa tradicdo que provém o atual emprego de pronomes de tratamento
indireto como forma de dirigirmo-nos as autoridades civis, militares e eclesiasticas.

2.1.2. Concordancia com os Pronomes de Tratamento

Os pronomes de tratamento (ou de segunda pessoa indireta) apresentam certas
peculiaridades quanto a concordancia verbal, nominal e pronominal. Embora se
refiram a segunda pessoa gramatical (a pessoa com quem se fala, ou a quem se dirige
a comunicagdo), levam a concordancia para a terceira pessoa. E que o verbo concorda
com o substantivo que integra a locugao como seu nucleo sintatico: “Vossa Senhoria
nomeard o substituto”; “Vossa Exceléncia conhece o assunto”.

Da mesma forma, os pronomes possessivos referidos a pronomes de tratamento sao
sempre os da terceira pessoa: “Vossa Senhoria nomeard seu substituto” (e ndo
“Vossa ... vosso...”).

Ja quanto aos adjetivos referidos a esses pronomes, o género gramatical deve
coincidir com o sexo da pessoa a que se refere, e ndo com o substantivo que compde a
locucdo. Assim, se nosso interlocutor for homem, o correto é “Vossa Exceléncia estd
atarefado”, “Vossa Senhoria deve estar satisfeito”; se for mulher, “Vossa Exceléncia
estd atarefada”, “Vossa Senhoria deve estar satisfeita”.

2.1.3. Emprego dos Pronomes de Tratamento

Como visto, o emprego dos pronomes de tratamento obedece a secular
tradigdo. Sao de uso consagrado:

L SAID ALl, Manoel. Gramdtica secunddria histérica da lingua portuguesa. 32 ed. Brasilia: Ed. Universidade de
Brasilia, 1964. p. 93-94.

21d. Ibid.
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Vossa Exceléncia, para as seguintes autoridades:
a) do Poder Executivo;
Presidente da Repubilica;
Vice-Presidente da Repubilica;
Ministros de Estado?;
Governadores e Vice-Governadores de Estado e do Distrito Federal;
Oficiais-Generais das Forgas Armadas;
Embaixadores;

Secretarios-Executivos de Ministérios e demais ocupantes de cargos de natureza
especial;

Secretarios de Estado dos Governos Estaduais;
Prefeitos Municipais.

&R Comentdrio do Autor: Nos eventos municipais, o bom senso recomenda o
tratamento de Exceléncia aos Secretdrios Municipais

b) do Poder Legislativo:

Deputados Federais e Senadores;

Ministro do Tribunal de Contas da Uniao;
Deputados Estaduais e Distritais;

Conselheiros dos Tribunais de Contas Estaduais;
Presidentes das Camaras Legislativas Municipais.

&R C.A.: Nos eventos municipais, o bom senso recomenda o tratamento de
Exceléncia aos Vereadores.

c) do Poder Judiciario:

Ministros dos Tribunais Superiores;
Membros de Tribunais;

Juizes;

Auditores da Justica Militar.

® Nos termos do Decreto n® 4.118, de 7 de fevereiro de 2002, art. 28, pardgrafo Unico, sdo Ministros de Estado, além
dos titulares dos Ministérios: o Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, o Chefe do Gabinete de Seguranca
Institucional, o Chefe da Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica, o Advogado-Geral da Unido e o Chefe da
Corregedoria-Geral da Unido.
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&R C.A.: O Ministério Publico ndo é um “quarto Poder” e nem estd na estrutura
do Poder Judicidrio. Entretanto, como declara a Constituicdo Federal: “Art.
127. O Ministério Publico é instituicdo permanente, essencial a fung¢éo
jurisdicional do Estado, incumbindo-lhe a defesa da ordem juridica, do regime
democradtico e dos interesses sociais e individuais indisponiveis”. A relevdncia
das suas atividades confere aos seus membros prerrogativas semelhantes aos
dos juizes e, por isso, recebem o tratamento de Exceléncias nos eventos
daquele Poder. Tal determinagdo foi requlamentada na Lei n2 8.625, de 12 de
fevereiro de 1993: “Institui a Lei Orgdnica Nacional do Ministério Publico,
dispée sobre normas gerais para a organiza¢cdo do Ministério Publico dos
Estados e da outras providéncias. (...) Art. 41. Constituem prerrogativas dos
membros do Ministério Publico, no exercicio de sua fungdo, além de outras
previstas na Lei Orgdnica: | - receber o mesmo tratamento juridico e
protocolar dispensado aos membros do Poder Judicidario junto aos quais
oficiem {(...)”

O vocativo a ser empregado em comunicagoes dirigidas aos Chefes de Poder é
Excelentissimo Senhor, seguido do cargo respectivo:

Excelentissimo Senhor Presidente da Republica,
Excelentissimo Senhor Presidente do Congresso Nacional,
Excelentissimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal.

As demais autoridades serdo tratadas com o vocativo Senhor, seguido do cargo
respectivo:

Senhor Senador,
Senhor Juiz,

Senhor Ministro,
Senhor Governador,

No envelope, o enderecamento das comunicagdes dirigidas as autoridades tratadas
por Vossa Exceléncia, tera a seguinte forma:

A Sua Exceléncia o Senhor
Fulano de Tal
Ministro de Estado da Justiga

70.064-900 — Brasilia. DF

A Sua Exceléncia o Senhor

Senador Fulano de Tal
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Senado Federal

70.165-900 — Brasilia. DF

A Sua Exceléncia o Senhor
Fulano de Tal

Juiz de Direito da 10° Vara Civel
Rua ABC, n® 123

01.010-000 — Sao Paulo. SP

Em comunicacbes oficiais, estd abolido o uso do tratamento dignissimo (DD), as
autoridades arroladas na lista anterior. A dignidade é pressuposto para que se ocupe
qgualquer cargo publico, sendo desnecessaria sua repetida evocacao.

&R C.A.: Na correspondéncia ndo oficial, ou seja, comercial ainda se utiliza o
tratamento acima.

Vossa Senhoria é empregado para as demais autoridades e para particulares. O
vocativo adequado é:

Senhor Fulano de Tal,

(...)

No envelope, deve constar do enderecamento:
Ao Senhor

Fulano de Tal

Rua ABC, n®123

70.123 — Curitiba. PR

Como se depreende do exemplo acima, fica dispensado o emprego do superlativo
ilustrissimo para as autoridades que recebem o tratamento de Vossa Senhoria e para
particulares. E suficiente o uso do pronome de tratamento Senhor.

Acrescente-se que doutor ndao é forma de tratamento, e sim titulo académico. Evite
usa-lo indiscriminadamente. Como regra geral, empregue-o apenas em comunicacoes
dirigidas a pessoas que tenham tal grau por terem concluido curso universitario de
doutorado. E costume designar por doutor os bacharéis, especialmente os bacharéis
em Direito e em Medicina. Nos demais casos, o tratamento Senhor confere a desejada
formalidade as comunicagdes.

&R Algumas profissoes, através dos orgdos de representagdo, formalizaram o
tratamento de doutor aos seus membros, ainda que ndo possuam o titulo
académico. Nos eventos oficiais e na correspondéncia oficial ndo é
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conveniente o uso indiscriminado. Os bacharéis em Direito defendem que ha
uma lei federal que Ihes confere o titulo de Doutores, mas, na verdade, trata-
se de uma Lei do Império, a época em que durante o curso de graduagdo
havia a possibilidade de defender teses de doutorado perante a banca
examinadora, fato que deixou de existir na evolugdo do sistema educacional
brasileiro. “Lei do Imperio de 11 de Agosto de 1827 - Art. 9.2 - Os que
freqiientarem os cinco annos de qualquer dos Cursos, com approvagdo,
conseguirdo o grdo de Bachareis formados. Havera tambem o grao de Doutor,
que serd conferido dquelles que se habilitarem som os requisitos que se
especificarem nos Estatutos, que devem formar-se, e s0 os que o obtiverem,
poderdo ser escolhidos para Lentes”.

Mencionemos, ainda, a forma Vossa Magnificéncia, empregada por forca da
tradicdo, em comunicagdes dirigidas a reitores de universidade. Corresponde-lhe o
vocativo:

Magnifico Reitor,

(...)

Os pronomes de tratamento para religiosos, de acordo com a hierarquia eclesiastica,
sao:

Vossa Santidade, em comunicagdes dirigidas ao Papa. O vocativo correspondente é:
Santissimo Padre,

(...)

Vossa Eminéncia ou Vossa Eminéncia Reverendissima, em comunicacdes aos Cardeais.
Corresponde-lhe o vocativo:

Eminentissimo Senhor Cardeal, ou
Eminentissimo e Reverendissimo Senhor Cardeal,

(...)

Vossa Exceléncia Reverendissima é usada em comunicagdes dirigidas a Arcebispos e
Bispos; Vossa Reverendissima ou Vossa Senhoria Reverendissima para Monsenhores,
Conegos e superiores religiosos. Vossa Reveréncia é empregado para sacerdotes,
clérigos e demais religiosos.

2.2. Fechos para Comunicagoes

O fecho das comunicagdes oficiais possui, além da finalidade 6ébvia de arrematar o
texto, a de saudar o destinatario. Os modelos para fecho que vinham sendo utilizados
foram regulados pela Portaria n® 1 do Ministério da Justica, de 1937, que estabelecia
quinze padrdes. Com o fito de simplifica-los e uniformiza-los, este Manual estabelece o
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emprego de somente dois fechos diferentes para todas as modalidades de
comunicagao oficial:

a) para autoridades superiores, inclusive o Presidente da Republica:
Respeitosamente,

b) para autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia inferior:
Atenciosamente,

Ficam excluidas dessa formula as comunicagles dirigidas a autoridades
estrangeiras, que atendem a rito e tradicao proprios, devidamente disciplinados no
Manual de Redag¢éio do Ministério das RelagOes Exteriores.

2.3. Identificacao do Signatario

Excluidas as comunicagBes assinadas pelo Presidente da Republica, todas as
demais comunicag¢des oficiais devem trazer o nome e o cargo da autoridade que as
expede, abaixo do local de sua assinatura. A forma da identificacao deve ser a seguinte:

(espaco para assinatura)

Nome

Chefe da Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica
(espaco para assinatura)

Nome

Ministro de Estado da Justiga

Para evitar equivocos, recomenda-se ndo deixar a assinatura em pagina isolada
do expediente. Transfira para essa pagina ao menos a ultima frase anterior ao fecho.

3. O Padrao Oficio

Ha trés tipos de expedientes que se diferenciam antes pela finalidade do que pela
forma: o oficio, o aviso e o memorando. Com o fito de uniformiza-los, pode-se adotar
uma diagramacao Unica, que siga o que chamamos de padrdo oficio. As peculiaridades
de cada um serdo tratadas adiante; por ora busquemos as suas semelhangas.

3.1. Partes do documento no Padrdo Oficio
O aviso, o oficio e o memorando devem conter as seguintes partes:
a) tipo e numero do expediente, seguido da sigla do 6rgao que o expede:
Exemplos:
Mem. 123/2002-MF Aviso 123/2002-SG Of. 123/2002-MME

b) local e data em que foi assinado, por extenso, com alinhamento a direita:
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Exemplo:

Brasilia, 15 de marco de 1991.

c) assunto: resumo do teor do documento

Exemplos:

Assunto: Produtividade do 6rgao em 2002.

Assunto: Necessidade de aquisicao de novos computadores.

d) destinatario: o nome e o cargo da pessoa a quem é dirigida a comunicagdo.
No caso do oficio deve ser incluido também o enderego.

e) texto: nos casos em que ndo for de mero encaminhamento de documentos, o
expediente deve conter a seguinte estrutura:

— introdugdo, que se confunde com o paragrafo de abertura, na qual é apresentado o
assunto que motiva a comunicagao. Evite o uso das formas: “Tenho a honra de”,
“Tenho o prazer de”, “Cumpre-me informar que”, empregue a forma direta;

— desenvolvimento, no qual o assunto é detalhado; se o texto contiver mais de uma
idéia sobre o assunto, elas devem ser tratadas em paragrafos distintos, o que confere
maior clareza a exposi¢ao;

— conclusdo, em que é reafirmada ou simplesmente reapresentada a posicao
recomendada sobre o assunto.

Os paragrafos do texto devem ser numerados, exceto nos casos em que estes estejam
organizados em itens ou titulos e subtitulos.

Ja quando se tratar de mero encaminhamento de documentos a estrutura é a seguinte:

— introducdo: deve iniciar com referéncia ao expediente que solicitou o
encaminhamento. Se a remessa do documento nao tiver sido solicitada, deve iniciar
com a informagao do motivo da comunicagdo, que é encaminhar, indicando a seguir os
dados completos do documento encaminhado (tipo, data, origem ou signatario, e
assunto de que trata), e a razdo pela qual estda sendo encaminhado, segundo a
seguinte férmula:

“Em resposta ao Aviso n? 12, de 12 de fevereiro de 1991, encaminho, anexa, cdpia do
Oficio n? 34, de 3 de abril de 1990, do Departamento Geral de Administra¢éo, que trata
da requisi¢éo do servidor Fulano de Tal.”

ou

“Encaminho, para exame e pronunciamento, a anexa copia do telegrama n° 12, de 1°
de fevereiro de 1991, do Presidente da Confederagcdo Nacional de Agricultura, a
respeito de projeto de modernizacdo de técnicas agricolas na regido Nordeste.”
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— desenvolvimento: se o autor da comunicagao desejar fazer algum comentdrio a
respeito do documento que encaminha, podera acrescentar paragrafos de
desenvolvimento; em caso contrdrio, ndo ha paragrafos de desenvolvimento em aviso
ou oficio de mero encaminhamento.

f) fecho (v. 2.2. Fechos para Comunicagdes);
g) assinatura do autor da comunicacdo; e

h) identificagdo do signatario (v. 2.3. Identificacdo do Signatdrio).
3.2. Forma de diagramacgao

Os documentos do Padrdo Oficio® devem obedecer a seguinte forma de
apresentacgao:

a) deve ser utilizada fonte do tipo Times New Roman de corpo 12 no texto em geral, 11
nas citagoes, e 10 nas notas de rodapé;

b) para simbolos ndo existentes na fonte Times New Roman poder-se-a utilizar as
fontes Symbol e Wingdings;

c) é obrigatdria constar a partir da segunda pagina o nimero da pagina;

d) os oficios, memorandos e anexos destes poderdo ser impressos em ambas as faces
do papel. Neste caso, as margens esquerda e direta terdo as distancias invertidas nas
paginas pares (“margem espelho”);

e) o inicio de cada pardgrafo do texto deve ter 2,5 cm de distancia da margem
esquerda;

f) o campo destinado a margem lateral esquerda terd, no minimo, 3,0 cm de largura;
g) o campo destinado a margem lateral direita terd 1,5 cm;

h) deve ser utilizado espagamento simples entre as linhas e de 6 pontos apds cada
paragrafo, ou, se o editor de texto utilizado ndao comportar tal recurso, de uma linha
em branco;

i) ndo deve haver abuso no uso de negrito, italico, sublinhado, letras maiusculas,
sombreado, sombra, relevo, bordas ou qualquer outra forma de formatagdao que afete
a elegancia e a sobriedade do documento;

j) a impressdo dos textos deve ser feita na cor preta em papel branco. A impressao
colorida deve ser usada apenas para graficos e ilustragdes;

[) todos os tipos de documentos do Padrdo Oficio devem ser impressos em
papel de tamanho A-4, ou seja, 29,7 x 21,0 cm;

* 0 constante neste item aplica-se também a exposi¢do de motivos e a mensagem (v. 4. Exposi¢cdo de Motivos e 5.
Mensagem).
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m) deve ser utilizado, preferencialmente, o formato de arquivo Rich Text nos
documentos de texto;

n) dentro do possivel, todos os documentos elaborados devem ter o arquivo de texto
preservado para consulta posterior ou aproveitamento de trechos para casos analogos;

o) para facilitar a localizagdo, os nomes dos arquivos devem ser formados da seguinte
maneira:

tipo do documento + numero do documento + palavras-chaves do conteudo

Ex.: “Of. 123 - relatdrio produtividade ano 2002”
3.3. Aviso e Oficio

3.3.1. Definicao e Finalidade

Aviso e oficio sdao modalidades de comunicagao oficial praticamente idénticas. A Unica
diferenca entre eles é que o aviso é expedido exclusivamente por Ministros de Estado,
para autoridades de mesma hierarquia, ao passo que o oficio é expedido para e pelas
demais autoridades. Ambos tém como finalidade o tratamento de assuntos oficiais
pelos 6rgdos da Administracdao Publica entre si e, no caso do oficio, também com
particulares.

3.3.2. Forma e Estrutura

Quanto a sua forma, aviso e oficio seguem o modelo do padrdo oficio, com acréscimo
do vocativo, que invoca o destinatdrio (v. 2.1 Pronomes de Tratamento), seguido de
virgula.

Exemplos:

Excelentissimo Senhor Presidente da Republica
Senhora Ministra

Senhor Chefe de Gabinete

Devem constar do cabecalho ou do rodapé do oficio as seguintes informacdes
do remetente:

—nome do érgdo ou setor;
—endereco postal;

—telefone e endereco de correio eletrénico.
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Exemplo de Oficio

[Ministério]
[Secretaria/Departamento/Setor/Entidade]
5cm [Enderego para correspondéncial.

[Enderego - continuagao]

[Telefone e Enderego de Correio Eletrénico]

Oficio n® 524/1991/SG-PR

Brasilia, 27 de maio de 1991.

A Sua Exceléncia o Senhor
Deputado [Nome]
Camara dos Deputados

70.160-900 — Brasilia — DF

Assunto: Demarcagao de terras indigenas

Senhor Deputado,
2,5cm

1. Em complemento as observac¢des transmitidas pelo telegrama n°® 154, de
24 de abril dltimo, informo Vossa Exceléncia de que as medidas mencionadas em sua carta
n° 6708, dirigida ao Senhor Presidente da Republica, estdo amparadas pelo procedimento
administrativo de demarcacdo de terras indigenas instituido pelo Decreto n°® 22, de 4 de
fevereiro de 1991 (copia anexa).

2. Em sua comunicagao, Vossa Exceléncia ressalva a necessidade de que — na
definicdo e demarcacdo das terras indigenas — fossem levadas em consideragao as
caracteristicas sécio-econdmicas regionais.

3. Nos termos do Decreto n°® 22, a demarcacdo de terras indigenas deverd ser
precedida de estudos e levantamentos técnicos que atendam ao disposto no art. 231, § 1°,
da Constituicdo Federal. Os estudos deverdao incluir os aspectos etno-histéricos,
socioldgicos, cartograficos e fundidrios. O exame deste ultimo aspecto deverd ser feito
conjuntamente com o 6rgao federal ou estadual competente.

4, Os drgdos publicos federais, estaduais e municipais deverdao encaminhar as
informacdes que julgarem pertinentes sobre a drea em estudo. E igualmente assegurada a
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3,5cm

6. Como Vossa Exceléncia pode verificar, o procedimento
estabelecido assegura que a decisdo a ser baixada pelo Ministro de Estado da
Justica sobre os limites e a demarcacdo de terras indigenas seja informada de
todos os elementos necessdrios, inclusive daqueles assinalados em sua carta, com
a necessaria transparéncia e agilidade.

Atenciosamente,

[Nome]

[cargo]
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&R C.A.: Deixei de publicar os modelos de memorandos, avisos e mensagens para
destacar os meios mais usuais de documentos.

7. Fax
7.1. Definigao e Finalidade

O fax (forma abreviada ja consagrada de fac-simile) é uma forma de comunica¢do que
estd sendo menos usada devido ao desenvolvimento da Internet. E utilizado para a
transmissao de mensagens urgentes e para o envio antecipado de documentos, de
cujo conhecimento ha preméncia, quando nao ha condi¢des de envio do documento
por meio eletronico. Quando necessario o original, ele segue posteriormente pela via e
na forma de praxe.

Se necessdrio o arquivamento, deve-se fazé-lo com cdpia xerox do fax e ndo com o
proprio fax, cujo papel, em certos modelos, se deteriora rapidamente.

7.2. Forma e Estrutura

Os documentos enviados por fax mantém a forma e a estrutura que lhes sao
inerentes.

E conveniente o envio, juntamente com o documento principal, de folha de rosto, i. é.,
de pequeno formulario com os dados de identificagdo da mensagem a ser enviada,
conforme exemplo a seguir:

[Orgao Expedidor]
[setor do 6rgdo expedidor]

[enderego do 6rgdo expedidor]

Destinatario:

N° do fax de destino:
Data: / /

Remetente:
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Tel. p/ contato: Fax/correio
eletronico:

N°® de paginas: esta + N° do
documento:

Observagoes:

8. Correio Eletronico
8.1 Definigao e finalidade

O correio eletronico (“e-mail”), por seu baixo custo e celeridade, transformou-
se na principal forma de comunicagdo para transmissao de documentos.

8.2. Forma e Estrutura

Um dos atrativos de comunicagdo por correio eletrénico é sua flexibilidade.
Assim, ndo interessa definir forma rigida para sua estrutura. Entretanto, deve-se evitar
o uso de linguagem incompativel com uma comunicagdo oficial (v. 1.2 A Linguagem
dos Atos e Comunicagdes Oficiais).

O campo assunto do formulario de correio eletrobnico mensagem deve ser
preenchido de modo a facilitar a organizagao documental tanto do destinatario quanto
do remetente.

Para os arquivos anexados a mensagem deve ser utilizado, preferencialmente, o
formato Rich Text. A mensagem que encaminha algum arquivo deve trazer
informagdes minimas sobre seu conteudo.

Sempre que disponivel, deve-se utilizar recurso de confirmagdo de leitura. Caso
ndo seja disponivel, deve constar da mensagem pedido de confirmacdo de
recebimento.

8.3 Valor documental

Nos termos da legislagao em vigor, para que a mensagem de correio eletrénico
tenha valor documental, i. é, para que possa ser aceito como documento original, é
necessario existir certificagdo digital que ateste a identidade do remetente, na forma
estabelecida em lei.
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Posse Presidencial - 12 de Janeiro de 2015

Descri¢ao das Cerimonias

1. DESFILE EM CARRO ABERTO

Local: Percurso entre a Catedral Metropolitana de Brasilia e o Congresso Nacional
Hordrio: 14h45
Chegada a Catedral Metropolitana de Brasilia

1.1 A Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo e da chefe
dos Ajudantes-de-Ordens, chegara as 14h40 a via S1 (Esplanada dos Ministérios), em
frente a Catedral de Brasilia, em carro oficial fechado, acompanhado de escolta mista de
batedores.

1.2 O Vice-Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela Temer e do chefe dos
Ajudantes-de-Ordens, tera chegado ao mesmo local as 14h35, em carro oficial fechado,
escoltado por batedores.

Obs Haverd na Sacristia da Catedral espaco que poderd ser usado pela Presidenta da
Republica e pelo Vice-Presidente da Republica.

Formacgao do Cortejo Presidencial

1.3 O cortejo presidencial que partird da Catedral para o Congresso Nacional compde-se do
primeiro carro presidencial (PR1 — aberto, em caso de bom tempo), do segundo carro
presidencial (PR2 — fechado, em qualquer caso), dos carros de seguranca e de dois carros
fechados (reserva), da Cavalaria de Guarda e de trés carros adicionais para assessores
diretos. A frente, abre o cortejo uma escolta de batedores motorizados.

1.4 No primeiro carro presidencial, acomodam-se, a direita, a Presidenta da Republica e ao
seu lado a Senhora Paula Rousseff Araujo. No assento dianteiro, senta-se a chefe dos
Ajudantes-de-Ordens.

1.5 No segundo carro presidencial (fechado), acomodam-se o Vice-Presidente da Republica e
a Senhora Marcela Temer; no assento dianteiro, estara o chefe dos Ajudantes-de-Ordens.

Obs O cortejo presidencial sera precedido de praticavel mével (caminhdo) para pool de
fotografos, bem como de dois veiculos menores para imprensa oficial.

Deslocamento ao Congresso Nacional

1.6 Antes do inicio do desfile, o Comandante da escolta do Primeiro Regimento de Cavalaria
de Guarda (12 RCG) apresenta-se a Presidenta da Republica. O Chefe do Cerimonial da
Presidéncia da Republica autoriza o inicio do desfile.

1.7 A escolta do 12 RCG acompanha o cortejo presidencial pela Esplanada dos Ministérios até
a entrada da via de acesso do Congresso Nacional. O cortejo desce a via de acesso, sem
escolta, até a rampa principal.
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Obs Em caso de chuva, o cortejo serd em carro fechado, que se dirigird diretamente a
Chapelaria do Congresso Nacional, acompanhado apenas por escolta mista de batedores.

2. COMPROMISSO CONSTITUCIONAL

Local: Congresso Nacional (Plendrio da Camara dos Deputados)
Hordrio: 15h00
Chegada ao Congresso Nacional

2.1 O Ministro das Relagbes Exteriores chega ao Congresso Nacional as 13h45 e dirige-se ao
Saldo Nobre do Senado Federal, onde acompanha o encontro dos Chefes e Vice-Chefes de
Estado/Governo com os Presidentes do Congresso Nacional e da Camara dos Deputados.

2.2 As MissOes Especiais estrangeiras deslocam-se, em cortejos individuais, para o Congresso
Nacional, aonde devem chegar antes das 14h00.

2.3 Os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo e seus conjuges chegam ao Congresso
Nacional pelo Anexo | do Senado Federal e sdo conduzidos, pelos diplomatas de ligacdo e
por funcionarios do Cerimonial do Congresso e do Ministério das Rela¢Oes Exteriores, até o
Saldo Nobre do Senado Federal, onde mantém encontro com o Presidente do Congresso
Nacional e com o Presidente da Camara dos Deputados até a chegada da Presidenta da
Republica e do Vice-Presidente da Republica.

Obs Os diplomatas de ligagcGo e os trés membros da comitiva de apoio dos Chefes e Vice-
Chefes de Estado/Governo aguardam o término da reunido com o Presidente do Congresso
Nacional em espago no SalGo Negro, adjacente a entrada do Saldo Nobre do Senado Federal.

2.4 Os demais integrantes das MissGes Especiais estrangeiras chefiadas por Chefes ou Vice-
Chefes de Estado/Governo e as demais MissGes Especiais estrangeiras chegam ao
Congresso Nacional pela entrada do Anexo | do Senado Federal e sdo conduzidos, pelos
diplomatas de ligacdo e por funcionarios do Cerimonial do Congresso Nacional e do
Ministério das RelagGes Exteriores, a Galeria da Camara dos Deputados.

Obs Por razées de espago, somente os chefes de MissGes Especiais Estrangeiras chefiadas
por Chefes ou Vice-Chefes de Estado/Governo, acompanhados de seus cénjuges, e Ministros
das RelagGes Exteriores assistirdo a ceriménia no Plendrio da Cdmara dos Deputados. Outros
integrantes da comitiva oficial estrangeira (no madximo dois, caso o Alto Dignitdrio venha sem
seu cbénjuge, ou apenas mais um, caso o Alto Dignitdrio esteja acompanhado de seu conjuge no
Plendrio) assistirGo a ceriménia na Galeria.

As comitivas oficiais que incluam o cénjuge do Chefe ou Vice-Chefe de Estado/Governo
terdo direito a apenas mais um lugar adicional na ceriménia (Chefe de Estado + 2 ou Chefe de
Estado + c6njuge + 1).

As comitivas de apoio dos Chefes ou Vice-Chefes de Estado/Governo serdo integradas
por um madximo de trés integrantes (Chefe de Cerimonial, Chefe de Seguranga, Ajudante-de-
Ordens ou outros funciondrios imediatos em substituicdo a esses) e permanecerdo no café da
Cdmara dos Deputados.

2.5 No momento em que o Presidente do Congresso Nacional e o Presidente da Camara dos
Deputados se dirigirem a rampa para receber a Presidenta da Republica e o Vice-
Presidente da Republica, os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo, na companhia do
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Ministro das Relacdes Exteriores e do Chefe do Cerimonial, deixam o Saldo Nobre do
Senado Federal e sdo conduzidos, com o auxilio dos diplomatas de ligacdo e de
funcionarios do Cerimonial do Congresso Nacional e do Ministério das RelacGes Exteriores,
ao Plendrio da Camara dos Deputados, onde ocupam lugares reservados nas primeiras
fileiras, a esquerda do Plenario.

2.6 Os familiares da Presidenta da Republica e do Vice-Presidente da Republica chegam as
14h30, pela Chapelaria, e sdo encaminhados ao Plenario e a Tribuna de Honra da Camara
dos Deputados.

2.7 Os Ministros de Estado chegam ao Congresso Nacional as 14h15, pela Chapelaria, e sdo
conduzidos ao Plenario da Camara dos Deputados.

2.8 Os futuros Ministros de Estado chegam ao Congresso Nacional as 14h15, pela Chapelaria, e
tomam assento no Plenario da Camara dos Deputados.

2.9 Os Governadores e os Presidentes dos Tribunais Superiores chegam ao Congresso Nacional
as 14h15, pela Chapelaria, e tomam assento no Plenario da Camara dos Deputados.

2.10 O cortejo presidencial chega ao Congresso Nacional as 14h55 e estaciona ao pé da
rampa principal do Congresso Nacional.

2.11 A chegada do cortejo ao pé da rampa, a Presidenta da Republica, acompanhada da
Senhora Paula Rousseff Araujo, acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo, e o Vice-
Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela Temer, sdo recebidos pelo
Chefe do Cerimonial do Congresso Nacional ao desembarcarem de seus respectivos
veiculos.

2.12 A Chefe do Cerimonial do Congresso Nacional conduz a Presidenta da Republica,
acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo, e o Vice-Presidente da Republica,
acompanhado da Senhora Marcela Temer, até a parte plana da rampa principal, onde se
encontram posicionados o Presidente do Congresso Nacional e o Presidente da Camara
dos Deputados. Em seguida, o Presidente do Congresso Nacional e o Presidente da Camara
dos Deputados acompanham a Presidenta da Republica e o Vice-Presidente da Republica
até o Plendrio do Congresso Nacional, através de ala de Dragbes da Independéncia
posicionada desde o inicio da rampa até a entrada do Plenario da Camara dos Deputados.

2.13 A Senhora Paula Rousseff Araujo e a Senhora Marcela Temer, acompanhadas da Chefe
do Cerimonial da Camara dos Deputados, seguem logo atras das autoridades e sdo
conduzidas aos seus lugares na primeira fileira a direita do Plenario.

CONGRESSO NACIONAL

PR/CAMARA VPR PR PR/CONGRESSO

SRA. MARCELA SRA. PAULA

ESPLANADA DOS MINISTERIOS
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Obs Em caso de chuva, o cortejo presidencial seque, sem escolta e sem carro de seqguran¢a
a frente, até a Chapelaria. Na Chapelaria, ao descerem do carro, a Presidenta da Republica,
ACOMPANHADA DA Senhora Paula Rousseff Araujo, e o Vice-Presidente da Republica,
acompanhado da Senhora Marcela Temer, sdo recebidos pela Chefe do Cerimonial do
Congresso Nacional. Em sequida, sdo recepcionados, a entrada da Chapelaria, pelo Presidente
do Congresso Nacional e pelo Presidente da Cémara dos Deputados. O Presidente do Congresso
Nacional e o Presidente da Cdmara dos Deputados acompanham a Presidenta da Republica e o
Vice-Presidente da Republica até a mesa do Plendrio do Congresso Nacional.

Posicionamento das Autoridades

2.14 A Presidenta da Republica e o Vice-Presidente da Republica sobem até a mesa diretora
pela escada a direita do Plenario e sentam-se, respectivamente, a direita e a esquerda do
Presidente do Congresso Nacional; a direita da Presidenta da Republica senta-se o
Presidente da Camara dos Deputados; a esquerda do Vice-Presidente da Republica, senta-
se o0 Presidente do Supremo Tribunal Federal. Os demais integrantes da mesa serdao
definidos de acordo com as confirmacBes de presenca e ocupardo as precedéncias
seguintes.

MESA DIRETORA

PR/CAMARA PR PR/CONGRESSO VPR PR/STF

PLENARIO

2.15 Os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo e seus cOnjuges terdo seus lugares
previamente reservados nas primeiras fileiras, a esquerda do Plenario. Para tanto, havera
traducdo simultanea da cerimonia.

Compromisso Constitucional e Discurso
2.16 A Sessdo Solene é aberta pelo Presidente do Congresso Nacional.

2.17 A Presidenta da Republica e, em seguida, o Vice-Presidente da Republica prestam o
compromisso constitucional perante o Congresso Nacional.

2.18 0O 32 Secretdrio do Congresso Nacional procede a leitura do Termo de Posse, que sera
assinado por ambos os empossados e pelos parlamentares integrantes da mesa.

2.19 O Presidente do Congresso Nacional declara empossados a Presidenta da Republica e o
Vice-Presidente da Republica.

2.20 A Banda do Grupamento dos Fuzileiros Navais de Brasilia, no interior do recinto, executa
a versdo completa do Hino Nacional, entoada pelos convidados.

2.21 A Presidenta da Republica faz pronunciamento de aproximadamente 45 minutos, a
mesa, de pé.

2.22 O Presidente do Congresso Nacional faz uso da palavra e encerra a Sessao.
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2.23 A Presidenta da Republica e o Vice-Presidente da Republica deixam a mesa pela escada
a esquerda do Plenario.

Saida das Autoridades

2.24 A Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo, e o Vice-
Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela Temer, sdo conduzidos pelos
Presidentes do Congresso Nacional e da Camara dos Deputados, através do corredor
central do Plenario do Congresso até o Gabinete do Presidente do Congresso Nacional, a
fim de dar tempo para que as MissGes estrangeiras e autoridades nacionais cheguem ao
Palacio do Planalto.

2.25 Ap0ds a saida da Presidenta da Republica e do Vice-Presidente da Republica, os Chefes e
Vice-Chefes de Estado/Governo deixam o Plenario da Camara dos Deputados pela saida
lateral, a esquerda do Plenario, acompanhados pelo Chefe do Cerimonial da Republica. Sdo
conduzidos ao Saldo Verde, onde encontram suas comitivas de apoio e os diplomatas de
ligacdo. Em seguida, sdo encaminhados a saida do Anexo | do Senado Federal, onde
embarcam em vans rumo ao Palacio do Planalto (Porta Leste). O Chefe do Cerimonial
embarca em seu automovel e parte antes da saida da primeira van. Os diplomatas de
ligacdo embarcam na mesma van da autoridade que acompanham.

2.26 Os Ministros de Estado deixam o Congresso Nacional com destino a garagem do Palacio
do Planalto, onde desembarcam e recebem o credenciamento.

2.27 Os futuros Ministros de Estado deixam o Congresso Nacional com destino a garagem do
Palacio do Planalto, onde desembarcam e recebem o credenciamento.

2.28 Os demais membros das Missdes Especiais chefiadas por Chefes ou Vice-Chefes de
Estado/Governo e as MissGes Especiais estrangeiras, auxiliados pelos diplomatas de
ligacdo e por funciondrios do Cerimonial do Congresso Nacional e do Ministério das
RelagOes Exteriores, deixam a Galeria da Camara dos Deputados e dirigem-se, igualmente,
a saida do Anexo | do Senado Federal, onde embarcam em vans para o Palacio do Planalto
(Porta Leste). Seus diplomatas de ligacdo embarcam nas mesmas vans.

2.29 Os familiares da Presidenta e do Vice-Presidente da Republica deixam o Congresso
Nacional pelo Anexo | do Senado Federal, em vans, com destino ao subsolo do Palacio do
Planalto (subsolo - entrada privativa).

2.30 Transcorridos 20 minutos do final da Sessdo, a Presidenta da Republica, acompanhada
da Senhora Paula Rousseff Araujo, e o Vice-Presidente da Republica, acompanhado da
Senhora Marcela Temer, juntamente com os Presidentes do Congresso Nacional e da
Camara dos Deputados, deixam o Gabinete do Presidente do Congresso Nacional e
dirigem-se através do Saldo Negro até o final da parte plana da rampa principal, de onde
ouvem o Hino Nacional pela Banda do Batalhdo da Guarda Presidencial, com salva de 21
tiros.

CONGRESSO NACIONAL
SRA. PAULA  SRA. MARCELA
PR/CONGRESSO PR VPR PR/CAMARA

ESPLANADA DOS MINISTERIOS
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2.31 Ao término da execugdo do Hino, a Presidenta da Republica desce até a calgada, em
frente ao pé da rampa, onde o Comandante da Guarda apresenta-se e a convida a seguir a
testa da tropa, posicionada na extremidade sul da cal¢ada, para passa-la em revista.

2.32 A Senhora Paula Rousseff Araujo, o Vice-Presidente da Republica, a Senhora Marcela
Temer, o Presidente do Congresso Nacional e o Presidente da Camara dos Deputados
aguardam o inicio do deslocamento da Presidenta da Republica até a testa da tropa,
descem até o pé da rampa e seguem, pela calcada, em direcdo ao final da tropa
(extremidade norte da calgada).

2.33 Ao chegar a testa da tropa, a Presidenta da Republica dirige-se até a bandeira nacional,
presta-lhe reveréncia e comega a passar a tropa em revista. Terminada a revista, a
Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo, e o Vice-
Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela Temer, despedem-se do
Presidente do Congresso Nacional e do Presidente da Camara dos Deputados.

2.34 O Presidente do Congresso Nacional e o Presidente da Camara dos Deputados
embarcam em seus automoveis com destino a Porta Leste do Palacio do Planalto.

2.35 Em seguida, a Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo,
e o Vice-Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela Temer, embarcam no
comboio presidencial que segue até a rampa do Palacio do Planalto.

Obs Em caso de chuva, a Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula
Rousseff Araujo, e o Vice-Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela Temer,
permanecem cerca de 20 minutos no Gabinete do Presidente do Congresso Nacional antes de
se dirigirem, pela Chapelaria, ao Paldcio do Planalto. Na Chapelaria, a Presidenta da Republica
e o Vice-Presidente da Republica, juntamente com os Presidentes do Congresso Nacional e da
Cdmara dos Deputados, posicionam-se para ouvir a execu¢do do Hino Nacional pela Banda do
Batalhdo da Guarda Presidencial, com salva de 21 tiros. Ao término da execugdo do Hino, a
Presidenta da Republica é convidada, pelo Comandante da Guarda de Honra, a passar em
revista a tropa, que estard posicionada na entrada da Chapelaria. Ao término da revista, a
Presidenta da Republica volta a encontrar-se com a Senhora Paula Rousseff Araujo e com o
Vice-Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela Temer, e com os Presidentes
do Congresso Nacional e da Cdmara dos Deputados, que estardo posicionados na extremidade
norte da entrada da Chapelaria. A Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula
Rousseff Araujo, e o Vice-Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela Temer,
despedem-se do Presidente do Congresso Nacional e do Presidente da Cdmara dos Deputados e
embarcam no cortejo presidencial, que seque para o Paldcio Planalto.

Chegada dos convidados estrangeiros ao Palacio do Planalto

2.36 Os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo e seus conjuges, vindos do Congresso
Nacional em vans, ingressam no Palacio do Planalto pela Porta Leste e sdo conduzidos ao
segundo andar pelo elevador 8 da Ala Leste. S3o, em seguida, encaminhados, pelos
diplomatas de ligacdo e por funcionarios do Cerimonial, ao Saldo Leste, de onde assistirdao
pelos telGes ao pronunciamento e terdo oportunidade de cumprimentar a Presidenta da
Republica e o Vice-Presidente da Republica. Os trés integrantes de suas comitivas de apoio
serdo acomodados na “Sala de Reunido Suprema”.
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2.37 Os integrantes das MissGes Especiais estrangeiras chefiadas por Chefes ou Vice-Chefes
de Estado/Governo, vindos igualmente do Congresso Nacional em vans, ingressam no
Palacio do Planalto pela Porta Leste. Em seguida, sdo conduzidos, pelos diplomatas de
ligacdo e por funciondrios do Cerimonial, pelos elevadores 9 e 10 da Ala Leste, até o Saldo
Niemeyer no quarto andar, de onde assistirdo ao pronunciamento pelos teldes.

Obs Por razées de espago, apenas trés integrantes das Missées Especiais Estrangeiras
chefiadas por Chefes ou Vice-Chefes de Estado/Governo, excluindo o cénjuge do Alto Dignitdrio,
poderdo assistir a ceriménia no Paldcio do Planalto (Chefe de Estado + 3 ou Chefe de Estado +
cénjuge/filho(a) + 3).

Cénjuges/filho(a) dos Chefes ou dos Vice-Chefes de Estado/Governo assistirdo a
ceriménia no Saldo Leste. Os Outros trés integrantes da comitiva oficial estrangeira assistirGo a
ceriménia no Saldo Niemeyer, no quarto andar do Paldcio do Planalto.

As comitivas de apoio dos Chefes ou Vice-Chefes de Estado/Governo serdo integradas
por trés individuos (Chefe de Cerimonial, Chefe de Seguranca, Ajudante-de-Ordens ou outros
funciondrios de apoio em substituicdo a esses) e permanecerdo na Sala de ReunidGo Suprema.

Os diplomatas de ligacdo acompanham os Chefes ou Vice-Chefes de Estado/Governo até
a entrada do Saldo Leste e dirigem-se para a Sala de Reunido Suprema. Uma vez terminado o
pronunciamento, os diplomatas de ligagdo auxiliam no deslocamento dos Chefes ou Vice-
Chefes de Estado/Governo até a Porta Leste do Paldcio do Planalto, de onde sairGio em seus
comboios.

Chegada dos demais convidados ao Palacio do Planalto

2.38 Os Ministros de Estado, os futuros Ministros de Estado, os Governadores e os
Presidentes dos Tribunais Superiores chegam ao Palacio do Planalto pelo subsolo e sdo
conduzidos ao Saldo Nobre, pelos elevadores 1 e 2 da Ala Oeste, para assistirem pelos
teldes ao pronunciamento e participarem da cerimoénia de nomeacdo dos Ministros de
Estado.

2.39  Os familiares da Presidenta da Republica e os do Vice-Presidente da Republica chegam,
em vans, pelo subsolo (entrada privativa da Presidenta) e sdo conduzidos ao Saldo Nobre
pelo elevador 7, para assistirem pelos teldes ao pronunciamento e participarem da
cerimOnia de nomeacgdo dos Ministros de Estado.

2.40 Os Presidentes do Congresso, da Camara dos Deputados e do Supremo Tribunal Federal,
bem como os ex-Presidentes, chegam pelo subsolo (entrada privativa da Presidenta) e sdo
conduzidos ao Saldo Nobre, pelo elevador 7 da Ala Leste, para assistirem pelos telGes ao
pronunciamento e participarem da ceriménia de nomeac¢do dos Ministros de Estado.

Chegada da Presidenta da Republica ao Palacio do Planalto

2.41 Apos o desfile em carro aberto, a Presidenta da Republica e o Vice-Presidente da
Republica desembarcam ao pé da rampa do Paldcio do Planalto. A Senhora Marcela Temer,
gue acompanha em carro fechado o Vice-Presidente da Republica, permanece no PR2 e
segue até a Porta Leste, onde desembarca.

2.42 A Presidenta da Republica, a direita, e o Vice-Presidente da Republica, a esquerda,
sobem a rampa do Palacio do Planalto. Os assessores da Presidenta da Republica e do
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Vice-Presidente poderdo subir a rampa antes que ambos iniciem a subida ou somente
apos a execucdo do Hino Nacional.

2.43 No alto da rampa do Paladcio do Planalto, a Presidenta da Republica recebe a faixa
presidencial.

2.44 A Banda do Primeiro Regimento de Cavalaria de Guarda executa o Hino Nacional.

2.45 Ao término do Hino Nacional, a Presidenta da Republica e o Vice-Presidente da
Republica dirigem-se, através do Saldao Nobre, ao Parlatério, a fim de saudar a populagdo e
proferir discurso.

3. PRONUNCIAMENTO A POPULACAO

Local: Palacio do Planalto/Parlatério
Horario: 16h30

3.1 Posicionamento no Parlatério:

PRACA DOS TRES PODERES

PRESIDENTA DA REPUBLICA

SRA. PAULA VPR

PALACIO DO PLANALTO

3.2 A Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo, e o Vice-
Presidente da Republica dirigem-se do Parlatério a populagdo na Praga dos Trés Poderes.

3.3 Ao fim do pronunciamento, a Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula
Rousseff Araujo, e o Vice-Presidente da Republica dirigem-se ao Saldo Leste para os
cumprimentos dos Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo e seus conjuges.

Cumprimentos dos Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo

3.4 Os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo, acompanhados de coénjuges, serdo
conduzidos, em ordem de precedéncia, até a Presidenta da Republica e o Vice-Presidente
da Republica, que estardo posicionados no tapete para receberem os cumprimentos.

PRACA DOS TRES PODERES

PR VPR

CHEFES/VICE-CHEFES DE ESTADO/GOVERNO
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3.5 Findos os cumprimentos, os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo e seus conjuges
poderdo partir, em comboios, do Palacio do Planalto pela mesma Porta Leste.

3.6 Os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo e seus conjuges, acompanhados do Chefe do
Cerimonial e de suas respectivas comitivas de apoio, e com o auxilio dos diplomatas de
ligacdo e de funciondrios do Cerimonial, sdo encaminhados até a Porta Leste do Palacio do
Planalto e partem com destino ao Palacio Itamaraty para a recepgao a ser oferecida pela
Presidenta da Republica ou, alternativamente, para os locais que desejarem
(hotel/aeroporto). Ao mesmo tempo, os integrantes de suas delegacbes descem da Sala
Niemeyer para a Porta Leste para embarcarem conjuntamente nos comboios.

3.7 Terminados os cumprimentos, a Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula
Rousseff Araujo. e o Vice-Presidente da Republica, acompanhado da Senhora Marcela
Temer, retornam ao Saldo Nobre para a Ceriménia de Nomeacgdo dos Ministros de Estado.

4. CERIMONIA DE NOMEACAQ DOS MINISTROS DE ESTADO

Local: Palacio do Planalto/Saldo Nobre
Horario: 17h00

4.1 De volta ao Saldo Nobre, a Presidenta da Republica assume posicdo no tapete, a frente
do pddio ali instalado. O Vice-Presidente da Republica sera posicionado na lateral do
tapete, a direita da Presidenta da Republica. Os futuros Ministros de Estado estardo
sentados em cadeiras a frente do pddio presidencial e serdo convidados, em ordem de
precedéncia, a se levantarem para a assinatura de seus termos de posse.

4.2 A Presidenta da Republica assina os decretos de nomeagdo dos novos Ministros de
Estado.

4.3 O locutor anuncia o nome do Ministro de Estado a ser empossado, que se dirige para a
direita da Presidenta da Republica. Apds assinar o Livro de Posse e cumprimentar a
Presidenta da Republica, o Ministro de Estado cumprimenta o Vice-Presidente da
Republica e posiciona-se atras da Presidenta da Republica, em lugar previamente
reservado pelo Cerimonial. Os Ministros de Estado que permanecem em seus cargos e
gue ndo assinardo termos de posse terdo seus nomes citados pelo locutor, levantam-se,
cumprimentam a Presidenta da Republica e o Vice-Presidente da Republica e ocupam os
seus lugares no tapete.

4.4 Ao término da assinatura das nomeacdes, a Presidenta da Republica e o Vice-Presidente
da Republica, acompanhados dos ministros recém-empossados, dirigem-se ao Saldo
Oeste para a fotografia.

4.5 Enquanto se realiza a fotografia oficial no Saldo Oeste, a Senhora Marcela Temer dirige-
se ao Saldo Leste, onde aguarda o Vice-Presidente da Republica.

4.6 Os familiares da Presidenta da Republica e os familiares do Vice-Presidente da Republica
deixam o Palacio do Planalto, pela entrada privativa, em vans, rumo ao Paldcio Itamaraty,
onde ingressam pelo acesso privativo do Ministro das RelagGes Exteriores.

5. FOTOGRAFIA OFICIAL

Local: Palacio do Planalto/Saldo Oeste
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Horario: 17h30

5.1 No Saldo Oeste, sera registrada a primeira fotografia oficial do Governo. A Presidenta da
Republica, o Vice-Presidente da Republica e os Ministros de Estado ocupam os lugares
previamente marcados no estrado em frente aos membros da imprensa.

5.2 Ao término, a Presidenta da Republica e o Vice-Presidente da Republica retornam ao
Saldo Nobre, onde se despedem. A Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora
Paula Rousseff Araujo, desce a rampa do Palacio do Planalto e embarca no carro
presidencial rumo ao Palacio Itamaraty. O Vice-Presidente da Republica desloca-se para o
Saldo Leste, encontra-se com a Senhora Marcela Temer, e ambos seguem para o Palacio
Itamaraty, com saida prevista pela privativa.

Obs Em caso de chuva, a saida serd pela privativa, e o deslocamento dar-se-G em veiculos
fechados. Nesse caso, o desembarque serd na privativa do Ministro das RelagcGes Exteriores.

6. RECEPCAO NO PALACIO ITAMARATY

Local: Palacio Itamaraty
Horario: 18h30
Chegada dos convidados

6.1 Os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo e seus conjuges chegam ao Palacio Itamaraty
pela entrada principal e sdo recebidos pelo Chefe do Cerimonial. Sdo, em seguida,
encaminhados ao terceiro andar.

6.2 Os demais integrantes das MissGes Especiais estrangeiras chefiadas por Chefes ou Vice-
Chefes de Estado/Governo e as demais Missdes Especiais estrangeiras, assim como as altas
autoridades da Republica, chegam ao Palacio Itamaraty pela entrada principal e sdo
igualmente conduzidos ao terceiro andar.

6.3 Os convidados que, no Palacio do Planalto, estavam no Saldo Nobre (Area Verde), chegam
ao Palacio Itamaraty pela entrada do Cerimonial e sdo conduzidos ao terceiro andar.

6.4 Os convidados brasileiros que, no Palacio do Planalto, estavam no Saldo Niemeyer (Area
Amarela) assim como os convidados que estavam no Térreo (Area Azul) chegam ao Palacio
I[tamaraty pela entrada da CGPI sdo conduzidos ao terceiro andar.

6.5 Os demais convidados chegam ao Palacio Itamaraty por entrada do Anexo | e sdo
conduzidos, por funciondrios do Cerimonial, ao terceiro andar.

6.6 Os familiares da Presidenta da Republica ingressam pelo acesso privativo do Ministro de
Estado. Aguardam a chegada da Presidenta da Republica na Sala Duas Epocas.

6.7 Os familiares do Vice-Presidente da Republica ingressam pelo acesso privativo do Ministro
de Estado e aguardam a chegada do Vice-Presidente da Republica na Sala Ruy Barbosa.

6.8 Quando a Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo,
estiver préxima ao Paldcio Itamaraty, o Ministro das Relagdes Exteriores é conduzido até a
Entrada Principal para o recebimento.

6.9 O Vice-Presidente da Republica e a Senhora Marcela Temer chegam pela entrada privativa
do Secretario-Geral das Relacdes Exteriores e sdo conduzidos a Sala Ruy Barbosa.
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Chegada da Presidenta da Republica

6.10 A Presidenta da Republica, acompanhada da Senhora Paula Rousseff Araujo, chega ao
Palacio Itamaraty pela entrada principal, onde recebe os cumprimentos do Ministro das
Relag¢Oes Exteriores.

6.11 A Presidenta da Republica é conduzida ao Gabinete do Ministro das Relagdes
Exteriores, no segundo andar, onde mantém encontros bilaterais. Ao término, segue para
o terceiro andar do Palacio Itamaraty, onde se relne aos seus familiares ou,
alternativamente, para a area reservada dos Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo.

6.12 O Vice-Presidente da Republica e a Senhora Marcela Temer, ao chegarem ao Palacio
I[tamaraty, sdo conduzidos a Sala Ruy Barbosa, onde se encontram com seus familiares. Em
seguida, quando desejarem, todos sdo conduzidos ao terceiro andar. Caso seja de seu
interesse, o Vice-Presidente e a Senhora Marcela Temer poderdo dirigir-se a sala dos
Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo.

Obs Fotografos e cinegrafistas permanecerdo em drea especialmente reservada no térreo
do Paldcio, de onde poderdo fazer imagens da chegada das autoridades ao Paldcio Itamaraty.

Desenrolar da Recepc¢ao

6.13 Desde sua chegada, os convidados poderdo servir-se em buffets instalados nos
diversos ambientes. Havera, ainda, bares e servico volante de coquetel.

6.14  Havera dispositivo de unifilas para que a Presidenta da Republica e o Vice-Presidente
da Republica, se assim desejarem, possam circular nos ambientes e receber cumprimentos
dos convidados.

Término da Recepgdo

6.15 A Presidenta da Republica, quando desejar, deixa o Palacio Itamaraty pelo acesso
privativo do Ministro das Relagdes Exteriores.

6.16 O Vice-Presidente da Republica e a Senhora Marcela Temer deixam, igualmente, o
Palacio Itamaraty pelo acesso privativo do Ministro das Relagdes Exteriores.

6.17 Os Chefes e Vice-Chefes de Estado/Governo podem deixar o Paldcio Itamaraty a
gualquer momento e partem em cortejos individuais aos seus respectivos locais de
hospedagem ou aeroporto/Base Aérea de Brasilia. Ndo ha ordem de saida e a sequéncia é
a da chamada de carros no sagudo, que sera realizada com o auxilio dos diplomatas de
ligacdo.

6.18 Os familiares da Presidenta da Republica e do Vice-Presidente da Republica, quando
desejarem, deixam o Palacio Itamaraty pelo acesso privativo do Ministro das Relacdes
Exteriores.
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Modelos de Mesa de Honra e de Reuniao

Mesa ou Dispositivo de Honra (impar)

- e -
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EOOE Do
- -

PUBLICO
PRIMEIRA FILEIRA = EXTENSAQ DA MESA

P = Presidente da Mesa ou Anfitrido
A = Autoridade
C = Convidados

Mesa ou Dispositivo de Honra (par)

s 1 -

==
~ OO OEE
. .3

PUBLICO

PRIMEIRA FILEIRA = EXTENSAQ DA MESA

P = Presidente da Mesa ou Anfitrido
A = Autoridade
C = Convidados
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MESA DE REUNIAO - INGLESA

=

ANFITRIAQ

AUTORIDADE 1 I
AUTORIDADE 3 I

AUTORIDADE 5 I
AUTORIDADE 7(

j AUTORIDADE 8

MESA DE REUNIAO - FRANCESA

1 AUTORIDADE 5
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